
भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

 (पोत प�रवहन सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

नई �द ल	  2 नव"बर 1968 

द�प�तंभ आदेश स.ं 1 

 

�वषय -बोया या अ�य �लो�टगं सहायता काय� को �बछाने से पहले का  ारं"भक काय�।  

 

1. यह आदेश ./येक िजले के बोया व मु�रगं �टॉक हो डर 5नदेशक6 व मा�टर 

एम8वीण ्सागरद	प के �दशा5नद<श6 के =लए है।  

 

2. जब भी बोया के �टॉक] मु�रगं को .ा@त करA और ऑन साइट Dबछाने के =लए 

महा5नदेशक को .�ताव .�तुत करने से पहले िजल6 के 5नदेशक6 को पैरा 4 के भाग 

¼क) से ¼छ) तक का अनुपालन सु5निHचत करना होगा ।   
 

3. वैसे ह	 मा�टर ^^सागरद	प^^ को भी इKहA जहाज पर .ा@त करने के बाद बोया को 

Dबछाने से पहले समान Lप मA अनुपालन सु5निHचत करना होगा। य�द कोई �ह�सा 

Mकनारे पर छूट जाता है उस ि�थ5त मA बोया को Dबछाने से पूव� वह �ह�सा जहाज पर 

पहँुचाना होगा । 
 

4. बोया को Dबछाने या अKय Rलो�टगं सहायता समुS मA Dबछान े से पहले 

5न"न=लTखत काय�DबKद ुपूरे करने होगA।    

 

क. बोया/Rलो�टगं ऐड व�तओुं के सभी मेटल �ह�से को धात ुतक खरुच देना चा�हए। 

ख. उKहA अZछ[ Mफ5नश देने के बादए एंट	.करो=सव पAट (मेर	न ]ाड) क^ दो परत उन 

पर लगानी चा�हए _यान रखA Mक पहले कोट के सूखने के बाद ह	 दसूरा कोट लगाएं।  

ग. उपरो`त परत के सूखने के बाद लाल या काला या सफेद या कोई और रंग मA से 

Mकसी भी रंग क^ तीन परत एक.एक कर सूखा कर लगाएं।   

घ. बोया/Rलो�टगं के सभी काय� करने वाले �ह�स6 को साफ कर अZछे से bीस लगा 

लेना चा�हए। 

ड़. मु�रगं cगयरए जैसे चने को जोड़ने वाले शैक ज़ आ�द का 5न�रeण होना चा�हए 

और जंग हटाने के बाद तथा इन पर गाढ़ा तेल या bीस लगाऐं।  

च. ऊपर �दए गए सभी काय� बोया/Rलो�टगं ऐड के Dबछाने से पूव� महा5नदेशक को 

पूर	 तैयार	 के बारे मA बताने से पहले पूरे  होने चा�हऐ ।   

      



  

छ. ऊपर �दए गए सभी काम6 के समय पर पूरे होने के hम मAए ./येक द	प�तंभ 

और द	पपोत के 5नदेशक को हमेशा पAटए bीस और तेल आ�द क^ कुछ मा�ा �टॉक 

मA रखनी चा�हए। यह �टॉक बोया Rलो�टगं ऐड के =लए आवHयकता पड़ने पर जLर	 

हो सकता है। 
 

 5. जब भी िजलA के 5नदेशक उनके खदु के अलावा अKय Mकसी Mकसी िजले के =लए 

बोया या Rलो�टगं ऐड .ा@त करA तो वे ऊपर �दए गए 5नद<श6 के अनुपालन के बाद ह	 

मा�टर एम8वीण ्सागरद	प या अKय Mकसी जहाज6 को सjपगA जो उKहA Mकसी अKय 

�थान पर ले जा रहा है। 
 

 6.ऊपर द	 गई अनुसूची को जब कभी भी Mकसी बोया या अKय .कार क^ Rलो�टगं 

ऐड मA .योग मA लाया जाएए तो इस काम क^ �रपोट� द	प�तंभ और द	पपोत 

महा5नदेशक और एक कॉपी उस 5नदेशक या अKय .ाcधकरण को भेजी जानी चा�हए 

िजसके आधीन ये ऐडस समुS मA Dबछाने के =लए है। 

फाइल सं. 38.एम (42) / 68 

         एसडी/- 

                    रघनुाथ     

                                         महा5नदेशक के =लए  

                           
 

द	प�तंभ और द	पपोत के सभी 5नदेशक6 के =लए: 
 
 

सूचना के =लए कॉपी इनको भी आगे भेज द	 गई है: 
 

1- अ=भयंता (�वlयुत] द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग कलक/ता 

2- अ=भयंता (=स�वल] द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग कलक/ता /जामनगर 

3- वक� शॉप अधीeक द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग कलक/ता 

4- अ=भयंता 5नर	eक द	प�तंभ वक� शॉप कलक/ता /मSास/ब"बई/ 

5- अनुरeण शाखा 

6- �वकास शाखा.सी एंड जी शाखा 
 
 
 
 
 
 



  

एसडी/-                     

महा5नदेशक के 

=लए  

 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

¼पोत प�रवहन] सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
 

नई �द ल	] 16 नव"बर, 1969 

 

द�प�तंभ आदेश सं- 2 

 
  

        जब कभी भी �वभागीय जहाज समुS मA रहत े हुए द	प�तंभ6 का 5न�रeण 

करेगा तो प�र=शnट 1 मA �दए गऐ .ाoप मA �रपोट� भरकर महा5नदेशक को संचारण के 

=लए 5नयं�ण अcधकार	 को भेजेगा। 
 

2. इस .योजन के =लए संबंcधत िजले के 5नदेशक िजला �वभागीय जहाज का .योग 

कर सकते है। और द	प�तंभ और द	पपोत महा5नदेशक को इसक^ जानकार	 और 

आवHयक काय�वाह	 के संचालन के =लएए भेजने से पहले अपनी �ट@पTणयां इस �रपा�ट 

मA शा=मल करA। 
 

3. जब कभी भी Mकसी भी िजले मA िजला �वभागीय जहाज या एम वी सागरद	प 

lवारा बोया को Dबछाया जाए तो बोया और द	प जहाज6 को Dबछाने के तुंरत बाद 

प�र=शnट 2 मA �दए गए .ोफॉमा� को भर कर महा5नदेशक द	प�तंभ और द	पपोत को 

तुरंत जानकार	 दA। दो ि�थ5त मA यह .Mhया 5न"न होगी। 
 

क) जब बोया या द	प पोत िजला �वभाcगय जहाज lवारा Dबछाया जाए 

उस ि�थ5त मA .ोफामा� को सह	 भरने तथा महा5नदेशक द	प�तंभ और 

द	पपोत को भेजने क^ िज"मेदार	 िजला 5नदेशक क^ होगी। 
 

ख) जब बोया या द	पपोत एमण ्वी सागरद	प lवारा Dबछाये गये हो तो 

संबंcधत िजले के 5नदेशक .ोफोमा भरकर एम वी सागरद	प के मा�टर को 

दAगे। बाMक अKय जानकार	 एम वी सागरद	प के मा�टर  lवारा भरकर 

संबंcधत िजले के 5नदेशक के मा_यम से महा5नदेशक को भेजी जाऐगी। 
 



  

4. �रकॉड� और उपकरण6 के सह	 अनुरeण को सु5निHचत करने के =लएए यह .ोफॉमा� 

5नदेशक6 lवारा उनके िजल6 मA मौजूद ./येक बोया और द	प पोत के =लएए इस 

आदेश के .ा@त होने के बाद ज द से ज द भर कर 31 �दस"बर 1968 से पहले 

महा5नदेशक द	प�तंभ और द	पपोत को भेजा जाना है। । 
   

अभी तक इस अवcध मA सौराnq और कZछ eे� मA पूरे हुए काम क^ सचूना एम वी 

सागरद	प lवारा ह	 द	प�तंभ और द	पपोत 5नदेशालय जामनगरए को इस .ोफॉमा� मA 

आवHयक सभी जानकार	 को भरकर भेजना है। वत�मान व आगामी hूज़ के दौरान 

.ारंभ नए काय� के =लए उपयु�̀ त पैरा 3 के अनुसार कार�वाई करना है । 
 

5. इस आदेश क^ और प�र=शnट 1 एंव 2 क^ .ाि@त क^ सूचना त/काल भेजA। 

  फाइल सं 2 एम  (4) /67 

 
 
 
 

              एसडी/- 

                   ¼रघ ुनाथ) 

                    महा5नदेशक के =लए  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 

                

प%र"श&ट 1 (द	प�तंभ आदेश सं- 2) 

 

एम.वी................... या�ा सं. .................... कंहा से......... कंहा तक............... 

 

1. �दनंाक 

2. भारतीय समय  

3. h. स. ए.एल.डी.सी. 

4. द	प�तंभ का नाम 

5. पर	भा�षत करे`टर 

6. पर	भा�षत करे`टर  

7. पर	भा�षत रAज  

8. पर	भा�षत रAज 

9. पास आते हुए बीय�रगं और रAज  एच. एफ 

10. जहाज क^ ि�थ5त 

11. डकेामीटर र	tडगं 

12. दरू जाते हुए बीय�रगं और रAज  एच. एफ 

13. जहाज क^ ि�थ5त 

14. डकेामीटर र	tडगं 

15. मौसम 

16. unयाता मील मA 

17. देखने वाले का नाम व पद 

18. �ट@पणी 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 
           

            प%र"श&ट 2 (द	प�तंभ आदेश सं- 2) 
 
 

बोया को Dबछाने के बारे मA �ववरण  

 
 

............................ �टेशन का नाम........................ तार	ख़ ...................... 
 

बोया Dबछाने के =लए .ाcधकरण 

बोया के मूल 5नमा�ता 

.काश उपकरण6 के मूल 5नमा�ता 

इ�तेमाल मA लाई जा रह	 नई या पुरानी मु�रwंस xृखंला का �ववरण 

.ाcधकरण िजKह6ने उपकरण बनाए है  

ई_बोया नण ्;�वभागz �टेशन पर बोया क^ .शास5नक अथॉ�रट	 

बोया क^ अवि�थ5त 

लाइट क^ शैल	 

बोया को बनाने का .कार और साइज 

इ�तेमाल मु�रगं के .कार 

इ�तेमाल क^ गई चने क^ कुल लंबाई और आकार 

इ�तेमाल Mकए गए =सकंर का वजन और .कार 

Dबछाने क^ तार	ख और समय 

पानी क^ वत�मान चाट� ऑकड़ ेके =लए कम क^ गई साइट क^ गहराई  

Dबछाते समय मौसम व uHयता औऱ  

बोया को Dबछाते समय �दखने और �टेशन से जहाज को छोड़ने के बीच का समय  

�ट@पणी मु�रगं के �ववरण को दशा�ने वाले ऑन �टेशन बोया के �केचz  

 
 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(पोत  प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� म�ांलय) 
 

नई �द ल	 8 नव"बर 1968 
 

द�प�तंभ आदेश सं. 3 
 

1. लाइट बंद व चाल ूकरने का समय 

 

द	प�तंभ को सूया��त होने के आधा घंटे पहले चालू कर देना चा�हए औऱ सूय|दय के 

एक चथैाई घंटे बाद बंद कर देना चा�हए। सूय|दय और सूया��त का टाइम रोज़ाना 

अलग-अलग होता है इस=लए हर रोज़ द	प�तंभ को चालू बंद करने का समय बदलना 

संभव नह	ं होता इस=लए द	प�तंभ को चालू बंद करने का समय मा=सक आधार पर 

तय Mकया जाता है। िजसमA मा=सक आधार पर सूय|दय और सूया��त का अनमुान 

लगाया जाता है। सूय|दय और सूया��त के अनुमा5नत समय के आधार पर ./येक 

लाइट �टेशन6 पर द	प�तंभ6 को चाल ू व  बंद करने का समय सु5निHचत करने के 

बाद मु}य द	पपाल को इसक^ सूचना दA । इस टाइम का कड़ाई से पालन Mकया जाना 

चा�हए। 
  

            चाल ूकरने का संबंध उस समय से है जब लाइट पूर	 चमक के साथ 

और सह	 शैल	  (कैरे`टर) मA हो। इस=लए यह जLर	 है Mक .ारं=भक काय� लाइट को 

चाल ूकरने के 15 =मनट पहले करA ताMक लाइट सह	 समय पर अपनी पूर	 चमक के 

साथ जले। 
 

          मु}य द	पपाल को अपनी =शRट या ~यूट	 के दौरान खुद लाइट चाल ूऔर 

बंद करने के समय मौजूद होना चा�हए। लाइट  बंद  चालू  करने समय के अतं�गत 

ह	 बंद व चालू होनी चा�हए। अगर कोई शाम या सुबह �वशषे तौर पर �यादा ह	 

अधेंर	 हो तो लाइट अपने 5नधा��रत समय के अतंग�त ह	 बंद और चाल ू होनी चा�हए। 

अगर कोई शाम या सुबह �वशषे तौर पर �यादा ह	 अधेंर	 हो तो ऐसी ि�थ5त मA हेड 



  

लाइट क^पर अपनी समझदार	 �दखाते हुए  लाइट लसइ लाइट ज द	 ऑन या देर से 

ऑफ करता है तो यह लॉग बुक मA �रकॉड� Mकया जाना चा�हए।   

 

2. अगर अ5त�र`त (�ट�ड बाई) उपकरण6 का .योग होL  

 

         ऐसी�टल	न गैस के साथ Mफट �ट�ड बाई उपकरण को ./येक �दन �वlयुत 

पर लाइट ऑन करने से 15 =मनट पहले चलाना चा�हए। यह ऐसी�टल	न उपकरण को 

पूर	 तरह से टे�ट करेगा औऱ बदलते �ोत के सुचाL संचालन को भी टे�ट कर लेगा। 

गैस �ोतए �ोत प�रवत�न और लै"प प�रवत�न को ऑन करने का सह	 अनुhम और 

समुcचत पz5त ह�ड बुक मA द	 गई है िजसका स}ती से पालन करना जLर	 है। 
 

िजस द	प�तंभ मA पी वी �ट�डबाई हो वहां मु}य द	पपाल .5त�दन अवHय जांच करे 

Mक उcचत ढंग से बे`ड 2 अ5त�र`त म�ट स अ5त�र`त तौर पर हमेशा उपल�ध हो 

औऱ एमज�सी �वक लै"प “जहां उपल�ध हो” अZछ[ कंडीशन मA हो।   
                                          

         बाई अ लाद	न लै"प �ट�डबाई क^ ि�थ5त मAए बाई अ लाद	न ल�प �ट�डबाई 

क^ ि�थ5त  मA,  रोज़ाना यह चके करA Mक यहां पूरे बे`ड म�टल ह6 िजससे आवHयकता 

पड़ने पर इनका इ�तेमाल Mकया जा सके। अ प सूचना मA िजससे आवHयकता पडन े

पर इनका इ�तेमाल Mकया जा सके। अ प सूचना मA  मAटल भी त/काल तैयार हो 

जाना चा�हए। 
 

          सभी द	पपाल6 को मु}य उपकरण से �ट�डबाई उपकरण6 को बदलने क^ 

.Mhया से प�रcचत होना चा�हए। साथ ह	 ./येक द	पपाल को मह	ने मA �दन के समय 

एक �दन .Mhया को MhयािKवत करना चा�हए। इस मौके पर यह भी सु5निHचत कर 

लेना चा�हए पी वी �ट�डबाई अ लाद	न पूर	 तरह से काम कर रहA है या नह	ं।  

 

         गैस मीटर को �पेयर मीटर lवारा तीन मह	नA मA एक बार मु}य द	पपाल 

lवारा बदलना चा�हए।   

 

          

 

  

      

एसडी 
            

(रघ ुनाथ)  

महा5नदेशक के =लए 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� म�ांलय) 
 

नई �द ल	 2 =सत"बर 1969 
 

 

द�प�तंभ आदेश सं. 4 

 

�वषय : मशीनर� उपकरण2 आ�द के "लए �पेयर पा4�स क5 खऱ�द 

 

           द	प�तंभ और द	पपोत महा5नदेशक नई �द ल	 के पास मशीनर	 

उपकरण6 आ�द के =लए �पेयर पा��स क^ खऱ	द हेत ु.�तुत Mकए गए सभी .�ताव6 

मA नीच े�दए गए �ववरण शा=मल होने चा�हए :  

 

i) खर	दे जाने वाले �पेयर पा��स का �ववरण और अनुमा5नत लागत के साथ 

आवHयक मा�ा 

ii) उपकरण / मशीनर	 क^ मूल रा=श 

iii) उपकरण / मशीनर	 का �ववरण िजनके =लए �पेयर पा��स आवHयक है 

iv) उपकरण / मशीनर	 के खर	दने का वष�  

v) अcधbहण के समय से उपकरण_मशीनर	 के =लए खर	दे गए �पेयस� का कुल मू य 

vi) पहले से मौजूद या ऑड�र क^ जा चकु^ हैए .�ताव को जमा करने के समयए 

�पेयर क^ मा�ा और मू य  

vii)  �टाक मA बच े�पेयस� क^ मा�ा और रा=श 

viii) खर	दने के =लए .�ता�वत Mकए गए सामान6 के उपभोग क^ औसत दरण ्

ix) �वीकृत सामान क^ सं}या और ता�रखए अगर कोई है तोए जंहा सामान क^ 

खर	द को 

     द	प�तंभ और द	पपोत महा5नदेशालय lवारा पहले ह	 �वीकृत कर =लया गया हो।  

x)  अनमुान पर दशा�ए गई रा=श के =लए आधारण ्

xi) �वदेशीय �टोर उपल�ध न होने क^ ि�थ5त मA आवHयक �वदेशी �व5नमयण ्  

 



  

प� सं 5 एम 29/66 ता�रख 7 जुलाई 1967 के तहत जार	 अनुदेश इसके lवारा समा@त 

कर �दए गए है।   

 

                      एसडी. 

                    रघ ुनाथ      

                       महा5नदेशक के =लए
  

 

कॉपी इनको भी भेजी गई - 

 

1. 5नदेशक द	प�तंभ और द	पपोतए  ब"बई / कोिZच/ कलक/ता/ मSास/ जामनगर/ 

पनजी/ पोट��लेयर 

2. अ=भयंता (=स�वल) , द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग, कलक/ता / जामनगर 

 

3. अ=भयंता (इले`qा5नक) , द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग कलक/ता 

4. वक� शॉप अधीeक, द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग कलक/ता 
 

5. अ=भयंता 5नर	eक, द	प�तंभ वक� शॉप, कलक/ता/ मSास/ ब"बई 

 

6. मु}यालय के सभी अcधकार	 
 

7. �वकास सतक� ता .शासन सं�थापन शाखा 
 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय½  

 

द�प�तंभ आदेश स.ं5 

 

�वषय: द�प�तंभ वक� शॉप/ "श9ण क: ;/ऑि>टकल  योगशाला के आव?यक  

औजार संयंB औऱ मशीने खर�दना।  
 

द	प�तंभ वक� शॉप/.=शeण कA S/ऑि@टकल .योगशाला के आवHयक औजार 

संयं� औऱ मशीन ेखर	दने क^ खच� क^ मंजूर	 हेत ुसभी .�ताव  महा5नदेशक 

द	प�तंभ और द	पपोत, नई �द ल	 को .�तुत करन ेके समय 5न"न �ववरण 

शा=मल होने चा�हए: 

 

 

i) औजार, संयं� औऱ मशीन6 का पूरा वण�न. 

ii) अनमुा5नत मू य के साथ आवHयक मा�ा. 

iii) �टॉक मA मौजूद मा�ा के साथ उनका मू य. 

iv) अगंीकृत रा=श के =लए आधार . 

v) आवHयकता के =लए पूर	 .ामाTणकता. 

vi) �वीकृत सामान क^ सं}या और ता�रख, अगर Mकसी औजार, संयं� 

और मशीन को पहले �वीकृत Mकया गया हो तो, उसक^ खर	द क^ 

ता�रख और मू य.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प�तंभ आदेश स.ं6 

 

�वषय: द�प�तंभ और द�पपोत Cवभाग के अDधका%रय2 औऱ �टाफ के दौरे 
 

द	प�तंभ के 5नमा�ण/रखरखाव के काम करने के काय�hम के अनुसार पूरा  करने औऱ 

अKय संगठन6 के साथ काम करने मA परेशानी से बचने के उ�ेHय से, �वभाग के सभी 

अcधका�रय6 और �टाफ को, िजनक^ दौरे को सeम .ाcधकार	 lवारा �वीकृ5त .ा@त है, 

उनको दौरे पर जाना पडेगा। इस 5नयम के तहत, Dबना वैlय कारण के दौरे पर जान े

से मनाद	 के =लए और सeम .ाcधकार	 lवारा पूव� �वीकृ5त, संबंcधत सरकार	 

कम�चार	 के Tखलाफ काय�वाह	 करन ेके =लए उcचत कारण होगा ।      

   

                                                          (फाइल सं.25/101/69-एड=मन) 

                                                                                                                    एसडी/- 

                                         (एम.एम. �गवा) 

                                    काय�कार	 अcधकार	 (.शास5नक) 

                                                                                               कृत ेमहा5नदेशक  

कॉपी इनको भी:- 
 

1. 5नदेशक , द	प�तंभ और 

द	पपोत ब"बई/कलक/ता/मSास/जामनगर/पनजी/पोट� �लेयर. 

2. अ=भयंता(=स�वल), द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग, कलक/ता /जामनगर. 

3. अ=भयंता (इले`qा5नक), द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग, कलक/ता. 

4.  वक� शॉप अधीeक, द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग, कलक/ता. 

                  5. अ=भयंता 5नर	eक, द	प�तंभ वक� शॉप, कलक/ता/मSास/ब"बई. 

                  6. मुखयंालय के सभी अcधकार	। 

                  7. मकै5न`स/जू5नयर मकै5न`स/मकै5न`स के मेटस आ�द सभी के बीच भी 

जानकार	  

                     के =लए यह ऑMफस ऑड�र �वत�रत Mकया जाएगा। 



  

   8.  �वकास/अनुरeण/बजट और लेखा शाखा. 
   

                    एसडी/- 

        महा5नदेशक कृत े 

 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

नई �द ल	 3  जनवर	 1970 

द�प�तंभ आदेश स.ं7 

 

�वषय: सेवा मामल2 पर सरकार� कम�चा%रय2 Iवारा अ"भवेदन.  

 

         सरकार	 कम�चार	 lवारा वैयि`तक .5त5नcध/व .�तुत करने के संबधं मA 

जानकार	 और माग�दश�न के =लए 5न"न=लखत अनुदेश जार	 Mकए गए  गए 

है।   

 

2. जब कभी भी, Mकसी भी मामले मA �वंय के सेवा अcधकार6 या �दशा 5नद<श6 

से संबंcधत कोई सरकार	 कम�चार	 अपनी =शकायत को अनु.े�eत करना 

चाहता है तो उसके =लए ठ[क रा�ता है Mक वो अपन े xेnठ अcधकार	 या 

काया�लय .मुख या अKय ऐसा अcधकार	 जो मामले को 5नपटान ेमA सeम हो, 

को संबोcधत करे। 
 

3. वैयि`तक अ=भवेदन के अ=भoप और सारांश से संबंcधत 5न"न=लTखत 

�दशा 5नद<श6 का पालन करे।:- 
  

(i). याDचका का अ"भJप: 

(क). सभी याcचका �पnट होनी चा�हए और �वशषे करके टाइप.5त या �.टं मA 

हो। 

(ख). सभी याcचका याcचकाता� के ह�ताeर lवारा .माTणत हो।  

(ग). सभी याcचकाऐ ं और द�तावेज संलwन उस भाषा मA ह6 जो सरकार	 

कामकाज के =लऐ .योग होती हो । 

      याDचका का कंट:ट ¼सारांश ½ :- सभी याcचकाओं के =लए :-   

(क). वह	 बयान6 और तक� िजस पर याcचकाकता� का �वHवास हो। 

(ख). अपने आप से यह पूण� हो और िजस आदेश अथवा आदेश6 के �वoz 

याcचका है उसक^ एक .5त भी साथ मA लगाऐं। 



  

(ग). 5नnठाह	न, अस�य या अनुcचत भाषा का .योग न Mकया गया हो। 

(घ). और �वशषे अ=भयाचना के साथ समा@त हो।  

  

4. Mकसी आदेश के �वoz उसक^ .ि@त के तीन मह	ने के अदंर ह	 अ=भवेदन 

करना है उदाहरणाथ� गोपनीय �रपोट� मA .5तकूल �ट@पTणय6 के �वoz छह 

स@ताह के अदंरए कA �Sय =स�वल सेवा (वग�करण, 5नयं�ण और अपील) 

5नयम 1965 आ�द के तहत अपील मामले मA प�ताल	स �दन6 के अंदर। 
 

5.उZच अcधकार	 को अपील या अ=भवेदन  नीच े �दए गए पैरा 8 मA दशा�ए 

गई प�रि�थ5त के अ5त�र`त न करA ।   

 

6.   और भी उZच अcधका�रय6 ( जैसे Mक राnqप5त, सरकार या माननीय मं�ी 

) को अ=भवेदन तब तक न भAजA जबतक क^ अcधन�त अcधका�रय6 के 

मा_यम से =शकायत का अ=भ.ेषण न हो गया हो और वह भी उcचत 

मा_यम से ह	 भेजा जाऐ ( जैसे Mक काया�लय .मुख इ/या�द ) इस चरण मA 

एक अcbम .5त भेजन ेमA कोई आपि/त नह	ं है। 
 

7. कुछ सरकार	 कम�चा�रय6 को यह आदत होती है Mक वे अ=भवेदन क^ 

कॉपी बाहर	    .ाcधकरण6 को भेजत ेहै जैसे- जो .ाcधकार	 सीधे तौर पर इस 

�वषय मA संबंध न रखते हो उदाहरणाथ� माननीय मं�ी, सcचव, संसद के 

सद�य आ�द। यह अZछे अनशुासन के =लए और काया�लय =शnटाचार के 

सबसे अपि/तजनक ि�थ5त है और सभी सरकार	 कम�चा�रय6 से अपेeा क^ 

जाती है Mक 5नnठापूव�क इससे बचA। 
 

  8.1:- सेवा मामल6 पर सरकार	 कम�चा�रय6 से .5तवेदन को साधारण तौर पर   

इस .कार वग�hत   

          Mकया है। 
 

 1.      वेतन/भ/ता या अKय देय रा=श का भगुतान न करने के संबंध मA .5तवेदन  

          /=शकायत:  

       2.     अKय सेवा मामल6 पर .5तवेदन: 

       3.     त/काल उZचाcधकार	 के आदेश के Tखलाफ .5तवेदन: 

       4.  वैधा5नक 5नयम और आदेश के तहत अपील एंव याcचकाएं (जैसे.  

वग�करण 5नयं�ण,   

            अपील 5नयम और याcचकाओं के अनुदेश).    

 



  

8.2 :- .5तवेदन से संबंcधत ऊपर �दए गए 1) और 2) मA, य�द 1 मह	नA के 

भीतर .5तवेदनकता� को कोई अ5ंतम जवाब नह	ं =मलता है तो, वह अपनी 

=शकायत6 के 5नवारण के =लए अगले उZच अcधकार	 के साथ एक साeा/कार 

के =लए पूछ सकता है। 
 

8.3:- ऊपर 3) मA �दए गए .कार के �वoz .5तवेदन सामाKय तौर पर केवल 

उन प�रि�थ5त मA माKय है जहां याcचकाओं क^ अपील करने के =लए वैधा5नक 

5नयम या आदेश के तहत कोई .ावधान नह	ं हो। .ावधान के पूव�वत� 

उप.पैराbाफ ऐसे .5तवेदन पर माKय नह	ं ह6गे िजसका उcचत Lप से 5नपटारा 

कर कर �दया गया है। सरकार	 कम�चार	 lवारा उसी �वषय पर देर	 से Mकए 

गए .5तवेदन के =लए नह	ं। 
 

 

8.4:- ऊपर 4) मA �दए गए .5तवेदन से संबcंधत .कार के =लए सeम 

अcधकार	 lवारा अपील और याcचका को 5नपटाने के =लए .ासंcगक 5नयम या 

आदेश मA कोई समय 5नधा��रत नह	ं Mकया गया है। यह पूवा�नमुा5नत है Mक 

Mकसी अपील या याcचका क^ .�तु5त के एक म�हने के भीतर नह	ं 5नपटाया जा 

सकता। एक म�हने के अदंर उसक^ .ाि@त अथवा अ5ंत�रम उ/तर भेज �दया 

जाऐगा। 

उZच अcधकार	 lवारा .ा@त क^ गई .5तवेदन क^ अcbम कॉपी को 

5न"न=लTखत सामाKय पz5त lवारा 5नoपण Mकया जाएगा।:- 
 

(क) अगर अcbम कापी से साफ तौर पर यह नह	ं पता चलेगा Mक 

=शकायत के 5नवारण के =लए सभी अधीन�त अcधक�रय6 के मा_यम से 

.यास कर =लया गया है तो उसे अ�वीकार कर �दया जाऐगा और सरकार	 

कम�चार	 को संeेप मA इसका कारण सूcचत Mकया जाऐगा अगर सरकार	 

कम�चार	 उपरो`त .Mhया न करके Mफर भी उZच अcधकार	 को .5तवेदन 

करता है तो उसके �वoz उपयु`त अनशुासना/मक काय�वाह	 क^ जाऐगी।   

 

(ख) अगर अcbम कापी से साफतौर से पता चलता है Mक अधीन�थ 

अcधकार	 के मा_यम से =शकायत के 5नवारण का .यास कर =लया है तो 

सभी त�य6 का 5न�रeण Mकया जाऐगा और देखा जाऐगा Mक `या .थम 

unटा ह�तeेप अथवा सोचन ेयोwय कोई कारण है जहां कोई त�य नह	ं 

पाया गया वहां .5तवेदन को अ�वीकार कर �दया जाऐगा और सरकार	 

कम�चार	 को संeेप मA कारण बता �दया जाऐगा। 
 



  

9. ऊपर �दए गए 5नद<श,  गहृ मं�ालय के काया�लय �ापन सं}या  - 

ओ.एम. सं.118/52-Ests. ता�रख 30 अ.ैल,1952 और ओ.एम.सं.25/34/68-

Ests(A) ता�रख 20 �दस"बर, 1968 और उनका यू.एन.सं.857/69-Ests(A) 

ता�रख  25 फरवर	,1969, मA 5न�हत ह� जो �वभाग के सभी सरकार	 

कम�चा�रय6 क^ जानकार	 और कड़ाई से अनुपालन के =लए _यान मA लाए गए 

है।  
 

10. यह आदेश इस �वभाग के काया�लय आदेश सं.10/12/66-वी ता�रख 23 

मई, 1966 (सं.8/1/69-वी) मA 5न�हत 5नद<श  को .5त�था�पत करते है।   

                   एसडी/- 

                  (सी.वी.एस. मू5त �) 

                             .शास5नक अcधकार	 

                  महा5नदेशक के =लए 

कॉपी इनको भेजी गई:- 
 

            द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग मA काय�रत सभी अcधकार	 एंव �टाफ  

1. इंजी5नयर (=स�वल), द	प�तंभ और द	पपोत 

�वभाग, कलक/ता /जामनगर. 

2. इंजी5नयर (इले`qा5नक), द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग, कलक/ता.  

           3. द	पपोत और द	प�तंभ 5नदेशक, कलक/ता/पोट� �लेयर/मSास/पनजी/ब"बई. 

           4. वक� शॉप अधीeक, द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग, कलक/ता. 
 

5. इंजी5नयर 5नर	eक, द	प�तंभ वक� शॉप, कलक/ता/ब"बई.  

 

           

उनके अcधन�त सभी सरकार	 कम�चा�रय6 को इस काया�लय आदेश क^ आपू5त � 

हेत ुपया�@त .5तयां संलwन ह�। 

         एसडी/- 

      महा5नदेशक के =लए 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� म�ांलय) 

 

नई �द ल	, 18 फरवर	,1970 

 

द�प�तंभ आदेश स.ं8 

 

�वषय: सरकार� कम�चा%रय2 Iवारा पसैा उधार लेना और उधार देना। 
 

 केKS	य =स�वल सेवा (.वत�न) 5नयम, 1964, औऱ गहृ मं�ालय के 

ओ.एम.सं.25/5/65-Ests(ए) ता�रख 25 मई, 1966, से 5न"न=लTखत उzरण को 

इस �वभाग के (लाइट �टेशन, डे̀ का चने �टेशन, लॉKच आ�द स�हत) सभी 

सरकार	 कम�चा�रय6 क^ जानकार	 और कड़ाई से अनुपालन के =लए �वत�रत 

Mकया गया है:- 

 

5नयम 16.4(i)” कोई भी सरकार	 कम�चार	 ब�क अथवा Mकसी फम� के 

साथ जो ब�Mकग �यापार करन ेके =लए अcधकृत है, को छोडकर अपन ेअथवा 

Mकसी अKय �यि`त के मा_यम से कोई अKय �यि`त जगह न लA:- 
 

1. अपन ेअcधकार मA Mकसी �यि`त से अथवा िजसके साथ सरकार	 कामकाज 

हो अथवा ऐसे Mकसी �यि`त के =लए आcथ�क बा_यता हो अपन े lवारा 

अथवा Mकसी ऐजAट के मा_यम से पैसे का लेन देन नह	ं करेगा। 

2. पैसा �याज पर नह	ं देना अथवा पैसे के बदले Mकसी व�त ुअथवा अKय 

कुछ और वसूलना। 
 

               Mकसी संबKधी या दो�त को, �याज मु`त एक छोट	 रा=श का पूर	 तरह 5नजी 

अ�थायी ऋण या एक .ामाTणक �यापार	 के साथ hेtडट खाते का संचालन या अपन े

5नजी कम�चा�रय6 को अcbम रा=श देना आ�द को सरकार	 कम�चार	 दे या उनसे 

�वीकार कर सकते है।” गहृ मं�ालय ओ.एम.सं.25/5/65Ests(ए) ता�रख 25 मई 

1966:- 
 

 “व�रnट अcधका�रय6 lवारा =लए गए ऋण6 हेत ु�थायी ज़मानत. 

 

जब सरकार	 कम�चार	 को उसके व�रnट अcधकार	 या उनके दो�त या पा�रवा�रक 

सद�य के =लए जमानत पर खड़ा होना पड़,े तो इस ि�थ5त मA उसे ऐसा .तीत हो 



  

सकता है Mक यह काय� आcधकारMक दबाव का सामना करना पडा है। व�रnट अcधकार	 

भी इस ि�थ5त मA अपने अधीन�थ का एहसान महसूस करते है औऱ ऐसी ि�थ5त 

कुशल काया�लय .बंधन और अनशुासन के रखरखाव के =लए सुचालक नह	ं है। 

इस=लए व�रnठ अcधका�रय6 को अपन े �वय ं के =लए या दो�त या संबcंधय6 lवारा 

=लए गए Mकसी 5नजी  ��ोत से ऋण6 हेत ुअपने Mकसी अधीन�त को जमानत हेत ु

खड़ा नह	ं करना चा�हए।” 

         

 

 

     (सी.वी.एस. मु5त �) 

      .शास5नक अcधकार	 

      महा5नदेशक के =लए 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(नौवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� म�ांलय) 

 

नई �द ल	, 18 फऱवर	,1970 

द�प�तंभ आदेश स.ं9 

 

�वषय: सरकार� कम�चार� क5 Dगर�तार� के संबंध म: सचूना. 
 

गहृ मं�ालय के ओ.एम.सं.39/59/54-Ests(ए) ता�रख 25 फरवर	, 1955, से 

5न"न=लTखत उzरण को इस �वभाग के (लाइट �टेशन, डे̀ का चने �टेशन, 

लॉKच आ�द स�हत) सभी सरकार	 कम�चा�रय6 क^ जानकार	 और कड़ाई से 

अनुपालन के =लए �वत�रत Mकया गया है:- 

“5नण�य के साथ यह 5नधा��रत Mकया गया है Mक एक सरकार	 कम�चार	 अगर 

cगरRतार Mकया गया हो तो वह इस �वषय क^ सूचना कारण स�हत अपन े

व�रnठ देगा, भले ह	 वह  जमानत पर �रहा कर �दया गया हो। संबंcधत 

�यि`त या अKय Mकसी �ोत से .ा@त सूचना पर �वभागीय अcधका�रय6 को 

cगरRतार कम�चार	 के Tखलाफ त�य और प�रि�थ5तय6 के अनुoप उसके 

5नलंबन से संबंcधत 5नण�य लेना चा�हए। सरकार	 कम�चार	 lवारा अपन ेव�रnठ 

अcधका�रय6 को सूcचत नह	ं करना, यह सूचना को छुपाना माना जाएगा और 

इसके =लए अनशुासना/मक कार�वाई क^ जाऐगी और कार�वाई करन ेक^ उसे 

िज"मेदार	 .�तुत करनी होगी। इसके अ5त�र`त उसके �वoz पु=लस केस के 

5नण�य के आधार पर कर�वाई क^ जाएगी।      

     

            एसडी/-  

  

        (सी.वी.एस. मु5त �) 

      .शास5नक अcधकार	 

     महा5नदेशक के =लए 

      

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग, के सभी अcधका�रय6 और �टाफ के =लए 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� म�ांलय) 

द�प�तंभ आदेश स.ं10 

  

�वषय: द�प�तंभ के उपकरण2 का रखरखाव  

        

 द	प�तंभ6 का 5नरKतर और .भावी संचालन �वभाग क^ सबसे बडी िज"मेदार	 

है, इस=लए �वभाग के सभी अcधका�रय6 और �टाफ के लोग6 को द	प�तंभ के 

उपकरण6 के अनुरeण से संबंcधत काय� पर खास }याल रखना चा�हए। 

द	प�तंभ के 5नकाले गए उपकरण6 क^ मर"मत के काम को पूरा करने के 

=लए वक� शॉप पर सबसे �यादा .ाथ=मकता देनी चा�हए। द	प�तंभ के रखरखाव 

के काम को समय पर पूरा करने के =लए औऱ 5नदेशक6 तथा वक� शॉप के बीच 

उcचत तालमेल सु5निHचत करने के उ�ेHय से, 5न"न=लTखत 5नद<श मागदश�न 

के =लए जार	 Mकए गए है।   

2. जब कभी भी द	प�तंभ पर उपकरण6 क^ आवHयकता को, वक� शॉप lवारा 

5नदेशक से =लTखत या फोन के मा_यम से .ा@त Mकया जाता है। तो वक� शाप 

के .भार	-अcधकार	 को उस उपकरण को त/काल शा=मल करने क^ कार�वाई 

को सु5निHचत करना चा�हए। अगर काम मA उपि�थत रहने मA कोई परेशानी 

आती है तो ऐसी ि�थ5त मA तुरंत ह	 संबंcधत िजले के 5नदेशक औऱ वक� शॉप 

के अधीeक को जानकार	 द	 जानी चा�हए और उनसे 5नद<श .ा@त Mकया 

जाना चा�हए। उसी तरह, िजले के 5नदेशक को भी संबंcधत वक� शॉप के .भार	 

अcधकार	 से काम क^ .ग5त के बारे मA जांच पड़ताल करते रहना चा�हए और 

लंबे समय तक Mकसी भी काम को टालने के =लए मंजूर	 नह	ं देनी चा�हए। 

अगर कोई अनुcचत देर	 नो�टस क^ जाती है तो, इस मामले पर आवHयक 

काय�वाह	 के =लए द	प�तंभ औऱ द	पपोत महा5नदेशालय और वक� शॉक के 

अधीeक के सं�ान मA लाया जाना चा�हए।    

3. लाइट �टेशन6 पर आए मकै5न`स के =लए वक� शॉप के अcधकार	 .भार	 

lवारा जार	 Mकए सारे आदेश, संबंcधत िजले के 5नदेशक और वक� शॉप 

अधीeक, कोलकाता तक अनमु5त हेत ुपहँुचाएं जाने चा�हए। लाइट �टेशन से 

वापस आए मकै5न`स क^ या�ा �रपोट� संबंcधत 5नदेशक6 को चचा� के =लए 

तुंरत भेज देनी चा�हए। 
         

एसडी/- 
                   



  

(सी.वी.एस. मु5त �)
 

 .शास5नक 

अcधकार	 

         महा5नदेशक के =लए 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(नौवहन म�ांलय, सड़क प�रवहन और राजमाग�) 
 

द�प�तंभ आदेश स.ं11 

�वषय: द�प�तंभ वक� शॉप के इंजीOनयर Oनर�9क और तकनी"शयन2/जूOनयर 

तकनी"शयन2 क5 याBाओं क5 समापन %रपोट�। 
 

         द	प�तंभ पर हाल ह	 क^ समापन या�ा �रपोट� मA, तकनी=शयन क^ या�ा 

ने अKय �वषय6 क^ =सफा�रश क^। उनका कहना था Mक द	प�तंभ उपकरण6 के 

रखरखाव को सुधारने के =लए हेड लाइट क^पर6 का �थानाKतरण करना 

चा�हए। हांलाMक यह असाधारण घटना है, यह सभी संबंcधत पe6 क^ जानकार	 

को �पnट करने के =लए है Mक कम�चा�रय6 lवारा उपकरण6 के रखरखाव मA, 

.काश�तंभ क=म�य6 के �थानांतरण के =लए सुझाव बनाना, तकनी=शयन और 

इंजी5नयर 5नर	eक से अपे�eत नह	ं है औऱ उKहA वा�तव मA ऐसा करना भी 

नह	ं चा�हए इ=स=लए उनक^ इन �ट@पTणय6 तक सी=मत कर देना चा�हए,  

य�द कोई हो तो।  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(नौवहन सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
 
 

द�प�तंभ आदेश सं- 12 
 

�वषय: लाइट �टेशन2 पर तकनी"शयन का दौरा 

 

इस �वषय पर मौजूदा 5नद<श6 क^ 5नरंतरता मA यह 5नण�य =लया गया है Mक 

द	प�तंभ6 पर रखरखाव के =लए दौरा करने वाले तकनी=शयन lवारा 5न"न=लTखत के 

संबंध मA �टेशन tडफे`ट =ल�ट_वक�  बुक मA अपनी �ट@पणी दज� करAL 

 

1- उनके _यान मA आई �व=भKन उपकरण6 मA खराबी 

 

2- उनके lवारा क^ गई मर"मत 

 

3- उनके lवारा Mकया गया कोई अKय काय� 

 

4- तकनी=शयन6 lवारा खराबी ठ[क न होने पान े के कारण �टेशन पर रखी 

tडफे`ट रिज�टर मA दज� करना आवHयक है। 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(नौवहन] सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
 

द�प�तंभ आदेश सं- 13 

 

�वषय % द�प�तंभ का संचालन 

 

द	प�तंभ के संचालन और रखरखाव को सु5निHचत करने के उददेHय से 5न"न=लTखत 

5नद<श6 को माग�दश�न और अवलोकन के =लए जार	 Mकया गया।  

 

सभी नौसंचालन संबंधी सहायताओं को 5नय=मत तौर पर उनक^ �व�ा�पत शैल	 और 

रAज के अनुसार काम करने क^ eमता को सु5निHचत करने के =लए जांचना चा�हए। 

जब कभी भी Mकसी नौसंचालन सहायता मA खराबी और इसक^ शैल	 को .भा�वत 

करने वाले कारण सं�ान मA आए तो Dबना Mकसी �वलंभ के शी� और त/काल ह	 इस 

पर कार�वाई करनी चा�हए। साथ ह	 नवल चाट� tडपो] ब"बई और भारत सरकार के 

चीफ हाइ�ोbाफर] देहरादनू दोन6 को संबंcधत नौसंचालन संबंधी सहायताओं मA कम 

uHयता या अ5नय=मत_खराबी आ�द कमी के बारे मA टेल	bाम lवारा संeेप मA सूcचत 

Mकया जाना चा�हए। ना�वको को �वग अनुरोध के साथ मैसेज या नो�टक के मा_यम 

से सूcचत करने के अcधका�रक पुिnट के =लए महा5नदेशक को सूcचत करते हुए 

उपरो`त अcधका�रय6 के पास भी 24 घंटे के भीतर टेल	bाम भेजना चा�हए। 
 
 

         रघ ुनाथ 

 महा5नदेशक के =लए 

 

1- 5नदेशक द	पपोत और द	प�तंभ ब"बई / मSास / कोिZच/ कलक/ता/ पोट��लेयर 

/ जामनगर 

 
 

2- वक� शाप अधीeक] द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग कलक/ता 
 

3- अ=भयंता]5नर	eक द	प�तंभ वक� शाप कलक/ता/ब"बई / मSास 

 

4- अ=भयंता =स�वल द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग कलक/ता/  जामनगर 

5- अ=भयंता इले`q5नक द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग कलक/ता 
 



  

6- मु}यालय के सभी अcधकार	 और शाखाऐ 

       महा5नदेशक के =लए 

भारत सरकार 

द�प�तंभ और द�पपोत Cवभाग 

(नौवहन, सड़क प%रवहन और राजमाग� मBांलय) 

    

द�प�तंभ आदेश सं.14 

Cवषय:- अिVन आदेश. 

 

1. .�तावना 

               इन आदेश6 का उ�ेHय सभी लाइट �टेशन पर उ/पKन होन े वाल	 

आपात ि�थ5त या आग क^ ि�थ5त मA सभी संबंcधत6 lवारा क^ जाने वाल	 

शी� और तुंरत काय�वाह	 को सु5निHचत करना है। यह तभी संभव हो सकता 

है जब सभी को ऐसी ि�थ5त मA लेने वाल	 काय�वाइय6 के बारे मA मालमू हो। 

यहां संभव �व�तार मA जानका�रय6 को .दान Mकया जाता है। 

 2.           इस तरह के आदेश और अनुदेश सभी संभव आकि�मकताओं मA 

कभी भी पूण� या पूर	 तरह से �यापक नह	ं हो सकते। इस=लए, यह जLर	 है 

Mक हेड लाइट क^पर/.भार	-लाइट क^पर आपात ि�थ5त से 5नपटने के =लए 

प�रि�थ5त अनुसार 5नण�य करA। .मुख .ाथ=मकता को इस जीवन बचाने के 

=लए होनी चा�हए। 

3.      यह आदेश  आग या अKय समान आपात ि�थ5त मA ह	 5नपटने के  

=लए है। यहां संगठन और काम के �ववरण संबंधी .शास5नक मामले शा=मल 

नह	ं Mकए गए है, आशय है  ताMक ऐसी आपात ि�थ5त मA Dबना Mकसी भम� के 

सभी को उनके lवारा आवHयक कार�वाई करने क^ समझ को सु5निHचत Mकया 

जा सके। सभी मु}य द	पपालो को यह सु5निHचत करना चा�हए Mक सभी 

लाइट �टेशन क=म�य6 को आग क^ रोकथाम के =लए इ�तेमाल मA लाए जाने 

वाले 5नद<श6 से और उनके उपयोग से प�रcचत हो और मु}य द	पपालो को 

सभी लाइट �टेशन क=मयो के 5नय=मत अ�यास से सु5निHचत करना है Mक 

उKहे अपने कत��य का अ�यास हो �वशषेकर अिwनसामक के .योग का।  

4.           यह आदेश आग क^ रोकथाम और 5नयं�ण के सभी पुराने आदेश6 का 

�थान लेता है औऱ लाइट �टेशन6 पर काम कर रहे सभी xेTणय6 के कम�चार	 

पर लाग ूहोता है जब तक इस �वषय मA अलग Lप से कुछ न कहा जाए। 

 

II              आग लगने क5 ि�थOत म: क5 जाने वाल� कार�वाई\ 

 



  

1. अगर आपको आग जलती हुई �दखे तो खबराएं नबीं व आग-आग cचलाएं।  

2. दमकल सेवा को िजतना ज द	 संभव हो सकA  बुलाएं चाहे आग कम ह	 लगी 

हो।  

3. रात के समय Dबि डगं मA रहन ेवाले सभी कम�चा�रय6 को जगाकर उKहA वंहा से बाहर 

ले जाएं।  

4. य�द Dबना Mकसी �यि`त को जोTखम मA डाले आग बुझाई जा सकती है तो तुरंत ह	 

पास के Mकसी अिwनशमन उपकरण से आग बझुाएं। ./येक द	प�तंभ पर 

उपल�ध इन अिwनशमन से सभी क=म�य6 को प�रcचत होना चा�हए। 

5. सभी दरवाजे और Tखड़Mकयां बंद कर दA।  

6. कुछ क=म�य6 को आग के दौरान कुछ िज"मेदा�रयां द	 जाती है, अगर आप 

उनमA से नह	ं हो तो, बाहर तक जाने के छोटे रा�ते से ज द	 5नकल जाएं। 

एक जगह इ`कठे हेने के �थान पर पहंुच।े 

7. अगर आग मA फंसे हो तो दरवाजे को बदं रखे और Tखड़क^ से 5नकलने का .यास 

करA।  

8. भागन ेके =लए कभी भी =लRट का .योग न करA।  

9. अगर आपको लगे Mक दरवाजे के दसूर	 तरफ आग है तो दरवाजे को धीरे-धीरे खोले 

और अपन ेआप को िजतना हो सके बचाएं।  

10. अगर आपको लगे Mक आग से  सी�ढ़य6 कमजोर हो गई है, तो उसका इ�तेमाल 

करत ेसमय द	वार के पास से सटकर चले। 

11. अगर आप धएुं से भरे कॉ�रडोर मA फंस जाए तो, उसके बावजूद भी आप हाथ और 

घुठन6 के सहारे रAगत े(hॉ=लगं) हुए वहां से 5नकल सकते है।  

12. Tखड़क^ ऊपर के Rलोर से छलांग न लगाएं। अगर कोई कंबल या चादर 

उपल�ध हो तो उसक^ सहायता से नीच ेआने क^ को=शश करA। 

13. अगर आपके पास छलांग लगान ेके अलावा कोई और �वक प न हो तो, इस ि�थ5त 

मA पहले �वtडगं या अKय सामbी फA के इससे आपको छलांग लगान ेक^ ऊचाई 

कम कर देगा। 

14.  याद रहे, आप अगर Tखड़क^ को अपने हाथ6 से पकड़ े हुए लटके हुए है तो,   

यह आपक^ cगरने क^ ऊचाई कम करेगा। 

15.  अगर आस-पास कोई दमकल मौजूद हो तो टेल	फोन से स"पक�  करे, और उKहे 

साफ आवाज मA आग के �थान का साफ आवाज मA पता बताएं।  

या 
 

पास के Mकसी दमकल �वभाग के पास जाएं औऱ साफ श�द6 मA Dबना 

ऊ/तेिजत हुए आग के �थान का पता बताएं। दमकल गाड़ी को बुलाते समय 



  

आग के �थान का �पnट व सह	 पता बताएं िजससे वे ज द ह	 �थान पर 

पहंुच सकA ।  

 

             मामलू� सी देर� के गंभीर प%रणाम हो सकते है। 
 

III. %रपोट� और  जाँच-पड़ताल 

 

आपात ि�थ5त के दौरान घटनाओं तथा क^ गई काय�वाईय6 और .े�षत/.ा@त 

सूचनाओं आ�द का सभी संबंcधत �यि`तय6 lवारा समुcचत �रकाड� रखा 

जाएगा।     

16. आपात ि�थ5त ख/म होना पर Dबना देर	 के �टेशन इंजी5नयर/हेड लाइट 

क^पर को �रपोट� तैयार कर 5नदेशक द	प�तंभ औऱ द	पपोत को भेज 

देनी चा�हए। इस �रपोट� मA आग से हुए नुकसान का अनमुा5नत 

आकलन भी शा=मल करना चा�हए। 
 

17.  आग लगने क^ प�रि�थ5तय6 और आग बुझान ेके =लए क^ गई काय�वाईय6 पर 

जांच-पड़ताल करवानी चा�हए।   
 

IV. आग क5 रोकथाम 

  

 सावधानीपूण� आदतA ह	 आग क^ रोकथाम का उपाय है। आग क^ रोकथाम 

करना सभी का  कत��य है। 
            

 सामा�य Oनवारण  

 

(a) सभी भवन6 व क"पाउKड क^ साफ -सफाई  आवHयक है। Dबि डगं के  

अदंर �वलनशील पदाथ� के टुकड़6  पड़ े रहन ेक^ अनमु5त नह	ं है। घास हमेशा 

छोट	 रखनी चा�हए, खासकर Dबि डगं के आप-पास क^ जगह6 पर।   

(b)   खाल	 पैMकंग को Dबि डगं के बेसमAट मA या द	वार के साथ नह	ं रखना 

चा�हए।  

(c)   bीस के कपड़ ेया अKय गंदगी और �यथ� व�तओुं को  इक�ा होते 

रहने क^ अनमु5त नह	ं है। यह सब हर �दन के काय� के बाद हटा देने 

चा�हए या जLरत के �हसाब के इसको 5नकालते रहना चा�हए।  

(d)   सभी अलमा�रय6 और �टोर रखने वाल	 जगह6 को 5नय=मत तौर पर 

साफ करते रहना चा�हए।   

     

 आग औऱ ह��टगं उपकरण 



  

(a) आग : 

 

(i)      अcधकृत जगह6 पर ह	 आग जलाने क^ अनमु5त है। अKय Mकसी भी  

जगह आग जलाने क^ अनमु5त नह	ं है।  

(ii)     आग =सफ�  माcचस से ह	 जलानी चा�हए, Mकसी .कार के चारकोल 

या मोमब/ती या लाइट टैपर से नह	ं, िजसे आग जलाने के उ�ेHय से 

एक �थान से दसूरे �थान ले जाया जाता हो।  

(iii)    आग को Dबना देखरेख के जलते हुए ना छोड़A।  

(iv)    �दन का काम ख/म होने के बाद जब आग क^ आवHयकता न हो 

तो, इसे अZछे से बुझा दA और रात मA बंद कमरो को खाल	 करके  

अZछ[ तरह से साफ कर दA। प/थर6 के पास आग को एक� करने 

से बचना चा�हए, यह आग को और फैला सकता है। इसे बुझा देना 

चा�हए अथवा अपने आप बुझने देना चा�हए।सभी लपट6 के शांत 

होने देना चा�हए। Mकसी भी प�रि�थ5त मA रात मA आग जमा नह	ं 

होने देना चा�हए।  

(v)    कमरे के ./येक समहू के .भार	 यह िज"मेदार	 होगी Mक व ेऊपर मA 

�दए गए अनुपालन को सु5निHचत करA और कमरे को बंद करते 

समय यह देखA Mक अदंर आग लगने का कोई खतरा न हो।  

     (vi) कोयला, लकड़ी औऱ तेल पूर	 तरह से अज�वलनशील पदाथ� के बने 

गोदाम मे हो, ताMक आग के Mकसी भी बाहर	 �ोत से यह न जलA 

औऱ आग क^ ि�थ5त  यह आग अकेले गोदामा के अKदर तक पी 

सी=मत रहA। 
 

(b) �टोव, _ेिजयस� और ह�टस�.   
 

(i) इलेि`qक ह	टर को लाइट सरMकट मA Mकसी भी ि�थ5त मA ,  

कने`ट करके नह	ं रखना चा�हए। इलेि`qक आउटलेट मA तार का 

आTखर	 �ह�सा डाल कर नह	ं रखना चा�हए, इसके =लए उcचत 

@लग का इ�तेमाल होना चा�हए। ह	टर के तार काल	न अथवा अKय 

Mकसी अवरण के नीच े से नह	ं जाना चा�हए। एक @लग मA केवल 

एक ह	 ह	टर लगाना चा�हए।   

(ii) इलेि`qक ह	टर को �वलनशील पदाथ� से पया�@त दरू	 पर सुर�eत 

रखना चा�हए और जLरत न होने पर या थोड़ ेसमय के =लए भी 

कमरे को छोड़ने से पहले ह	टर को बंद कर देना चा�हए।  

(iii) सभी इलेि`qक ह	टर मA पया�@त गाड� तारा होनी चा�हए।     



  

(iv) खाना बनाने के =लए अज�वजलनशील �दवारA औऱ छत वाले कमरे 

ह	 �दए जाने चाहए। 
 

       (C ) इलैिabकल cफ�टगं:      
 

(i) सभी Dबजल	 Mफ�टगं ,लै"प समेत उपयु`त .कार क^ होनी चा�हए।.  

(ii)  अ�थाई Dबजल	 Mफ�टगं Mक ि�थ5त मA ,यह Mफ�टगं �वलनशील 

.कृ5त के मानक �वशषे 5नद<श lवारा �वीकृत होनी चा�हए। 

जनरेटर से 5नकले तार भी ऐसे Dबछे रहन ेचा�हए िजससे वह आवागमन 

lवारा कुचले या बाधा न डाले। टूट	 और बेकार Mफ�टगं को त/काल ह	 

बदल देना चा�हए। 

(iii) पूर	 Dबजल	 Mफ�टगं को कम स कम छ: मह	ने मA एकबार िज"मेदार 

अcधकार	 lवारा इंसुलेशन क^ कंडीशन को चके करना चा�हए। 

ना=मत कम�चार	 या अcधकार	 lवारा इस तरह के टे�ट और 

नो�टस/सधुार	 गई क=मय6 को उनक^ ता�रख के साथ �रकॉड� 

Mकया जाना चा�हए।  रोधक के =लए �वलनशील पदाथ� या �टोर 

के पास से 5नकल रहे तार6 को �यादा बार चके करना चा�हए।   

 

(iv) जनरेटर या मोटर को अज�वलनशील पदाथ� से 5न=म�त अलग कमर6 

मA रखना चा�हए औऱ 5नमा�ता के अनुदेश6 के अनुसार स}ती से 

रोज़ाना इसक^ देखरेख करनी चा�हए। 
  

(v) केवल .=श�eत �यि`त को ह	 जनरेटर सेट ,मोटर औऱ अKय 

इलेि`qक उपकरण6 को चलाने क^ अनमु5त होती है। 
 

(vi) इलेि`qकल Mफ�टगं हमेशा अZछ[ से सधुार होना चा�हए। गैस या 

इलेि`qकल Mफ�टगं मA मर"मत के =लए Mकसी भी तरह छेड़छाड़ 

स}ती से मना है औऱ इसमA प�रवत�न इसके =लए िज"मेदार 

�यि`तय6 lवारा ह	 Mकया जा सकता है। Mकसी भी तरह क^ 

वा�त�वक या सं�दwध छेड़छाड़ को नो�टस कराना चा�हए और दोषी 

के Tखलाफ त/काल अनुशासना/मक कार�वाई क^ जानी चा�हए। 

Dबजल	 के तार या खोल मA Mकसी तरह के  टैक का इ�तेमाल नह	ं 

=लया जाना चा�हए। 
   

 (d)        ऑइल लैeप और अनावतृ लाइट: 
   



  

(i) केरोसेन ऑइल या इसी तरह के Mकसी अKय लै"प को Dबि डगं के 

अदंर इ�तेमाल नह	ं कर सकते जब तक Mक �वशषे Lप से =लTखत मA 

Mकसी 5निHचत �थान पर इनको इ�तेमाल करने क^ �वीकृ5त न हो। 

उसी तरह Mकसी भी भवन मA अनाव/ृत लाइट का .योग ना करA। 
 

(ii) �वशषे Lप से =लTखत मA .ाcधकृत ऑइल लै"प को हमेशा जलाने से 

पहले हमेशा भरना चा�हए।  

(iii) रोजाना के इ�तेमाल वाले लै"प को 5नय=मत तौर पर जांचना     चा�हए और 

उKहA उन जगह6 पर अ5निHचत काल के =लए जलाने नह	ं देना चा�हए 

जहां उनपर _यान नह	ं �दया जा सकA ।है।  

(iv) लटकने वाले लै"प को हमेशा मेटल क^ चने से ]ैके�स या हुक पर   

स}ती से बांधा जाना चा�हए और उKहे 5नय=मत तौर पर जांचना 

चा�हए। 

(v) Rलोर को गरम राख से दरू रखने के =लए सभी �टोव, =सग�रस, 

]ेिजयर और ऑइल कूकर को आग न लगने वाल	 qे के ऊपर रखा 

जाना चा�हए िजसका बेस काफ^ बड़ा हो। जहां फश� पर काल	न या 

अKय �वलनशील पदाथ� Dबछा हो  वहां Mकसी भी ि�थ5त मA इसका 

.योग नह	ं करना चा�हए। 

(vi) सभी �टोव, =सग�रस, ]ेिजयर और ऑइल कूकर को इ�तेमाल न करते 

समय पूर	 तरह बूझा कर रखना चा�हए।  

(vii) सभी ज�लनशील पदाथ� जैसे �टोव,सीगर	,च ुहा, बोखा�रज    को 

उcचत दरू	 बना के रखA। 

(viii)  इस मु}य Dबि डगं मA .ेशर �टोव और बोखा�रज का .योग नह	ं  

           करना चा�हए।  

(ix) ऑइल कुकर को पूर	 आंच पर करना औऱ =सग�रज और च ूहे को 

लकtड़य6 से �यादा भरना विज�त है।  

(x)   खाना बनाने का �थान  और संबंcधत प�रसर को पूण� Lप स साफ -

सथूरा रखA औऱ _यान रखA Mक कोई भी �वलनशीन सामbी मेटल 

cचमनी पाइप के स"पक�  मA न आए।  

(xi) सभी �टोव ,समीप रखे लकड़ी के सामान क^ 5नय=मत जांच करA व 

cचम5नयां और ऑइल �टोव को जLरत न पड़न ेपर बुझा कर रखA औऱ 

Dबना देखरेख के जलती हुई आग को न छोड़।े �दन के काम के अतं 

मA �टोव को बुझा कर और उनक^ राख को वहां से हटाकर सुर�eत 

तर	के से Dबि डगं के बाहर फA कना चा�हए। इलेि`qक रेtडयेटर और 



  

Mफ�टwंस को भी अZछ[ ि�थ5त मA रखना चा�हए।  जब भी तार6 मA 

Mकसी भी झुलसाहट का पता चला है :तो करAट को बंद कर देना चा�हए 

और उसे ठ[क करना चा�हए। 

(xii) सभी इलेि`qकल Mफ�टwसं को 5नय=मत तौर पर जांचना चा�हए। 

(xiii) cचमनी और रोशनदान का अZछ[ तरह से साफ करना चा�हए तथा 

यहां �टोव को �यादा गरम करके जलाने क^ अनुम5त नह	ं है।  

(xiv) ऑइल �टोव क^ ब/ती को सावधानी से ठ[क अव�था मA काट कर  

रखA औऱ इ�तेमाल हो रहे सभी ऑइल �टोव के समीप ह	 बालू क^ 

बा ट	 को रखना चा�हए। द	वार के साथ मA पंि`त मA लगाई 

गई यह रेत क^ बाि टया अKय आग के समान जैसे �टोव ,

]ेिजयस� और =सग�रस के पास भी होन े चा�हए।  �टोव के 

समीप कोई भी ज�वलनशील सामbी नह	ं रखनी चा�हए तथा 

पास मA कपचड़ ेइ/या�द भी नह	ं टागने चा�हए। 
 

(e)              g"मक 

        जब भी x=मक या कार	गर Dबि डगं मA काम कर रहे हो, उस 

समय .ाcधकरण अधीeण क^ सबसे बड़ी िज"मेदार	 यह है Mक वह सभी 

लाइट या आग, चाहे वह खलेु मA हो या Dबि डगं मA हो, उनको काम के 

समा@त होने पर बुझाए। 

i. सभी तेल के ल�प को �वलनशील सामbी से अलग, श ेव मA और ऊपर 

रखा जाएगा।  छत से 60 सAट	मीटर दरू	 तक मA रखे हुए लै"प को पूर	 

तरह से वचाव .दान करना चा�हए ,और लै"प को हवाबंद जगह पर नह	ं 

रखना चा�हए जब तक Mक  शी ड .दा न क^ जाए। टूट	 या फट	 हुए 

cचमनी को बदलना चा�हए उसे पेपर या कपड़ ेcचपकाना नह	ं चा�हए।  

ii. ऑइल कंटेनर के =लए आवHयक तेल के बराबर मा�ा मA ह	 तेल 

लैKटन� मA लेकर रखना चा�हए। अKय तेल6 क^ भी देखभाल हो ताMक 

कोई तेल न बहे। मोcथले�टड ि�प�रट को अZछे से रोके रखना चा�हए 

और बोतल6 को भी आग से दरू Mकसी सुर�eत जगह पर रखना चा�हए। 

प�रि�थ5तय6 के तहत मेcथलेटेड ि�प�रट या इ`�टोल बॉट स को 

ऑि@टक टेबल पर रखा जाना चा�हए।  

 

(f)        लाइट को बुझाना: 
 

./येक �दन का काम समा@त होने के बाद Dबि डगं या उसके सभी भाग6 

क^ इलेि`q=सट	 को मेन ि�वच से बKद कर देना चा�हए जैसे लाइट, फैन, एयर 



  

कंडीशनर आ�द सभी को। 5नकाले जाने योwय सभी @लग6 को भी 5नकाल देना 

चा�हए।  

जब कभी भी ग=म�य6 के दौरान खस टैट	 का इ�तेमाल हो तो इसे लगातार 

नम रखA।  

ध¡ूपान से .ाय आग लगने संभावन होती है। जैसे  जलती हुई =सगरेट को 

लापरवाह	 से फA क देने से कई बार पाइप क^ सामbी और �वलनशील सामbी 

जैसे पेपर, सूखी घास आ�द आक�ष�त होकर, आग लग सकती है। जलती हुई 

=सगरेट का टेबल पर रखी ऐश ेqे से भी cगरना आग का कारण बन सकता 

है।  इस=लए 5न"न=लTखत 5नद<शो को स}ती से लाग ूहोना चा�हए।  

(क)  पावर हाउस, =सलAडर Lम, लालटेन के कमरे, ऑइल �टोर Lम, गैराज, मोटर 

श~ेय या वक� शॉप या कोई भी ऐसी जगह यहां सूखी घास, Mफ "स, =लनेन, 

कॉटन, तMकए, कंबल, फन�चर ऑMफस �रकॉ~स और इसी तरह क^ �वलनशील 

व�तएुं रखी हो वहां ध¡ूपान और माcचस जलाना स}ती से विज�त है और ऐसी 

जगह6 पर 5नषेध का नो�टस अbेंजी औऱ देव नागर	 दोन6 भाषाओं मA लगाया 

जाना चा�हए।   

(ख)       सभी वग� के �टाफ के lवारा माcचस क^ ती=लय6 औऱ =सगरेट के 

=सरो का अ5त सतक� तापवू�क 5नपटना करना चा�हए �वशषेतया उन �टाफ के 

=लए जो काल	न वाल	 कe और खास टैट	स के पास काम करते हो ।   

  (ग)   फन काया�लय6 मA जंहा ध¡ूपान  क^ अनमु5त हो, वहां �वशषे आदेश इस 

आHय से लगे होने चा�हए Mक =सगरेट टुकड़े और माcचस के जलती हुई 

5ति लयां इधर-उधर न फेकA । ध¡ूपान करने  के बाद बची हुई =सगरेट औऱ 

माcचस को कोन6 मA फेकनA के बजाय, हमेशा पानी भरे एश qे मA फA कना 

चा�हए।   

 

kयथ� सामान क5 Oन�तारण 

 

तेल के रैग, Lई और अKय �यथ� सामान से �वशेषकर उन रैग (cचथड़6) से जो 

पेqोल या अKय �वलनशील सामbी के संपक�  मA ज द	 आते है, इस संबंध मA  

सावधानी बरतनी चा�हए। अ5त ��वलनशील होने के कारण उनको कभी भी 

�टोर Lम, गैराज और अKय Dबि डगं6 मA नह	ं छोड़ना चा�हए। लेMकन ./येक 

�दन काम समा@त होने के बाद उKहA एक िज"मेदार �यि`त क^ देखरेख मA  

बाहर ले जाकर Mकसी सुर�eत जगह पर जला देना चा�हए। और यह 

सु5निHचत करे Mक जलाई गई आग पूर	 तरह से बुझ चकु^ है और कोई भी 

सुलगने वाल	 सामbी वहां छोड़ी नह	ं गई है। 



  

          घास का संbहण, गदें तेल का अप=शnट भंडार या पेपर आ�द को कुड़ेदान 

मA ह	 डालA और इन कुड़ेदान को  एक िज"मेदार �यि`त क^ देखरेख मA इस 

सामbी को इमारत के बाहर ले जाकर खाल	 करना चा�हए। 

1)      पेqोल को मोटर कार6 और ट�कर6 के अलावा कह	ं भी �टोर नह	ं करना 

चा�हए जब तक �वशषे Lप से Mकसी कारण से .ाcधकृत ना Mकया गया हो,तो 

ऐसे मामल6 मA भंडारण आ�द मA काफ^ सत�कता बरतनी चा�हए। 

2)      पAट को अलग Dबि डगं मA रखना चा�हए। िजस कमरे मA पAट रखा हो 

उसक^ सतह पर लकड़ी का बुरादा फैला देना चा�हए। पAट को छोटे ड�ब6 मA  

श ेफ मA रखा जा सकता है लेMकन _यान रहे Mक इन tड�ब6 के साइड से पAट 

बहकर श ेफ और फश�  पर न cगरे। जहाँ तक संभव हो अKय �वलनशील 

पदाथ� को पAट से दरू रखा जाना चा�हए।   

3)      डीजल ऑइल �म को हमेशा सीधे और सतह से उंचाई पर रखA, ताMक 

�म के नीचे Mकसी भी तेल के �रसाव को आसानी से साफ Mकया जा सके। 

तेल हमेशा सावधानी से 5नकला  जाना चा�हए ताMक ल	केज और ि�प=लज से 

बचा जा सके। 

4)      ए=स�टल	न =सलAडर को हमेशा सीधे खड़ी ि�थ5त मA  रखना चा�हए। 

=सलAडर को _यान से पकड़ना चा�हए औऱ उंचाई से cगरना  नह	ं चा�हए। िजस 

कमरे मA =सलAडर रखा हो उस कमरे मA हवा औऱ .काश आना चा�हए।    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

¼नौवहन, सड़क प�रवहन तथा राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प�तंभ आदेश स.ं 15 

�वषयः - द�प�तंभ2 का  चालन 

 

द	प�तंभ और द	पपोत के .भावशाल	 .चालन, रखरखाव तथा अKय �वजुअल 

नौचालन सहायताओं के समुcचत .चालन के उदेHय से 5न"नांMकत अनुदेश एवं 

माग�दश�न का अनुपालन आवHयक है: 

 

2. सभी .कार के नौचालन �वजुअल सहायताओ ंक^ समय समय पर जांच क^ जानी 

चा�हए ताMक यह सु5नHचत Mकया जा सके Mक वे अपनी �व�ा�पत �वषेशताओं तथा 

अपने .काश सीमाओं के अनुoप काय� कर रहे है। नौचालन के इन साधन6 मA Mकसी 

.कार क^ गड़बडीए खराबी या अ5नय=मताऐं पाये जाने के तुरंत उपचारा/मक कार�वाई 

क^ जानी चा�हए। 

 

3. नौचालन के इन सहायता साधन6 मA जब कभी Mकसी .कार क^ गड़बडी पाई जाती 

है तो संबंcधत 5नदेशक lवारा 5न"नांMकत कार�वाई क^ जानी चा�हए।. 

 

क. नावल चाट� tडपो मंुबई को तार lवारा आशय से सूcचत Mकया जाना चा�हए Mक वे 

ना�वक6 को �वग मैसेज अथवा नौ�टस lवारा नौचालन के साधन6 मA आई �वफलताओं 

के बारे मA सचते कर दA तथा इसक^ सूचना को�टल रेtडयो �टेशन को भी दे दे। 

 

ख. तार lवारा नावल चाट� tडपो मंुबई को भेजी गई �रपोट� से भारत सरकार के चीफ 

हाइ�ोbाफर तथा .भार	 को�टल रेtडयो �टेशन को भी अवगत कराये, तार मA  

DESPENT/ COAST SENT डपेसAट/को�ट सAट श�द का .ेषण होना चा�हए। ऐसा 

करने से इस बात क^ पुिnट हो जाएगी क^ भारत सरकार के चीफ हाइ�ोbाफर के साथ 

साथ को�टल रेtडयो �टेशन को भी �वषय व�त ुके संबंध मA सूcचत कर �दया गया 

है। 

 

ग. ऊपर �दए गऐ उप पारा क. एवं ख. �दए गऐ अनुदेश6 का पालन उस समय भी 

करना है जब Mकसी खराबी क^ वज़ह से नौचालन के साधन6 क^ �वशषेताऐं तथा 

.काश सीमाऐं .भा�वत हो रह	 ह�। 



  

4. महा5नदेशक को इन घटनाओं के बारे मA तार lवारा सूcचत Mकया जाना चा�हए। 

तार के .ेषण के 24 घंटे के भीतर तार क^ अcधका�रक �वीकृ5त उपरो`त अcधका�रय6 

के साथ साथ महा5नदेशक नोएडा को भी �दया जाना चा�हए। महा5नदेशक नोएडा क^ 

पुिnट .5त मA और अcधक �ववरण6 क^ जानकार	 देनी चा�हए जैसे Mक गडबडी क^ 

.कृ5त, ��ोत िजससे सूचना .ा@त हुई है तथा गडबडी को ठ[क करने के =लए `या 

कारा�वाई क^ गई। नावल चाट� tडपो तथा चीफ हाइ�ोbाफर एवं .भार	 को�टल रेtडयो 

�टेशन क^ पुिnट .5त मA उपरो`त जानका�रय6 का उ लेख नह	ं होना चा�हए।   
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�वषयः- जेनेरे�टगं सेट क5 डीकाबoनाइ"सगं और ओवर-हा"लगं 

 

ऐसा देखा गया है Mक कुछ िजल6 मA डीकाब|5न=शगं और ओवर-हा=लगं काय� जनरेटर 

से�स के उ/पादको के रखरखाव मैनअुल मA द	 गई अनुसूची के अनुसार नह	ं Mकया 

जा रहा है। 5नदेशको को रखरखाव मैनअुल मA द	 गई अनुदेशो का कड़ाई से अनुपालन 

सु5निHचत करना चा�हए। 

 

ओवर-हा=लगं या अKय मह/वपूण� अनुरeण काय� के दौरान संबंcधत िजले के सहायक 

अ=भयंता (यां) सहायक काय�कार	 अ=भयंता (�व) यां क^ उपि�थ5त काय� के 5नर	eण 

के =लए अ5नवाय� oप से होनी चा�हए। 

 

5नदेशक द	प�तंभ एवं द	पपोत को उपयु`त अ5त�र`त उपकरण6 क^ खर	दार	 क^ 

योजना समय पर कर लेनी चा�हए ताMक समयबz डीकाब|5न=शगं और ओवर-हा=लगं 

का काय� Mकया जा सके। 
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द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 
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�वषयः- अथ� एवं (लाइटOनगं कंडaटर) तpडत चालक  Oतरोध पर�9ण 

 

उपरो`त �वषय के आदेश क^ 5नरंतरता मA यह सु5निHचत Mकया जाना चा�हए Mक 

सभी द	प�तंभ6 मA, रेtडयो बीकन �टेशन6 तथा डकेा �टेशन मA लाइट5नगं कंड`टर एवं 

अथ� @लेटस का पर	eण वष� मA एक बार खासकर मानसून के पहले कर =लया जाए। 

पर	eण क^ 5तcथ तथा पर	eण का प�रणाम द	प�तंभ के लागबुक मA दज� कर =लया 

जाए। पर	eण क^ पठन तुलना पूव� मA Mकए गए पर	eण पठन से Mकया जाना चा�हए। 

पर	eण के पHचात अगर पर	eण का प�रणाम संतोषजनक नह	ं है तो इस संबंध मA 

क^ गइ कार�वाई का उ लेख पा�eक �रपोट� �टेशन .भार	 के सा@ता�हक �रपोट� कर के 

तुरंत 5नदेशक को भेज देना चा�हए। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 
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�वषयः- �टोर खात2 का रखरखाव  

 

महा5नदेशक, द	�तंभ और द	पपोत महा5नदेशालय के सं�ान मA ऐसे भी उदाहरण आऐ 

ह� Mक �वभाग मA खर	द	 गई �टोर का मू य �रकाड� मA ‘‘उपल�ध नह	ं है‘‘ बताया गया 

है। इस .कार क^ प�रि�थ5तयां उ/पKन नह	ं होगी य�द द	प�तंभ लेखा 5नयमावल	 के 

अनुसार रसीद को ठ[क से रख जाए तथा �टोर क^ आव5त और जाव5त सामcbय6 का 

इंदराज ठ[क से Mकया जाए। �टोर के अनरुeण से संबंcधत अcधका�रय6 का 

_यानाकष�ण इस ओर Mकया जाए तथा उKहA यह 5नद<श �दए जाए Mक वे द	प�तभं 

लेखा 5नयमावल	 के 5नयम 46 से 55 का अनुपालन स}ती से करे। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

भारत सरकार 
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�वषयः- द�प�तंभो का आवDधक Oनर�9ण 

 

7 =सतंबर 1963 के इस काया�लय के काया�लय के आदेश सं}या 25/84/63. .शा मA 

जार	 क^ गई अनुदेश6 के अनुसार सभी द	प�तंभ िजला के संबंcधत 5नदेशक6 को वष� 

मA एक बार उनके िजले मA आने वाल	 ./येक द	प�तंभ का 5नर	eण �यि`तगत oप 

से करना चा�हए। इस संबंध मA अनुपालन के =लए सभी द	प�तंभ िजला के 5नदेशको 

के _यान मA यह त�य एक बार Mफर से लाया जा रहा है। 5नदेशक के ./येक 

5नर	eण के पHचात द	प�तंभ के .चालन ;डकेा नेवीगेटर चने �टेशन को शा=मल 

करते हुए भवन एवं जमीनए सड़कए जल.आपू5त� का अनुरeण मशीनर	 जैसे 

आप�टकलए �वlयुत आपू5त � उपकरणए .काश रेtडयो बीकन तथा फाग संकेत रडार 

इ/या�द क^ काय� पz5त का उ लेख करते हुए, �रपोट� महा5नदेशक नोएडा को भेजी 

जानी चा�हए। 

 

2 सभी द	प�तंभ, रेtडयो बीकनए फाग संकेत तथा डकेा चने �टेशन का 5नर	eण 

उपमहा5नदेशक “सी” उपमहा5नदेशक “�व” lवारा ./येक दो वष� मA एक बार 5नर	eण 

�रपोट� .�तुत Mकया जाना चा�हए।  
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�वषयL. _ास आि>टक qेम क5 पो"ल"शगं 

 

द	प�तंभ6 पर आि@टक ेम को पा=लश करने के दौरान 5न"नाMकंत अनुदेश6 का 

पालन Mकया जाना चा�हए :- 

 

क. ]ास ेम के सभी पहंुच योwय बा®मय �थान पा=लश करना चा�हए। भीतर के व े

�थान जो पहंुच योwय नह	ं है तथा बाहर से नह	ं �दखते ह� उKहA पा=लश नह	ं Mकया 

जाए। यथासंभव यह .यास Mकया जाए Mक वह साफ रहे। 

 

ख. =सफ�  काले रंग मA रंगे हुए या डल hोम मA रंगे हुए को छोडकर आि@टक के सभी 

.कार के ेम को दो स@ताह मA एक बार पा=लश Mकसा जाना चा�हए। 

 

ग. मेटे=लक ेम को पा=लश करने के दौरान यह �वशषे _यान रखा जाए Mक आि@टक 

लAस तथा �.�म अZछ[ तरह से साफ हो। 

 

अगर कांच cचकना ;bीसीz हो गया है तो पहले �टेशन पर उपल�ध =ललेन के कपडे
़
 

से जाइलान या tडनेचड� �पी�रट मA भीगो कर पोछा जाना चा�हए। इसके पHचात इसे 

मुलायम =ललेन के रबड़ तथा नरम शैमी के कपडे
़
 से ह के से मलकर सुखाना चा�हए।   

 

एस

.डी. 

¼एम सी 

भाग�व) 

     कृते 

महा5नदेशक 

 

.5त 



  

सभी 5नदेशक द	प�तंभ एवं द	पपोत 

.5त=लपी सूचनाथ� हेत ु.�षत. 

1. अ=भयंता ¼�व) द	प�तंभ एवं द	पपोत �वभाग कोलकाता। 

2. अ=भयंता (सी) द	प�तंभ एवं द	पपोत �वभाग कोलकाता_जामनगर। 

3. अcधकeक कम�शालाए द	प�तंभ एवं द	पपोत �वभागए कोलकाता। 

4. पय�वेeक अ=भयंता द	प�तभं कम�शाला कोलकाता _मSास। 

5. एम एस ]ांच �वकास शाखा बजट एवं लेखा शाखा तथा सी एवं जी शाखा।   
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�वषय :- द�प�तंभ के बाधार�हत  चालन- Oनवारण अनुर9ण कार�वाई सुOनि?चत 

करना 

 

महा5नदेशक द	प�तंभ एवं द	पपोत महा5नदेशालय के _यान मA यह भी त�य आया है 

Mक उपयु`त 5नवारण अनुरeण कार�वाई के अभाव मA कुछ द	प�तंभ का .चालन 

�वफल साDबत हुआ है। ऐसा भी पाया गया है Mक पुनः .चालन का काय� सीधा आरंभ 

नह	ं Mकया गया है। द	प�तंभ िजला 5नदेशको का यह मु}य कत��य है  Mक वे 

द	प�तंभ6 तथा नौचालन के अKय साधन6 का 5नय=मत .चालन सु5निHचत करA। साथ 

मA उनका यह भी कत��य है  Mक व ेद	प�तंभ6 मA सं�था�पत Mकए गऐ उपकरण6 का 

संतोषजनक काय� सु5निHचत करA । यह आशा क^ जाती है Mक नौचालन सहायत6 का 

सुचालन अबाcधत होने =लए सभी .यास Mकए जाए । इस=लए नीच े �दए गई 

अनुरeण कार�वाई संबंधी माग�दश�न/अनुदेश6 का कड़ाई से पालन Mकया जाए:- 

 

अ. पा�eक काय� 5नnपादन �रपोट� को .�तुत करना 

 

1. सट	कता : पनुर	eण अवcध के दौरान Mकए गए आबजरवेशन के आधार पर 

�टेशन .भार	 lवारा �रपोट� तैयार Mकया जाए तथा यह _यान रखा जाए Mक 

पहले दज� Mकए गए पठन6 क^ पुनाराविृ/त न हो। 

 

2. प�रपूण�ता : Mकसी भी अव�था मA �रपोट� का कोई भी कॉलम �र`त न छोडा 

जाए। पाई गई क=मय6 तथा उसके �टेशन कम�चार	य6 दौरे पर गए 

तकनी=शयन अथवा 5नर	eण के =लए गऐ अcधकार	 lवारा उपचारा/मक 

कार�वाई का उ लेखए उस 5नयत अवcध के �रपोट� मA �पnट oप से होना 

चा�हए। 

 



  

3. �रपोट� .�तुत करने मA त/परता : �टेशन कम�चार	 lवारा 5नयत अवcध के 

अ5ंतम �दन �रपोट� तैयार कर .�तुत कर देना चा�हए। eे�ीय 5नदेशको को भी 

वो �रपोट� .ाि@त के पांच �दन के भीतर उपमहा5नदेशक ¼�व) उपमहा5नदेशक 

(सी) के पास भेज देना चा�हए। 

 

4. प�रवेeण : �रपोट� भेजते समय िजला काया�लय6 क^ �रपोट� मA द	 गई Mकसी 

.कार क^ गडबडी पर अपनी �ट@पणी तथा इस संबंध मA क^ गई कार�वाई तथा 

कोई सुझाव िजससे 5नnपादन को बेहतर बनाया जा सकेए देना चा�हए। इस 

.कार का पnृठांकन 5नधा��रत फाम� के अ5ंतम पnृठ पर देना चा�हए जैसा Mक 

नीच े�दया गया है : 

 

क.  �रपोट� मA �दए गए गडबडी पर क^ गई कार�वाई 

ख.  �टोर तथा �पेयर क^ आपू5त� के संबंध मA क^ गई कार�वाई 

ग.  �टेशन का �पछल	 बार कब 5नर	eण Mकया गया। 

 

5. अbेषण: �रपोट� क^ एक .5त मु}यालय काया�लय को भेजनी चा�हए। इसक^ 

एक अ5त�र`त .5त उपमहा5नदेशक(�व) को �वlयुत लाइट �टेशन/ि_डयो 

बीकन के संदभ� तथा उपमहा5नदेशक ¼=स) को पी वी एवं गैस च=लत �टेशन6 

के संबंध मA भेजा जाना चाह	ए। 

6. साइकलो�टाइ=लगं/ �.�टगं : �रपोट� का फाम� पेपर के दोन6 ओर होना चा�हए। 

पnृठांकन 5नधा��रत .ोफामा� मA पेपर के  दोनो ओर  होना चा�हए।�रपोट� क^ 

बॉडी ह	 5नधा��रत पnृठांकन .ोफामा� होना चा�हए ।  अ5त�र`त आवारण प� 

का उपयोग नह	ं Mकया जाना चा�हए।  

आ.  तकनी=शयन6 lवारा आवcधक �विजट: समय समय पर जार	 Mकए गऐ �थायी 

5नदेश6 के अनुसार सभी द	प�तंभ �टेशन6 का आवcधक oप से 5नर	eण Mकया जाना 

चा�हए। नीच े�दए गए अनुदेश6 के मुताDबक यह काय� Mकया जाए : 

�टेशन का .कार       Kयनूतम 5नर	eण 

एसीटलाईन बीकान       वा�ष�क 

पी वी �टेशन             वा�ष�क  



  

�वlयुत �टेशन; फाग संकेत एव ं

सहसयक लाइट को शा=मल करते हुए          अध�वा�ष�क 

रेtडयो बीकानडार       �मैा=सक 

तकनी=शयन6 का यह दा5य/व है Mक वे अपनी �विजट के दौरान �टेशन के सभी 

उपकरण6 क^ जांच करे। Mकसी .कार क^ गडबड़ी पाए जाने तथा इस .कार Mकए गऐ 

उपचारा/मक कार�वाई क^ .�विnट �टेशन पर उपल�ध tडफे`टर रिज�टर मA Mकया 

जाना चा�हए।  िजन गडबtडय6 को �विजट के दौरान ठ[क नह	ं Mकया जा सका उसका 

उ लेख दौरा �रपोट� मA कर के पय�वेeक अ=भयंता/5नदेशक द	प�तंभ और द	पपोत 

�वभाग को सुपुद� करना चा�हए ताMक वे tडफे`ट सुधारने के =लए त/काल oप से कोई 

ठोस कदम उठा सके । तकनी=शयन6 को �टेशना पर उपल�ध �पेयर को भी जांचना 

चा�हए तथा इस संबंध मA Mकसी .कार क^ क=मय6 को �रपोट� मA =लखना चा�हए।  

 

आवcधक �विजट क^ योजना इस .कार से बनानी चा�हए Mक एक ह	 तकनी=शयन 

lवारा 5नकटवत� कुछ और द	प�तंभो का 5नर	eण हो सके। तकनी=शयन का 

कम�पलशन �रपोट� यथाशी� मु}यालय काया�लय एवं संबंcधत द	प�तंभ और द	पपोत 

5नदेशक को भेज देना चा�हए। 

 

इ. िजला अcधका�रय6 lवारा आवcधक �रपोट� 

 

समय समय पर जार	 Mकए जाने वाले आदेश के अनुसार ./येक द	प�तंभ �टेशन का 

5नर	eण 5तमाह	 मA एक बार िजला अcधकार	 के lवारा तथा वष� मA एक बार 5नदेशक 

lवारा Mकया जाना चा�हए ताMक मशीनर	 आि@टकल उपकरण �वlयुत आपू5त � 

उपकरण6 का उcचत अनुरeण तथा लाइट रेtडयो बीकन फाग संकेत का 5नय=मत 

.खलन सु5निHचत Mकया जा सके । 5नर	eण के पूण� होने के पHचात सभी 

अcधका�रय6 को �रपोट� .�तुत करना चा�हए तथा उसक^ एक .5त मु}यालय काया�लय 

को Dबना Mकसी �वलंब के भेजना चा�हए। 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 



  

 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(नौवहन] सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

सं. एमसीएस (7)/76                  नई �द ल	 1 मई 1976 

 

द�प�तंभ आदेश स.ं 22 

 

�वषय: Cवभाग म: म%ुरगं चने का उपयोग 

 

1- Mकसी भी .कार के मु�रगं के 5घसने क^ tडbी और दर लगभग पूर	 तरह से 

उसके अनावतृ या श ेटर समुS तल क^ .कृ5त और �वारभाटा क^ धारा पर 

5नभ�र होती है। 

 

2- बोया मु�रगं चने क^ अcधकतम 5घसाई समुS तल के साथ वाले �ह�से मA होती 

है `य6Mक बोया �वार भाटा क^ लहर6 के साथ ऊपर नीच ेcगरता है। 

 

3- तूफान6 के दौरान /व�रत ल"वत ग5त वध�न होता है] उस समय बोया =लकं 

तेजी से लहर6 के साथ ऊपर नीच ेजाते ह� और यह आपस मA एक दसूरे से 

टकराते ह� साथ ह	 रेत और प/थर6 से घष�ण करते ह�। 

 

4- मु�रगं चने के 5घसने क^ दर और दौबारा .योग को 5नधा��रत करने के =लए 

5न"न=लTखत .Mhयाओं का पालन करना चा�हए: 

 

अ-  साल भर क^ स�व�स के बाद मु�रगं को हटा =लया जाना चा�हए। 

अcधकतम .योग और .भा�वत =लकं क^ सं}या को नोट करना चा�हए। 

बोया के पहले साल क^ स�व�स के बाद इसक^ 5घसने क^ दर से अगले 

वष� होने वाल	 5घसाई दर का आकलन Mकया जा सकता है।  

 

       आ. इस .Mhया का हर वष� पालन करना चा�हए और 5घसाई का �रकाड� 

रखना चा�हए। यह �रकाड� मु�रगं के �वशषे �थान पर अवcध को बताने मA मदद 

करेगा। 

 



  

        इ. अगर =लकं के hाउन पर 5घसाई चने के �यास के आठवA �ह�से से 

अcधक नह	ं है तो इस चने को आगे भी .योग मA =लया जा सकता है।  

 

ई. य�द इसका .योग ऊपर द	 गई सीमा से �यादा हो गया है लेMकन चने के �यास 

के एक चथैाई भाग से अcधक नह	ं हुआ है तो इसे 5न"न=लTखत तर	के से 5नपटा जा 

सकता है: 

 

क. अगर 5घसी हुई  =लं̀ स चने के बीच मA नह	ं है तो उKहA उलट सकते ह�। और 

अZछ[ =लकं के अcधक 5घसने वाले उस �ह�से मA लानी चा�हए। 

 

ख. य�द =लं̀ स म_य भाग मA है तो =लं̀ स का परूा �ह�सा 5नकालकर Mकसी दसूरे 

�ह�से से बराबर =लं̀ स 5नकालकर वहां लगाया जा सकता है। 

 

एसडी /- 

              (ट	.आर. �वHवनाथन) 

        महा5नदेशक के =लए 

.5त=ल�प सूचनाथ� भेजी गई: 

 

1. अ=भयंता (इलैि`qकल), द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग क क/ता. 

 

2. अ=भयंता (=स�वल), द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग, 

कलक/ता/जामनगर. 

 

3. वक� शाप अधीeक, द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग कलक/ता. 

 

4. अ=भयंता 5नर	eक, द	प�तंभ वक� शाप कलक/ता/मSास/ब"बई. 

 

5. एमएस शाखा/�वकास शाखा/बजट और एकाउंट और सी एंड जी शाखा. 

 

                                                                 

           

      एसडी/-                                                     

महा5नदेशक के =लए 

 



  

 भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(नौवहन] सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
 
 

द�प�तंभ आदेश स.ं 23 

 
 

द	पपोत और द	प�तंभ �वभाग का मु}य .योजन नौवहन सहायताओं को उZच 

मानक6 पर बनाऐ रखना और इनके बाधार�हत संचालन को सु5निHचत करना है। इन 

मानक6 को .ा@त करने और बनाऐ रखने के hम मA कभी कभार यह आवHयक हो 

जाता है Mक Mकसी एक qेड के तकनी=शयन को  दसूरे  qेड  से संबंcधत काय�  करने 

के  =लए कहा जा सकता है । अत: यह 5नण�य =लया गया है Mक एक  �वशषे qेड मA 

काय� करने वाले तकनी=शयन  को  जब   कभी  भी Mकसी अcधकार	 lवारा आदेश  

�दया जाये तो उKहे अKय qेड मA काम करने के =लए तैयार रहना चा�हए। संबंcधत 

अcधकार	 यह आदेश  जार	 करने से पहले अपने आपको संतुnट करेगा Mक यह काय� 

Mकसी तकनी=शयन lवारा �वशषे .=शeण अथवा अनुभव के आधार पर Mकया जा 

सकता है। �दए गए काम को इंकार करने पर “कदाचार” मानकर कA S	य =स�वल सेवा 

(वग�करण] 5नयं�ण तथा अपील) 5नयम 1965 के तहत कार�वाई क^ जाएगी।  

 

सभी काय� अ/यंत सावधानी व पूण� त/परता से Mकया जाना चा�हए और कोई भी 

नुकसान लापरवाह	 अथवा जानबुझकर या अKय   Mकसी कारण से  होने पर 

5नयमानुसार काय�वाह	 क^ जाएगी। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(नौवहन] सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
 
 

सं. 12 एमएस (6)/77                   �दनांक 28 माच�, 1977 
 
 

द�प�तंभ आदेश स.ं 24 

 

�वषय: लाइट और �बना लाइट वोले बोया का रखरखाव 

 

अनेक अवसार6 पर यह देखा गया है Mक िजला अcधकार	 बोया का पूण� �ववरण जैसे 

ठ[क साइज़] शपे] .कार टेल का �यास Mफन और काउंटर वजन का �ववरण और �ाइंग 

�ववरण क^ .5त=ल�प आ�द �ववरण .�तुत करने क^ ि�थ5त मA नह	ं होते ह� जोMक 

आवHयकता पडने पर �रपेयर आ�द के =लए जoर	 होते ह�। कुछ �थान6 पर Rलो�टगं 

सहायता और उनके ऊपर �था�पत लाइट उपकरण6 क^ खर	द क^ तार	ख] सह	 मू य 

और अवमा5नत मू य आ�द उपल�ध नह	ं होते ह� इस=लए रखरखाव और �रपेयर क^ 

समय सारणी को सह	 तर	के से बनाऐ रखने के उददेHय से 5न"न=लTखत 5नद<श जार	 

Mकए गए ह� िजसका त/काल अनुपालन हो: 
 

क. िजले के नाम का संeेप मA मेटल सी�रयल न"बर बोया के उस भाग पर वे ड 

करना चा�हए जो तैरते समय  पानी से ऊपर क^ ओर रहता हो जब कभी भी नए 

बोया को .ा@त Mकया जाए तो उन पर भी सी�रयल न"बर =लखना चा�हए। 
 
 

ख. सी�रयल न"बर =लखे गये सभी बोया क^ �ह�q	 शीट बनानी चा�हए िजसमA इसके 

खर	द क^ तार	ख] मू य] उ/पादक का नाम] बोया क^ शपे �यास] उcचत �ाइ°ंग का 

�ववरण और अKय तरह क^ बोया से संबंcधत जानकार	 को एक रिज�टर मA =लखा 

जाना चा�हए और इसे िजला के मु}य काया�लय lवारा अप टू डटे रखना चा�हए। य�द 

बोया मA कुछ �रपेयर काय� हो या अ5त�र`त और प�रवत�न Mकए जाए] तो यह तार	ख 

और �यय मू य के साथ �ह�q	 शीट मA शा=मल करना चा�हए। 
 

ग. बोया के =लए खर	दे गए मुर	ंग cगयर को भी ऊपर बताए गए रिज�टर मA शा=मल 

करना चा�हए। डूबे हुए बोया से खोए हुए मु�रगं गेयर या अनुपयोगी या जो बदलने के 

=लए खर	दे गए उनक^ खर	द क^ ता�रख को मू य के साथ दज� करना चा�हए।  



  

 

अ. ऊपर �दए रिज�टर मA बोया के =लए खर	दे गए लाइट उपकरण और मु�रगं गेयर 

के .कार] बनाने का और Rलैशर का �ववरण आ�द भी रिज�टर मA शा=मल करना 

चा�हए। 
 

आ. जब कभी भी Mकसी Rलो�टगं सहायता का एक eे� से दसूरे eे� �थानाKतरण 

होता है] तो संबंcधत िजले को उस �थानाKतरण क^ ता�रख को =लखना चा�हए। 
 
 
 

                                                      

एसडी/- 

                                                                ¼एम.सी. भाग�व) 

            महा5नदेशक के =लए 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(नौवहन] सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
 
 
 

सं. 1-डी (25)/73              नई �द ल	, 10 जून, 1977 
 
 

द�प�तंभ आदेश स.ं 24-ए 

 
 

�वषयः लैeप चाज�र के साकेट और Oनफान >लग का रखरखाव. 
 
 
 

यह देखा गया है Mक लै"प चाज�र का 5नफान @लग साकेट ट=म�नल के ढ	ले स"पक�  

होने के कारण जल जात ेह�। इस=लए भ�वnय मA इस ि�थ5त से बचने के =लए 5नफान 

@लग और लै"प चाज�र के ट=म�नल को स@ताह मA एक बार काKटे`ट क^ टाईटनेस के 

=लए अवHय ह	 जांचना चा�हए। 
 
 

                                                              
एसडी/-                                                    

¼ट	.आर.�वHवनाथन) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(नौवहन] सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
 
 
 

द�प�तंभ आदेश स.ं 25 

 

�वषय: द�प�तंभ और डaेका नेवी गेटर चने �टेशन का Oनर�9ण इsया�द 

 
 

.ायः यह देखा गया है  द	प�तंभ डे̀ का नेवीगेटर चने इ/या�द पर उपल�ध 5नर	eण 

पुि�तका मA जो सुझाव 5नर	eण करने वाले अcधकार	 lवारा दज� Mकए जाते ह� उन पर 

संबंcधत पदाcधकार	 lवारा अनुवत� कार�वाई नह	ं क^ जाती है। कुछ मामल6 मA 

अनुवत� कार�वाई तब .ारंभ क^ जाती है जब कोई अगला 5नर	eण अcधकार	 �टेशन 

पर 5नर	eण के =लए जाता है। 5नर	eण अcधकार	 के lवारा ह	 अ=भयंता/.धान 

द	पपाल/ संबंcधत अ=भयंता के _यान मA यह त�य लाया जाता है Mक Mकतना काय� 

बकाया है। सभी चने कमांडर/�टेशन .भार	/.धान द	पपाल को चा�हए Mक वे 5नर	eण 

अcधकार	 lवारा 5नर	eण पुि�तका मA �दए गए सुझाव/ अनशुंसा पर पूर	 त/परता से 

कार�वाई करA। कुछ मामले मA जहां �पेयरान] तकनीक^ सहायता का अभाव अथवा या 

कोई अKय कारण से वे काय� करन े मA असमथ� ह6 तो इसक^ सूचना उKहA तुरंत 

संबंcधत 5नदेशक द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग को देनी चा�हए। सूचना भेजते समय 

वे सहायता क^ .कृ5त का उ लेख करA तथा यह भी जानकार	 दे Mक कोई �व=शnट 

काय� करने के =लए उKहA Mकस .कार क^ अ5त�र`त �पेयर क^ आवHयकता है। चने 

कमांडर/�टेशन .भार	/.धान द	पपाल को 5नर	eण के पHचात 5नnकष� के साथ तुरंत 

क^ गई कार�वाई �रपोट� भेजना चा�हए। जब तक काय� पूण� नह	ं हो जाता] क^ गई 

कार�वाई के संबंध मA पा�eक .ग5त �रपोट� भेजना जoर	 है। 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(नौवहन] सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
 
 

द�प�तंभ आदेश स.ं 26 

  
 

�वषय: द�प�तंभ  भा%रय2 क5 डयटू� और दाOयsव 

 

द	प�तंभ .भा�रय6 क^ डयूट	 तथा दा5य/व का �वण�न नीच े�दया जा रहा है: 
 
 

1- वे द	प�तंभ �टेशन के समb oप से .भार	 है तथा �टेशन के सभी मामले के 

=लए वे िजला के 5नदेशक के .5त िज"मेदार होगA। 
 
 

2- उKहA एम.एफ. रेtडयो बीकन] रडार] रेकान] qांस �रसीवर] .काशीय उपकरण] धुधं 

संकेत तथा �वदयुत आपू5त � उपकरण6 को सं�था�पत एवं शुo करने मA सहायता 

.दान करना है। 
 

3- द	प�तंभ �टेशन6 मA नौवहन सु�वधाओं के बाधार�हत .चालन को सु5निHचत 

करने के =लए द	प�तंभो के संतोषजनक एवं दeतापूव�क .शासन एवं अनुरeण 

क^ िज"मेदार	 उनक^ होगी। 
 

4- द	प�तंभ �टेशन6 संबंcधत �टोर एवं उपकरण] मोटर लांच] qांसपोट� वाहन] 

भवन एवं जमीन] मशीनर	 तथा अKय प�रस"प5तको के उcचत रखरखाव] 

.चालन एवं .शासन क^ िज"मेदार	 उनक^ होगी। 
 

5- उKहA इस बात का भी _यान रखना होगा Mक �टेशन पर तनैात कम� अपनी 

डयूट	 सह	 ढंग से करA। �टेशन पर आने वाले नऐ कम� को .=श�eत करना 

भी उनके दा5य/व6 के अंतग�त होगा। 



  

 

6- नेमी वाच क^�पगं डयूट	 मA अKय द	पपाल6 के साथ उनक^ भी 5नय=मत oप से 

भागीदार	 होनी चा�हए तथा तब कभी �टेशन पर क=म�य6 का अभाव होता है 

तो उKहA अपने क=म�य6 को अ5त�र`त सहायता भी .दान करना है। 
 

7- �टेशन के =लए आवHयक �टोर/�पेयार क^ खर	दार	 अथवा मंगवाने क^ भी 

उनक^ िज"मेदार	 होगी। उKहA यह भी देखना है Mक इस संबंध मA उcचत �रकाड� 

तथा लेखा रखा जा रहा है अथवा नह	ं।  

 

8- द	प�तंभ मA रेtडयो बीकन स�हत अKय सभी उपकरण6 मA Mकसी भी .कार क^ 

गडबडी ़आन ेपर उसके कारण6 क^ जांच करना तथा उपचारा/मक कार�वाई कर 

नौचालन सहायताओं को �वाभा�वक .चलन मA लाना भी उनका दा5य/व होगा। 
 

9- नौचालन के साधन6 मA अगर Mकसी भी .कार क^ गड़बडी/ बाधा उ/पKन होती 

है तो .च=लत .Mhया के अनुसार उKहA त/पर होकर ना�वक6 को इसक^ सूचना 

देने क^ �यव�थ करनी होगी। 
 

10-द	प�तभ6 मA उcचत रखरखाव] .चालन एव ं.शासन हेत ु5नदेशक द	प�तंभ और 

द	पपोत �वभाग lवारा कोई अKय काय� सjपा जाता है तो उKहA उन दा5य/वो 

का भी 5नवा�ह करना होगा। 
 
 

एसडी /- 

¼एम. सी. भाग�व) 

कृते महा5नदेशक 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 

 
 
 

भारत सरकार 

द	प�तंभ और द	पपोत �वभाग 

(नौवहन] सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
 
 

द�प�तंभ आदेश स.ं 27 
 

�वषयः मे�टल का भंडारण 

 

1- कोलोtडयन मेKटल का उपयोग गैसीय उपकरण6 तथा अलाद	न �ट�ड बाय ल�प 

मA Mकया जाता है जबMक आटोफाम� मेKटलस का उपयोग भी पी. वी. बन�र और 

बीअलाद	न ल�प मA होता है। इन मेKटलस क^ आपू5त � पाने मA क�ठनाइय6 का 

सामना करने क^ वजह से जब कभी जoर	 होता है] इन मेKटल6 क^ खर	दार	 

अcधक मा�ा मA क^ जाती है। इन मेKटल6 को �टाक �टोर मA सह	 ढंग से 

रखना चा�हए अKयथा ये खराब हो जाते ह�। 
 

2- उcचत भंडारण के =लए इKहA वायुर�हत कंटेनर मA रखना चा�हए। नमी को 

सोखने के =लए मेKटलस के साथ एक कपड े के बैग मA इंडीकेटर .कार का 

नीला =स=लका जैल रखना चा�हए जो नमी अवशोषक का काय� करता है। 16 

सAट	मीटर चडैा 16 सेमी. लंबा और 17 सेमी. ऊंच ेकंटेनर के =लए 100 bाम 

@लस 5 bाम =स का जेल उपयु`त है। अगर कंटेनर अcधक eमता वाला है 

तो हम =स=लका जेल वाले बैग क^ सं}या को बढा सकते ह�। =स=लका जेल के 

दान6 का साइज 9 &16 मेश होना चा�हए। कंटेनर से मेKटलस को हटाते समय 

इस बात का भी ±यान रखना चा�हए Mक पहले मेKटल को कंटेनर से न 

हटाकर =स=लका जेल को हटाना चा�हए। कंटेनर को आवHयकता अनुसार कम 

से कम समय के =लए खलुा रखा जाए। काय� समा@त होते ह	 इसे तुरंत अZछे 

ढंग से बंद कर देना चा�हए। 
 

3- नमी सोखने के साथ ह	 =स=लका जेल गुलाबी रंग मA प�रव5त�त हो जाता है। 

जब कभी ऐसा होता है तो =स=लका जेल को दोबारा नीले रंग मA लान ेके =लए 

�रजेनेरेट करना चा�हए। 



  

 
 

4- �रजेनरेशन के =लए =स=लका जेल का बैग खोलकर इसके दाने को 

ए यू=मनीयम बत�न या ए या=मनीयम शीट मA रखकर वहां उपल�ध केरोसीन 

�टोव या इलैि`qक ह	टर पर रख देना चा�हए। थोड ेसमय मA गरम होते ह	 

इसका रंग गुलाबी से नीला हो जाएगा। गरम करने क^ इस .Mhया को 10से 

15 =मनट तक जार	 रखना चा�हए ताMक =स=लकाजेल मA आई अनcगनत 

सुराख6 से नमी वाnपीकृत होकर 5नकल सके। इसके बाद =स=लका जेल वापस 

कपड ेके बैग मA डाल देना चा�हए। मेKटलस के साथ इसे अZछे ढंग से बांध 

कर कंटेनर मA रख देना चा�हए। 
 

5- जब कभी भी मेKटलस को हटाया जाए तो =स=लका जेल के रंग को जांच लेना 

चा�हए। अगर इसका रंग गुलाबी हो गया है तो इसे �रजेनेरेट करना चा�हए। 

अगर �रजेनरेशन के बाद भी =स=लका जेल वापस अपने रंग मA नह	ं आता है 

तो संबंcधत िजले के द	प�तंभ 5नदेशको को आगे के अनुदेश के =लए इसक^ 

सूचना भेजनी चा�हए।   

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 28 

 

�वषय : द�प� तभं और द�पपोत मंBालय म: संकमu के "लए लेख2 और अ"भलेख2 क5 

 णाल� का मानक5करण । 
 

संकम� के 5नn पादन के संबंध मA �व=भK न िजला काया�लय6 मA रखे गए लेख6 

और अनेक अ=भलेख6 क^ .णाल	 के अ_ ययन से यह .कट हुआ है Mक इस 5न=म/ त 

कोई एक^कृत .णाल	 का अनुसरण नह	ं Mकया जाता है । सभी द	प  � तभं िजल6 मA 

एक^कृत पz5त से �वभागीय तौर पर और/या ठेकेदार6 के मा_ यम से Mकए गए सभी 

संकम� के लेख6 और अ=भलेख6 क^ उcचत जांच और अनुरeण को सुकर बनाने क^ 

uिn ट से िजला काया�लय6 मA .ाLप ए-1 से ए-8 मA रिज� टर का सैट तथा संकम� 

� थल पर .Lप बी-1 से .Lप बी-7 मA रिज� टर का दसूरा सैट नीच े�दए गए अनुदेश6 

के अनुसार, रखने का 5नण�य Mकया गया है :-- 
 

I.  साधारण :-- सभी रिज� टर6 के पnृ ठ6 पर उcचत hम सं} यांक होना चा�हए तथा 

अतंव�� त ुया सूचक6 क^ सारणी होनी चा�हए । 
 

रिज� टर मA पnृ ठ6 क^ सं} या से संबंcधत .माणप� द	प� तभं और द	पपोत 

5नदेशक या Mकसी अK य अcधकार	 lवारा अ=भ=लTखत और ह�ताe�रत होना चा�हए । 
 

काय� � थल पर सामbी और अनुपयो� य � टाक रिज� टर क^ दशा मA, स/ यापन 

के का=लक .माणप�6 को अ=भ=लTखत करने के =लए एक पnृ ठ 5नर	eक अcधका�रय6 

हेत ुछोड़ा जाना चा�हए । 
 

II. क.  5नदेशक के काया�लय मA अनुर�eत करने के =लए रिज� टर- 
 

1.  संकम� रिज� टर :  ाJप ए - 1  



  

 

यह रिज� टर �व/ तीय वष� के अनुसार रखा जाएगा और न केवल काया�लय मA 

उपगत � यय द=श�त करेगा बि क संदाय और लेखा अcधकार	 lवारा समायोिजत 

./ यय6 को भी द=श�त करेगा । ./ येक काय� के =लए एक या अcधक पnृ ठ होना  

चा�हए । �व/ तीय वष� के =लए खाता बंद होने के पH चात,् �व=भK न � तभं6 मA आंकड़ े

� यय के सार मA भरने के =लए योग Mकए जाने चा�हए । 
 

.Lप ए - 1 मA अcधक सं} या बनाए जा सकत ेह�, य�द काय� मA अK य मदA 

जैसे दलवां लौह द	प� तभं का hय और उK हA � था�पत करना, एंट	ना म� तूल का hय 

और उK हA � था�पत करना, आ�द अतंव�=लत ह6 । 
 

2.  संकमu पर k यय का सार :  ाJप ए - 2 

 

इस रिज� टर मA .�विn टयां ऊपर संकम� रिज� टर से ह6गी । ./ येक काय� के 

=लए एक पnृ ठ होगा । य�द संभव हो तो, �तंभ सी. एफ. संकम� � तभं, अK य भवन6, 

सड़क6 और माग�, आ�द पर 5नयत आि� त रिज� टर मA .�विn टय6 को सुकर बनाने के 

=लए पथृक Lप से � यय दज� करने के =लए उप �वभािजत Mकया जा सकता है जब 

काय� पूण� हो गया हो । 

 

3.  अDvम धन जमा रिज� टर :  ाJप ए - 3 
 

जब कभी 5न�वदा या प� के साथ अcbम धन .ा@ त होता है तो �व=शिn टयां 

इस रिज� टर मA .�वn ट क^ जानी चा�हए और चालान या जमा रसीद, आ�द रोकtड़या 

को नकद संदकू मA सुर�eत अ=भरeा के =लए सुपुद� क^ जानी चा�हए । अcbम धन 

जमा क^ वापसी पर .�विn टयां क^ जानी चा�हए । ज� ती के आदेश, कोषागार/ब�क 

आ�द मA �व.ेषण आ�द का संकम� देते हुए रिज� टर मA उcचत �ट@ पणी क^ जानी 

चा�हए । 
 

4.  ठेकेदार2 से क5 गई वसू"लय2 का रिज� टर :  ाJप ए - 4 

 

ठेकेदार6/आपू5त�कता�ओं से .ा@ त .5तभू5त जमाओ,ं आय-कर और अK य 

वसू=लय6 को इस रिज� टर मA .�वn ट Mकया जाना चा�हए । जब .5तभू5त जमाओं को 

वापस Mकया जाए तो दोहरे संदाय को रोकने के =लए 5नदेशक lवारा उcचत �ट@ पTणयां 

क^ जानी चा�हए । 
 

5.  माग�� थ संOनमा�ण सामvी / अनपुयोx य � टाक व� तुओं का रिज� टर :        

 ाJप ए - 5  



  

 

./ येक काय� के =लए एक या अcधक रिज� टर ह6गे तथा सं5नमा�ण सामbी और 

अनुपयो� य � टाक व� तुओं के =लए पथृक् रिज� टर ह6गे । 5नदेशक मु} यालय पर 

उदभूत और संकम� � थल को 5नग�=मत सभी मद6 क^ .�विn ट रिज� टर मA क^ जानी 

चा�हए । सामcbय6 का 5नग�मन करते समय, ./ येक मद का मू  य काय� � थल पर 

क5नn ठ अ=भयंता को, काय� � थल पर � टाक रिज� टर मA आवH यक .�विn टयां करने के 

=लए उसे समथ� बनाने के =लए, सूcचत Mकया जाना चा�हए । काय� के भार साधक 

अcधकार	 को यह सु5निH चत करने के =लए Mक मु} यालय पर उदभूत सभी सामcbयां 

काय� � थल पर 5नग�=मत कर द	 गई ह�, का=लक Lप से रिज� टर का पनु�व�लोकन 

करना चा�हए । क5नn ठ अ=भयंता lवारा वापस क^ गई अ=भ.ा@ त 5नग�=मत सलाह 

लेखा पर	eा के =लए पथृक् Lप से काय� - वार फाइल क^ जानी चा�हए । 

 

6. काय� अDvम का रिज� टर :  ाJप ए - 6 

 

./ येक काय� के =लए एक या अcधक पnृ ठ होने चा�हए । स/ यापन और 

ह� ताeर के =लए रिज� टर ए.सी. Dबल के साथ - साथ समायोजन Dबल के साथ 

5नदेशक को .� तुत Mकया जाना चा�हए । 

 

7. माप ब�हय2 का रिज� टर :  ाJप – 7 

 

यह रिज� टर िजले मA सभी माप ब�हय6 का उcचत अ=भलेख रखने के =लए 

आवH यक है । 

 

8.  माप ब�हय2 का  चालन रिज� टर :  ाJप ए - 8 
 

चूMंक माप ब�हयां मह/ वपूण� अ=भलेख होते ह� ; यह आवH यक है Mक मु} यालय 

काया�लय तथा काय� � थल पर क5नn ठ अ=भयंताओं के बीच .चालन का अ=भलेख रखा 

जाए । 
 

III.   ख. काय�� थल पर रखे जाने वाले रिज� टर 

 

1.  काय� � थल पर सामDvय2 का रिज� टर :  ाJप बी - 1 

 

इस रिज� टर मA या तो काय� � थल पर उदभूत या द	प � तभं और द	प पोत 

काया�लय 5नदेशक से .ा@ त, चाहे द	प � तभं और द	प पोत काया�लय 5नदेशक से .ा@ त 

हो या अK य कह	ं और से, सभी सं5नमा�ण सामcbय6 क^ अ=भ.ाि@ तयां, 5नग�म और 



  

बकाया .�वn ट Mकए जाने चा�हए । ./ येक मद के =लए एक या अcधक पnृ ठ होने 

चा�हए और जहां तक संभव हो मद6 को वण� hम अनुसार .�वn ट Mकया जाना  

चा�हए । .�विn ट उस ./ येक �दनांक को क^ जानी चा�हए िजस �दनांक को कोई 

अ=भ.ाि@ त और / या 5नग�म हो । काय� के =लए अपे�eत ./ येक मद क^ अनमुा5नत 

मा�ा सूcचत क^ जानी चा�हए जब काय� .ारंभ हो ताMक उनके उदभूत होने तथा 

उपभोग पर नजर रखी जा सके । 5नर	eण अcधका�रय6 को रिज� टर के संदभ� मA 

./ येक मद मद के बकाया का का=लक अतंराल6 पर भौ5तक स/ यपान करना चा�हए 

और ऐसे स/ यापन और उनके 5नn कष� के .माण प�  देना चा�हए । 
 

2.  अनपुयोx य � टॉक व� तुओं का रिज� टर :  ाJप बी – 2  

 

यह रिज� टर उसी .कार रखा जाएगा िजस .कार काय� � थल पर सामbी का  

रिज� टर । तथा�प, अनपुयो� य � टॉक व� तओुं क^ दशा मA, 5नग�म मA कोई उपभोग 

और खपत नह	ं होगी, जब Mकसी मद का 5नग�मन Mकसी अK य काय� � थल पर कर 

�दया जाता है या द	प � तभं 5नदेशक के काया�लय को � थायी Lप से वापस Mकया 

जाता है या जब मद को उcचत .ाcधकार	 के आदेश पर ब²े खाते मA डाला जाता है । 

जब Mकसी मद को मर" मत के =लए भेजा जाता है या अ� थायी Lप से Mकसी अK य 

काय� � थल को उधार �दया जाता है तो “5नग�म” क^ .�विn ट करना आवH यक नह	ं है 

MकK त ुइसके आगम6 पर नजर रखने के =लए एक पथृक् अ=भलेख रखा जा सकता   

है । 
 

 

3. ठेकेदार को जार� क5 गई अनपुयोx य � टॉक व� तुओं का रिज� टर :  ाJप बी – 3 

   कुछ काय� ठेकदारो के मा_यम से केवल मजदरू	 के .योजन से   Mकया जाता है  

जबMक सामbी व अKय उपकरण �वभाग lवारा �दये जाते है । जब कभी  भी  संय� 

एवं उपकरण  ठेकदारो को जार	  Mकये जाते है  तो इनका  एक रिज�टर   इंदराज 

होना चा�हए   ताMक ठेकदार  lवारा  इनको ना  लौटा पाने  क^ अव�था मA इसी 

वसूल	  क^ जा सके । 
 

4.  वाहन2 और संOनमा�ण मशीनर� क5 मरe मत, आ�द का रिज� टर :  ाJप बी - 4 

 

यह रिज� टर काय� � थल पर रखा जाना चा�हए ताMक उसमA अतं�व�n ट सूचना 

द	प� तभं और द	पपोत 5नदेशक के काया�लय मA रखे गए मशीन6 के इ5तहास को पूण� 

करने के =लए Mकया जा सकता है । उप� कर / मशीनर	 / वाहन6 के ./ येक मद के 

=लए एक या अcधक पnृ ठ हो सकते ह� । 
 



  

5.  असंदेय मजदरू� का रिज� टर :  ाJप बी - 5 

 

यह रिज� टर एन. एम. आर. पर 5नयोिजत मजदरू6 को असंद/ त मजदरू	 के 

पH चातवत� संदाय पर नजर रखने तथा संभव दोहरे संदाय6 को रोकन े के =लए 

आवH यक है । 
 

6  व9ृ2 से उपज के Cवzय का रिज� टर :  ाJप बी - 6 

 

यह रिज� टर उन काय� � थल6 पर रखा जाना चा�हए जहां फसल देने वाले वeृ 

ह� ताMक �वभाग को उपज के �वhय से होने वाले राज� व का उcचत अ=भलेख उपल� ध  

हो । 

 

7.  सेवा � टांप लेखा :  

 

यह लेखा काया�लय .Mhया के मैनअुल मA �व�हत मानक .Lप मA रखा  

जाएगा । जब क5नn ठ अ=भयंता या तो काय� के पूण� होने पर या मानसून के कारण 

या अK य कारण6 से .सार क^ लंबी अवcध के कारण मु} यालय पर वापस लौटता है 

तो उसे � टांप लेखा बंद कर देना चा�हए तथा बकाया � टांप6 को 5नदेशक के काया�लय 

को सjप देना चा�हए । 
 

8.  नकद बह� :  ाJप बी – 7  
 

नकद क^ सभी अ=भ.ाि@ तयां और संदाय नकद बह	 मA लेखबz Mकए जाने 

चा�हए ।  ये सभी काय� अcbम के संबंध मA, संदाय पe क^ .�विn ट सं� यवहार के 

./ येक �दन करने क^ आवH यकता नह	ं है MकK त ु लेखा बंद करने तथा 5नदेशक को 

.� तुत करने क^ 5तcथ को क^ जा सकती है । तथा�प, लेखा ./ येह माह क^ अ5ंतम 

5तcथ को बंद Mकया जाना चा�हए तथा बकाया स/ या�पत Mकया जाना चा�हए । 
 

9.  अvदाय नकद लेखा :  ाJप सी पी ड{ | य ू– ए 2 (ii) 
 

ये सभी काय� के 5नn पादन के =लए �दए गए सभी नकद अcbम6 के संबंध मA 

काय� � थल कम�चा�रय6 lवारा 5नदेशक को �दए जाने ह� । जब कभी एक ह	 काय� के 

=लए MकK त ु�व=भK न .योजन6 के =लए जैसे ‘hय’, ‘मजदरू	 के संदाय’ आ�द के =लए 

दो या अcधक अcbम �दए जाते ह� तो लेखे पथृक् Lप से रखे जाने चा�हए तथा 

आपस मA =मलाए नह	ं जाने चा�हए । वाउचर6 को 5तcथ – वार h=मक Lप से 

सं} यांMकत Mकया जाना चा�हए तथा अ=भ.ाि@ तय6, .H न6, आ�द के साथ लेख6 से 

संलw न Mकए जाने चा�हए । त/ पH चात ्लेखाओं को दो .5तय6 मA .� तुत Mकया जाना 



  

चा�हए तथा 100 Lपया व उससे  अcधक  रा=श के वाउचर क5नn ठ अ=भयंता lवारा 

उcचत Lप से .माTणत और ह� ताe�रत Mकए जाने चा�हए । hय के =लए Dबल6 मA 

उस पदधार	 का पदनाम � पn ट Lप से इंcगत Mकया जाना चा�हए िजसे मदA �वhय क^ 

जाती ह� तथा मद6 के � यौरे होने चा�हए । वे Dबल जो � थानीय भाषा मA तैयार Mकए 

जाते ह�, काया�लय मA जांच को सुकर बनाने के =लए उनके साथ उनका अbेंजी अनुवाद 

संलw न होना चा�हए । वाउचर6 क^ �व=शिn टयां लेखे मA � पn ट Lप से द	 जानी चा�हए, 

जैसे 6 टॉच� सैल क^ लागत – नकद Dबल सं0……… �दनांक……….. lवारा लॉर	 

सं0.............से 6 टन सीमAट उतारने के =लए म0ै…………… के मजदरू	  .भार । 

xी............................... राज =म� �ी को मजदरू	 के बकाया का संदाय,  आ�द ।अगर 

कोई hय 5नदेशक के आदेश के मा_यम से हुआ है तो लेख6 या वाउचर के पीछे 

5नदेशक के आदेश का संदभ� देना है  ताMक  काया�लय मA   जांच  सु�वधाजनक हो 

जाए   । 

 

10. Oनर�9ण पुि�तका  

 

5नर	eण अcधका�रय6 को उनके 5नर	eण6 का अ=भलेख रखने तथा सं�e@ त 

�ट@ पTणय6 / 5नद<श6, य�द कोई ह6, के =लए सादा रिज� टर काय� � थल पर रखा जाना 

चा�हए । 
 

11.  5नर	eण6 अcधका�रय6 को �व� ततृ 5नद<श6 का अ=भलेख रखने के =लए काय� 

� थल पर रखा जाना चा�हए, िजK हA 5नर	eण पुि�तका मA अ=भ=लTखत नह	ं Mकया जा 

सकता । 
 

12. .Lप ए – 2 मA क^ गई .�विn टय6 से सार आवH यक Lप से आि� त रिज� टर मA 

.�विn टय6 के पूण� होने के =लए ./ येक �व/ तीय वष� क^ समाि@ त पर 15 अ.ैल तक 

मु} यालय काया�लय को अbे�षत Mकया जाना चा�हए । 
 

13.  ऊपर वTण�त सभी रिज� टर और अ=भलेख उन रिज� टर6 और अ=भलेख6 के 

अ5त�र` त ह6गे िजK हA �व=भK न 5नयम6 जैसे Mक द	प � तभं लेखा 5नयम, साधारण 

�व/ तीय 5नयम और के0 लो0 5न0 �व0 सं�हता, आ�द के अधीन रखे जाने ह� । 
 

14.  यह वां5छत है Mक काय� � थल6 पर रखे गए लेखे ./ येक 3 मास मA कम से कम 

एक बार सहायक अ=भयतंा / सहायक काय�कार	 अ=भयंता lवारा तथा उप 5नदेशक 

lवारा ./ येक 6 माह मA एक बार जांच ेजाने चा�हए तथा संबंcधत 5नदेशक lवारा, 

जब कभी वह काय� � थल का दौरा करे, जांच े जाने चा�हए । इस .भाव का एक 



  

.माण प� Mक लेखे और अ=भलेख उcचत ढंग से तथा �व�हत .Mhया के अनुसार रख 
जा रहे ह�, का=लक Lप से मु} यालय काया�लय को भी अbे�षत Mकया जाना चा�हए । 

 

काय� रिज�टर 

काय� का नाम      फॉम� ए-1 (एल.एच.आदेश-28) 

          

         

वष�.................................. 

         बजट .ावधान 

1. 5तcथ 

2. Dबल सं. नामे का संदभ� 

3. सं�e@त �ववरण 

4. �यय 

5. जमीन 

6. =स�वल इंजी5न�रगं काय� 

7. �वध5ुतकरण (इ केq	Mफकेशन) 

8. दर 

9. सीमा शु क 

10.माल एवं �व=भKन �व�वध भाड़ा 

   11.सं�थापन 

   12.कुल उपकरण 

   13.कुल कॉलम 4,5,6 एवं 11 

14.  .ग5तशील योग 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

आबंटन के kयय का रिज�टर 

     फॉम� ए-2  (एल.एच.आदेश-28) 

काय� का नाम      भू=म अcधकरण क^ 5तcथ 

�वीकृत रा=श      काय� आरंभ क^ 5तcथ 

�वीकृ5त का संदभ�     काय� समाि@त क^ 5तcथ 

       शुLआत क^ 5तcथ 

 

1. वष� 

2. जमीन 

3. =स�वल इंजी5न�रगं काय� 

4. �वध5ुतकरण यं� (इ केq	Mफकेशन) 

5. दर 

6. सीमा शु क 

7. माल एवं �व=भKन �व�वध भाड़ा 

8. सं�थापन 

9. कुल यं� 

10 .कुल कॉलम 4,5,6 एवं 11 

11 कुल .ग5तशील 

 

 

 



  

 

 

 

 

अDvम धन जमा रिज�टर 

फॉम� ए-3  (एल.एच.आदेश-28) 

1. hम सं. 

2. अbधन जमा करने वाले  5न�वदाकार का नाम 

3. नाम/ काय� का �ववरण िजसके =लए  अbधन जमा क^ गई है  

4. अbधन क^ रा=श 

5.  डी/डी/सी. डी.आर.  क^ सं}या एवं 5तcथ तथा Mकस ब�क से आहरण   Mकया 

जाना है । 

6. 5नदेशक काया�लय मA .ाि@त क^ 5तcथ 

7. `या 5न�वदा �वीकार या अ�वीकार Mकया गया  

8. अbधन छोड़ने क^ 5तcथ तथा प� का संदभ� एवं 5तcथ  

9. अ=भयुि`त 

 

    

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

फॉम� ए-4  (एल.एच.आदेश-28) 

संCवदाकार से अDvम धन क5 वसलू� 

 

सं�वदाकार का नाम 

नाम/काय� का �ववरण/आपु5त� 

 

1. hम सं. 

2. चाल ुखाता का �ववरण या अKय कोई Dबल से वसूल	 क^ गई हो 

3. Dबल वसूल	 क^ कुल रा=श 

4. .5तभू5त जमा 

5. आयकर 

6. अKय मद �ववरण के साथ 

7. कुल 

8. शुz Dबल रा=श 

9. अ=भयुि`त 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

  फॉम� ए-5  (एल.एच.आदेश-28) 

Oनमाण� सा~गी संबंधी  bैि�जट म: रखी हुई �टकाऊ व�त ुका रिज�टर 

 

काय� का नाम 

सा¡गी का नाम/ �टकाऊ व�त ु

 

1. 5तcथ 

2. .ाि@त 

3. मा�ा 

4. मू य 

5. Mकससे .ा@त या खर	दा गया 

6. एम.बी. .�विnट का संदभ� 

7. 5नग�त 

8. मा�ा 

9. Mकसको जार	 Mकया 

10. .ेषण पच� सं}या का संदभ� 

11. अ=भयुि`त 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

फॉम� ए-6  (एल.एच.आदेश-28) 

काय� अDvम का रिज�टर 

 

1. hम सं. 

2. लेखा Dबल का �ववरण 

3. Mकस .योजन के =लए अcbम आहरण Mकया गया 

4. रा=श 

5. साइट पर भेजी गई रा=श क^ 5तcथ 

6. साइट पर रा=श .ाि@त क^ 5तcथ 

7. अbदाय लेखा क^ रा=श 

8. .ा@त य.ूबी. क^ रा=श 

9. जमा क^ गई य.ूडी. का चालान सं}या 

10. अcbम क^ समायोजन क^ 5तcथ 

11. समायोजन Dबल का �ववरण 

12. अ=भयुि`त 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

फॉम� ए-7  (एल.एच.आदेश-28) 

माप पिु�तका का रिज�टर 

1. पुि�तकाओं क^ hम सं}या 

2. Mकससे .ा@त Mकया गया 

3. .ाि@त क^ 5तcथ 

4. काय� का नाम िजसके =लए 5नग�त Mकया गया 

5. 5नग�त क^ 5तcथ 

6. काय� समाि@त के पHचात वापसी क^ 5तcथ/ काय� समाि@त क^ पुि�तका 

7. अ=भयुि`त 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

फॉम� ए-8  (एल.एच.आदेश-28) 

 

माप पिु�तका का संचलन रिज�टर 

माप पुि�तका सं}या 

.ाि@त 

1. .ाि@त क^ 5तcथ 

2. Mकससे .ा@त Mकया गया 

 

.ेषण 

1. .ेषण क^ 5तcथ 

2. Mकसको .े�षत Mकया गया 

3. अ=भयुि`त 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

फॉम� बी-1 (एल.एच.आदेश-28) 

साइट क5 सामाvी रिज�टर 

सामाbी का नाम      कुल अ5ंतम आवHयकता  

1. 5तcथ 

2. .ाि@त 

3. मा�ा 

4. Mकससे .ा@त या खर	दा गया 

5. मू य 

6. एम.बी. .ा�विnट का संदभ� या अKय अ=भलेख 

7. 5नग�त 

8. मा�ा 

9. Mकस मद हेत ु5नग�त Mकया गया 

10.Mकतना काय� Mकया गया 

11  Mकये गये काय� के संबंध मA एम बी   .�व �ष ट का संदभ� 

11. अवशषे मा�ा 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

फॉम� बी-2  (एल.एच.आदेश-28) 

�टकाऊ व�त ुका रिज�टर 

मद का नाम एवं वण�न 

1. 5तcथ 

2. .ाि@त 

3. मा�ा 

4. Mकससे खर	दा या .ा@त Mकया गया 

5. मू य 

6. एम.बी. .ा�विnट का संदभ� या अKय संबंcध5त मामला 

7. मा�ा 

8. 5नग�त 

9. Mकसको 5नग�त Mकया गया। य�द नnट कर �दया हो तो, इस संबंध मA मंजूर	 

का संदभ�  

10.शषे रा=श 

 

 

           

 

 



  

 

 

 

 

 

 

फॉम� बी-3  (एल.एच.आदेश-28) 

संCवदाकार को Oनग�त क5 गई मशीनर� इsया�द संबंDधत �टकाऊ व�त ुरिज�टर 

1. hम सं}या 

2. मद का नाम 

3. सं�वदाकार िजसको 5नग�त Mकया गया हो, उसका नाम और पता 

4. 5नग�त Mक 5तcथ 

5. 5नग�त क^ गई मा�ा 

6. �टकाऊ व�त ुरिज�टर के अनुसार मू य 

7. वापसी का 5तcथ 

8. वापस क^ गई मा�ा 

9. अ=भयुि`त 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

फॉम� बी-4  (एल.एच.आदेश-28) 

गाड़ी, उपकरण एवं मशीनर� के मरeमत हेत ुरिज�टर 

 

1. सामbी का नाम 

2. .कार 

3. पंजीकरण सं}या या अKय  �वशषे सं}या/ cच®न 

4. साइट पर .ाि@त क^ 5तcथ 

 

1. hम सं}या 

2. क"पनी िजKहोने मर"मत/ �पेयर क^ आपू5त� Mकया उनका नाम एवं पता 

3. Mकया गया काय� अथवा खर	द	 गई �पेयर का सं�e@त का �ववरण 

4. Dबल सं}या और 5तcथ 

5. रा=श 

6. भगुतान क^ 5तcथ 

7. एम.बी. .ा�विnट का संदभ� या अKय अ=भलेख 

8. अ=भयुि`त 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

फॉम� बी-5  (एल.एच.आदेश-28) 

अदsत मजदरू� रिज�टर 

एन.एम.आर मA मजदरू6 का �ववरण 

1. hम सं}या 

2. xेणी 

3. नाम 

4. �पता का नाम 

5. दै5नक मजदरू	 

6. एन.एम.आर. क^ अवधी। Mकतने �दनो के =लए मजदरू6 को मजदरू	 द	 

जानी है। 

7. अद/त मजदरू	 क^ रा=श 

8. एन.एम.आर एवं एम.बी. का संदभ� 

9. उ/तरवत� भगुतान क^ 5तcथ 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

फॉम� बी-6  (एल.एच.आदेश-28) 

साइट पर अवि�थत भोगाDधकार पेड़ का �बz5 रिज�टर 

पेड़6 का �ववरण 

 

1. भोगाcधकार संबंधी सामbी क^ नीलामी क^ 5तcथ 

2. भोगाcधकार संबंधी सामbी का �ववरण 

3. भोगाcधकार संबंधी सामbी का मा�ा 

4. िजस �यि`त को बेचा गया उसका नाम एवं पता  

5. Dबh^ क^ गई रा=श 

6. 5नदेशक के समe .�तुत क^ गई रा=श का 5तcथ 

7. 5नदेशक को भेजी गई रा=श क^ 5तcथ 

8. अ=भयुि`त 

 

 

   

 

 



  

 

 

 

 

 

 

फॉम� बी-7  (एल.एच.आदेश-28) 

रोकड़ बह� 

    .ाि@तयां 

1. 5तcथ 

2. �ववरण 

3. रा=श 

4. आlयाeर 

भगुतान 

1. 5तcथ 

2. �ववरण 

3. रा=श 

4. आlयाeर 

 

 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �व भाग  

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 29 

 

के0 स0 से0 (आचरण) 5नयम, 1964 का 5नयम 20 यह अcधकcथत करता है 

Mक कोई भी सरकार	 सेवक सरकार के अधीन अपनी सेवा से संबंcधत �वषय6 क^ 

बाबत अपने �हत6 को अbसर करने के =लए Mकसी उZ च .ाcधकार	 पर कोई 

राजनै5तक या अK य .भाव नह	ं डालेगा या डालन ेका .य/ न नह	ं करेगा । 
 

तथा�प, यह पाया गया है Mक कुछ कम�चा�रय6 � थानांतरण, पद � थापना, 

पदोK न5त और अK य सेवा संबधंी �वषय6 के =लए बार" बार संसद सद� य6 के पास 

पहंुच रहे ह� । यह आचरण 5नयम6 के उ` त .ावधान का उ  लंघन है । तदनुसार, इस 

�वभाग के सभी कम�चा�रय6 क^ जानकार	 मA यह लाया जाता है Mक अपने सेवा �हत6 

को अbसर करने के =लए अशासक^य या अK य .भाव6 क^ संयाचना करना .5तकूल 

समझा जाएगा तथा इस संबंध मA उनक^ गोपनीयता �रपोट� मA .�विn ट अ=भलेखबz 

क^ जाएगी । 
 

ह0/- 
 

(के0 आर0 बोस) 

महा5नदेशक द	प� तभं  

और द	पपोत 

 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �व भाग  

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 30 

 

Cवषय : द�प� तभं / डी. एन. सी. � टेशन2 के Cवभागीय का"म�क2 को आवास2 का 

आबंटन –  czया के संबंध म: । 
 

यह 5नण�य Mकया गया है Mक द	प� तभं / डी. एन. सी. � टेशन6 के �वभागीय 

का=म�क6 को आवास6 के आबंटन के संबंध मA त/ काल .भाव से 5न" न=लTखत .Mhया 

का अनुसरण Mकया जाएगा –  

 

क)  � टेशन मA आबंटन के =लए उपल� ध सभी आवासीय ` वाट�र6 को h=मक 

Lप से सं} यांMकत Mकया जाना चा�हए । संबंcधत ` वाट�र6 पर सं} या � पn ट Lप 

से द=श�त होनी चा�हए । 
 

ख)  ` वाट�र6 मA लगाए गए सभी सामान जैसे छत पंखा, फन�चर आ�द 

hमवत� Lप से सं} यांMकत होन ेचा�हए तथा उनका �व=भK न ` वाट�र6 मA बंटन 

� टेशन के भार साधक अcधकार	 lवारा रखे गए रिज� टर मA दज� Mकया जाना 

चा�हए । 
 

ग) ` वाट�र6 का आबंटन 5नदेशक या उ` त �व षय hय के =लए .ाcधकृत 

अcधकार	 lवारा पा� कम�चार	 को =लTखत मA सूcचत Mकया जाएगा । वत�मान 

मA, कम�चा�रय6 lवारा ऐसे ` वाट�र6 के अcधभोग मA होने क^ दशा मA, उनका 

आबंटन भूतलeी आधार पर ऐसे आबंटन प�6 को जार	 करके 5नय=मत Mकया   

जाएगा । 

 

घ) ./ येक आवासीय ` वाट�र मA लगाए गए Mफ` सचर, Mफ�टगं और फन�चर 

आ�द क^ एक ता=लका तैयार क^ जाएगी और उसके क� जे के समय उcचत 

रिज� टर मA इन मद6 के =लए ह� ताeर Mकए जाएंगे । (संदभ� के =लए एक 

नमनूा .Lप संलw न है MकK त ुआवH यकता अनुसार उसमA जोड़ घटाव Mकया जा 

सकता है) । ता=लका रिज� टर � थायी अ=भलेख होना चा�हए तथा इसे 5नदेशक 

के काया�लय मA भी रखा जाना चा�हए । Mकसी कम�चार	 lवारा ` वाट�र को 

खाल	 करने के समय द	प� तभं / डी. एन. सी. � टेशन के भार साधक 

अcधकार	 lवारा उसका भौ5तक स/ यापन Mकया जाना चा�हए और उसे 5नदेशक 



  

को �रपोट� देनी चा�हए । Mकसी e5त या हा5न क^ भरपाई संबंcधत कम�चार	 

lवारा क^ जानी चा�हए, िजसे तदनुसार सूcचत Mकया जाएगा । 

 

ड.) 5नदेशक क^ पूव� आ�ा के Dबना कम�चार	 lवारा ` वाट�र क^ या उसके 

Mकसी �ह� से क^ उप Mकराएदार	 अन�ुात नह	ं क^ जाएगी । 

 

च) � वZ छता क^ uिn ट से पालत ूऔर अK य पशओुं (गाय – भ�स, बकर	 आ�द) 

का रखा जाना साधारणतया हतो/ सा�हत Mकया जाएगा । जहां ऐसा करना 

अवश ् यंभावी है, वहां कम�चार	 को पालत ू/ पशु रखने के =लए 5नदेशक से पूव� 

अन�ुा लेनी होगी तथा उनक^ सं} या को सी=मत रखा जाएगा। जहां ऐसा 

करना पहले से ह	 .चलन मA है, वहां संबंcधत कम�चार	 ऐसी अन�ुा के =लए 

5नदेशक के पास त/ काल आवेदन करेगा । 

 

छ)  कम�चार	 lवारा ` वाट�र मA कोई जोड़ और / या प�रवत�न .भावी नह	ं 

Mकया जाएगा । 5नदेशक क^ पूव� अन�ुा के =सवाए, अ� थायी संरचनाओं 

(पशओुं का छ@पर, बखार आ�द) का सं5नमा�ण अन�ुात नह	ं Mकया जाएगा । 

 

ज)  5नदेशक के काया�लय मA कम�चार	 का नाम, क� जे क^ 5तcथ, खाल	 करने 

क^ 5तcथ आ�द इंcगत करते हुए द	प� तभं / डी. एन. सी. � टेशन मA आब�ंटत 

ऐसे ` वाट�र के संबंध मA अ=भलेख रखा जाएगा । 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

नमनूा  Oत (द�प� तंभ आदेश संt या 30) 

 
 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग,  

द	प� तभं िजला…………………………… 

 

द	प� तभं / डी. एन. सी.................................... मA ` वाट�र सं0.............. मA 

.द/ त Mफ` सचर, Mफ�टगं और फन�चर क^ ता=लका 
 

................... 
 

क. Mफ` सचर / Mफ�टगं.................सं} या....................... 
 

1.  भारतीय .कार का फुट पैड के साथ ड�   य.ू सी. पैन 

2.  खींचने वाल	 जंजीर और अK य Mफ�टगं के साथ Rल=शगं =स� टन� 

3.  पीतल के Dबब कोक 

4.  पीतल के टॉप कोक 

5. पूण� बाल कोक के साथ जल भंडारण टंक^ 

6.  फश� qैप bे�टगं 

7.  ढ` कन के साथ 6 � ̀ वायर गल	 qैप bे�टगं 

8.  पूण� Mफ�टगं के साथ फु� बारा 

9. कप बोड� मA लकड़ी क^ ह�cगगं रॉड 

10.  दरवाज6 / Tखड़Mकय6 क^ पूण� Mफ�टगं  

11.  वाश बे=सन 

12.  रेw यूलेटर के साथ सी=लगं पंखे 

13.  �वlयुत Mफ�टगं  

14. ऊजा� मीटर (एकल फेज) 

15. धआुं र�हत अवन 

16.  �वशषे Mफ�टगं (य�द कोई ह6) 
 

ख. 
 

1. चारपाई (इ� पात / लकड़ी) 

2. डाइ5नगं मेज 

3. डाइ5नगं कुस� 

4. मांस सेफ  

5. ईजी चयेर 



  

6. सAटर टेबल 

7. अK य मदA, य�द कोई ह6 
 

क� जे क^ 5तcथ.......................... 

खाल	 करने क^ 5तcथ............................ 
 

आबं�टती के ह� ताeर 

पदनाम................. 

द	प� तभं / डी. एन. सी. � टेशन 

 

 

 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 31 

 

Cवषय : > लव (बोया ) । 
 

1.  @ लव6 को रखना और उनक^ मर" मत hमबz और .भावी ढंग से हो सके, 

इस=लए ./ येक िजला काया�लय, जो इस काय� के =लए उ/तरदायी है, सभी समय6 पर 

उसके भार के अधीन सभी @ लव6, उनके संघटक6, मू�रगं cगयर, द	प  उपकरण, रेडार 

�रRले` टर के बारे मA अlयतन और पूण� जानकार	 रखेगा । इसमA ि� थ5त मA रखे गए 

@ लव, इसक^ अcधका�रता के eे� मA और भंडार याड� / @ लव याड� मA इसक^ अ=भरeा 

मA, िजसके अतंग�त मर" मत के =लए िजलो से याड� मA .ा@ त तथा त/ पH चात ्लौटाए 

गए @ लव भी ह�, रखे गए @लव भी सि" म=लत ह6गे । 
 

2.  जब एक ह	 अ=भक  प के कई @ लव स� जीकरण Mकसी िजले मA रखे जाते ह�, तो 

�व=भK न संघटक एक स� जीकरण से दसूरे मA अतंर – प�रवत�नीय ह6गे । यह समान 

संघटक6 वाले मू�रगं cगयर क^ दशा मA भी लागू होगा । कुछ अवसर6 पर, �व=भK न 

स� जीकरण6 से काय� योw य संघटक 5नकाल कर या � टॉक मA उपल� ध नए अ5त�र` त 

संघटक6 से, स ्cथ5त मA रखने हेत ुपूण� स� जीकरण बनाना आवH यक होगा । िजले मA 

उपल� ध �व=भK न मद6 क^ संपूण� तैनाती का मू  यांकन सामने =लTखत Mकया गया है, 

.Lप मA ./ येक .कार के संघटक के =लए पथृक् �व� ततृ अ=भलेख रखा जाएगा : 
 

क.  संघटक (� यिn टक Lप से पहचान योw य) 
 

मद        Jप (अ"भलेख के "लए) 

1.  @ लव बॉडी       उपाबंध I 

2.  सुपर� q` टर      उपाबंध  II 

3.  रेडार �रफले` टर      - यथो` त –  

4.  लैK टन�        - यथो` त –  

5.  ऑि@ ट` स       - यथो` त –  

6.  Rलेशस�        - यथो` त –  

7.  सन वा  � स       - यथो` त –  

 

ख.  डी. ए. गैस =सलAडर 



  

जैसा Mक िजले मA रखे गए Mकसी भी गैस =सलAडर के =लए है । 
 

ग.  अK य संघटक 

1.  जंजीरA (./ येक .कार, आकार और लंबाई पथृक् Lप से समहूबz क^ जाए) 

2.  बेtड़यां 

3.  घमूने वाल	 लtड़यां 

4.  5नम� जक (./ येक .कार, आकार पथृक् Lप से समहूबz Mकया जाए) इन सभी 

संघटक6 क^ �व=शिn टयां एक पथृक् रिज� टर मA ह6गी  

5.  एक पथृक् रिज� टर मA �व=शिn टयां Mकए गए �दवस cचK ह  

6.  टॉप माक�  रिज� टर  

7. रंगीन Mफ  टर =सलAडर 

8. पाइ�पगं स� जीकरण (कने` टस�, � पाइडस�, आ�द स�हत) 
 

समुS मA खोए हुए संघटक, य�द कोई ह6, या जो सेवा योw य नह	ं रह गए ह6, 

ऐसी घटना क^ 5तcथ इंcगत करते हुए तथा लागत क^ �व=शिn टय6 के साथ बदलने क^ 

5तcथ के साथ त/ संबंधी रिज� टर मA � यौरे �दए जाने चा�हए । 
 

2.2  ./ येक @ लव बॉडी के िजले मA .थम बार .ा@ त होने पर, िजसके =लए वह 

आश5यत है, एक पहचान सं} या क^ जाएगी । सं} या मA नीच ेदशा�ए िजले के नाम के 

संeेपाeर के पH चात ्दो अकं^य hम सं} यांक होगा :   

 

िजला        पहचान संt यांक 

सौराn q और कZ छ     SK 01, SK 02, आ�द 

बॉ" ब े       BB 01, BB 02, आ�द 

कोचीन       CN 01, CN 02, आ�द 

मSास       MA 01, MA 02, आ�द 

कलक/ ता      CA 01, CA 02, आ�द 

पोट� � लेयर       PB 01, PB 02, आ�द 
 

 सं} या जो 6 =ममी मोट	 एम. एम. @ लेट क^ होगी, 20 =ममी ऊंची होगी तथा 

तैरने को रेखा के ऊपर @ लव बॉडी के SH यमान � थान पर लगी होगी । @ लव बॉडी के 

एक िजले से दसूरे िजले मA अतंरण पर, चाहे वह अ� थायी हो या लंबी अवcध के 

=लए, उK हA हमेशा उनक^ मूल सं} या से पहचाना जाएगा । 
 

सुपर � q` चर, रेडार � q` चर के साथ-साथ ऑ@ ट को भी समान पहचान सं} या द	 

जाएगी िजसे, यथाि� थ5त, उसक^ बॉडी पर लगाया या पेK ट Mकया जाएगा । तथा�प, 



  

लैK टन�, Rलैशर और सन-वा  व क^ पहचान �व5नमा�ता lवारा बॉडी पर द=श�त hम 

सं} या lवारा क^ जाएगी । 
 

3. िजला काया�लय को भी िजले के ./ येक � टेशन के =लए, संपूण� @ लव स� जीकरण 

के सभी संघटक6 के =लए �ाइंग और �व� ततृ �व=शिn टय6 का अ=भलेख रखना होगा । 
 

(i)  .ारं=भक लगाने पर सभी अनुबz 

 

(ii) जैसा Mक ./येक पH चातवत� जार	 करने के .चालन के समय होता है । 

पूव�वत� अवसर से कोई प�रवत�न नह	ं करने पर भी,  नया काय�hम तैयार 

Mकया जाएगा और अ=भलेखबz Mकया जाएगा । यह � टेशन के संबंध मA पूण� 

इ5तहास तथा वत�मान 5तcथ बताएगा, ./ येक � टेशन के =लए पथृक् डॉकेट रखे 

जाएंगे । इसमA @ लव का बंधन काय�hम और @ लव का सेवा अ=भलेख तथा 

उसका बंधन (उपाबंध-III) भी सि" म=लत होगा जैसा Mक भार साधक अcधकार	 

lवारा @ लव के चलने के ./ येक अवसर पर .� तुत Mकया जाए । 
 

4.1 जब @ लव को लगाया जाना हो या मर" मत और स�व�=सगं के पH चात ् पनु: 

लगाया जाता है तो 5नदेशक, यान के मा� टर को इस संबंध मA 5नदेश जार	 करेगा । 

उन 5नदेश6 मA @ लव स� जीकरण के .कार और आकार, चालन cच�मय काय�hम, 

MकK ह	ं cचK ह6 के � यौरे, रेडार �रRले` टर और द	प  उपकरण, रंग � क^म और 

समK वयक तथा संदभ� चाट� सं} या के साथ @ लव क^ ि� थ5त क^ डकेो मीटर र	tडगं भी 

सि" म=लत ह6गे । 5नदेशक, MकK ह	ं संघटक6, उपकरण6 या � पेयर क^ आपू5त� के =लए 

क^ गई � यव� थाओं क^ सूचना भी देगा जो काय� करने के =लए अपे�eत ह6गे । 
 

4.2  यान का मा� टर .Lप (उपाबंध-III) मA �रपोट� देने के =लए अपे�eत सभी 

सूचनाओं का संकलन करने के =लए सभी आवH यक .ेeण और अ=भलेख तैयार   

करेगा । भारसाधक अcधकार	 तीन .5तय6 मA �रपोट� तैयार करेगा तथा दो .5तयां 

5नदेशक को और एक .5त मा� टर को जलयान के अ=भलेख के =लए देगा । 

त/ पH चात ्5नदेशक अपनी �ट@ पTणय6 के साथ महा5नदेशक द	प� तभं और द	पपोत को 

�रपोट� क^ एक .5त अbे�षत करेगा । 
 

4.3  ./ येक � टेशन के िजला काया�लय मA एक पथृक् =म=सल रखा जाएगा तथा 

�रपोट� क^ .5तयां सावधानीपूव�क उसमA रखी जाएंगी िजससे � टेशन का �व� ततृ और 

पूण� अ=भलेख .दान Mकया जा सके । 

 
 



  

5. > लव और चालन2 का रखरखाव : 
 

5.1  Mकसी @ लव को ि� थ5त मA लगाए जाने से पूव� यह आवH यक है Mक सभी 

संघटक6 का सावधानी पूव�क पर	eण Mकया जाए, जहां आवH यक हो, वहां बदलाव / 

मर" मत Mकए जाएं तथा रeोपाय Mकए जाए,ं ताMक सभी संघटक6 के साथ @ लव अगले 

5नर	eण के समय तक सेवा योw य रहे । 
 

5.2  तैयार	 काय� : 
 

@ लव6 को काय� मA लगाने से पूव�, यथाि� थ5त, याड� मA या बोड� सAटर पर 

5न" न=लTखत तैयार	 पूण� क^ जाएगी । 
 

5.2.1 @ लव याड� / मर" मत याड� पर .ा@ त @ लव6 के =लए : 

5.2.1.1  धात ुको साफ करने के =लए संपूण� तल क^ सफाई । 

5.2.1.2  सभी ढ	ल	 सीलA, जंग, धलू, cचकने और तैल	य पदाथ� को हटाना तथा यह 

सु5निH चत करना Mक तल साफ, सूखा और थोड़ा खरुदरुा हो । 

5.2.1.3 तल के ऊपर �दए अनुसार तैयार होने के पH चात ्त/ काल जंगरोधी .ाइमर 

क^ परत लगाना । 

5.2.1.4  जंगरोधी .ाइमर क^ दसूर	 परत लगाना । 

5.2.1.5 तैरने क^ रेखा के ऊपर संपूण� तल पर एक^कृत @ लव .णाल	 ‘ए’ के अनुLप 

उcचत रंग का मर	न टॉप साइड इनेमल पAट क^ दो परतA लगाना । 

5.2.1.6  तरैने क^ रेखा के नीच,े भेजे जाने से पूव� चौबीस घंटे से अनcधक और चार 

घंटे से अK यनू एK ट	फाउ=लगं पेK ट क^ एक परत लगाना । 

5.2.1.7  पेK ट क^ पH चातवत� परतA पहल	 परत सूखने के उपरांत ह	 लगाई जाएंगी । 

दो परत6 के बीच K यनूतम चौबीस घंटे का अतंराल होगा । 

 

5.2.2 बोड� पर रखे गए > लव के "लए पुन: भेजने के "लए OनCवदा : 

5.2.2.1 सार	 समुS	 घास – फूस हटाएं तथा तार के ]श से संपूण� तल साफ करA । 

5.2.2.2 ढ	ल	 जंग और पेK ट cच�पगं और तार के ]श से हटाएं तथा इस .कार 

.भा�वत �ह� से क^ धात ुसाफ करने के =लए सफाई करA । 

5.2.2.3  जंगरोधी .ाइमर क^ एक परत लगाकर साफ Mकया हुआ धात ुका �ह� सा 

ठ[क करA । 



  

5.2.2.4  इसके पH चात ्संपूण� तल मA जंगरोधी .ाइमर क^ एक परत लगाएं । 

5.2.2.5  तैरने क^ रेखा के ऊपर संपूण� तल पर एक^कृत @ लव .णाल	 ‘ए’ के अनुLप 

उcचत रंग का मर	न टॉप साइड इनेमल पAट क^ दो परतA लगाना । 

5.2.2.6  तैरने क^ रेखा के नीच,े पनु: भेजे जाने से पूव� चौबीस घंटे से अनcधक और 

चार घंटे से अK यनू एK ट	फाउ=लगं पेK ट क^ एक परत लगाना । 

5.2.2.7  पेK ट क^ पH चातवत� परतA पहल	 परत सूखने के उपरांत ह	 लगाई जाएंगी । 

5.3  बंधन जंजीर: 

5.3.1 लगभग एक वष� क^ स�व�स के उपरांत, बंधन उठा =लए जाएंगे और सभी 

कtड़य6, बेtड़य6 आ�द के uिn ट 5नर	eण के =लए रAज मA लाए जाएंगे । अcधकतम 

5घसावट तथा .भा�वत द	प  �ोत6 क^ सं} या नोट क^ जानी चा�हए । स�व�स के पहले 

वष� के दौरान हुई 5घसावट उस दर का अपेeाकृत अZ छा सूचक होगा िजस दर से 

पH चातवत� वष� के दौरान 5घसावट होगी । 

 

5.3.2  जंग और समुS	 खरपतवार के ध� ब ेहटाने के पH चात ्य�द 5घसावट अन�ुेय 

सीमाओं के भीतर है तो Dबटु=मनस पेK ट क^ परत चढ़ाई जाएगी । 
 

5.3.3  यह आवH यक है Mक ./ येक बंधन के 5नर	eण6 और पुन: नवीकरण का पूण� 

अ=भलेख रखा जाएगा । Mकसी � टेशन पर पहले कुछ वष� के दौरान सावधानी पूव�क 

रखे गए ऐसे अ=भलेख भ�वn य मA रख – रखाव काय�hम क^ योजना बनाने के =लए 

उपयोगी डाटा .दान करAगे । 
 

5.3.4 जब कड़ी के hाउन पर 5घसावट नई कड़ी क^ चौड़ाई के आठवA �ह� से से 

अcधक नह	ं है तो जंजीर का उपयोग अन�ुात Mकया जा सकता है । 
 

5.3.5  जब 5घसावट चौड़ाई के आठवA �ह� से से अcधक MकK त ुएक चौथाई से कम है 

तो इसे 5न" न=लTखत र	5त से उपयोग Mकया जा सकता है :- 

(क)  बशत< 5घसी हुई कtड़यां, जंजीर6 के बीच मA न ह6, इसे पलटा जा सकता है और 

5घसावट वाले �ह� से मA अZ छ[ कtड़यां लाई जा सकती है । 

(ख) य�द 5घसावट जंजीर के पूरे �ह� से के बीच मA होती है तो 5घसी हुई कtड़यां आगे 

बढ़ाई जा सकती ह�, जहां समान सं} या मA कtड़य6 को एक =सरे से काटकर तथा उK हA 

दसूरे =सरे से जोड़ा जा सकता है । 

5.3.6  जहां फोर लॉक तथा बेtड़यां उपयोग क^ जाती ह�, वहां फोर लॉक ./ येक 

5नर	eण के उपरांत बदल �दए जाएंगे । 



  

उपाबंध – I  (द�प� तंभ आदेश संt या 31) 

  

 

> लव बॉडी 

1.  पहचान सं0 

2.  वण�न - (.कार और आकार) 

3.  संदभ� bहण सं0 

4.  मूलत: उपा@ त 

5.  आपू5त� आदेश का संदभ� 

6.  आपू5त�कता� का नाम 

7.  लागत 

8.  .ाि@ त 5तcथ 

रख रखाव काय� / काय� मA लगाने का अ=भलेख 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

उपाबंध – II (द�प� तंभ आदेश संt या 31) 

 

1. व�त ुका नाम 

2. टाइप (.कार) 

3. साईज ( आकार) 

 

1. hं.सं. 

2. पहचान स. 

3. .ा@त Mकया �द. 

 

मलू Jप मे cकस  योग के "लए खर�दा गया 

 

4. �टेशन पर  

5. .कार व आकार बोया के साथ  

6. संद�भ �ाइंग सं. 

7. आपू5त� आदेश संद�भ 

8. लागत 

      वत�मान Cववरण 

      9. ि�थ5त 

     10. दशा 

     11. �ट@पणी 

     
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

उपाबंध – III (द�प� तंभ आदेश संt या 31) 

 

 

....................... द	प� तभं  

...................... िजला 

� टेशन का नाम : ............... 

(संदभ� ता=लका सं0 ................................) 

……………………… सेवा अ=भलेख ................ 

क.  � टेशन क^ �व=शिn टयां 

1.  कब उठाया गया : 

1.1 �दनांक ................. को 

1.2  (समय) ............................. पर 

1.3  ि� थ5त :             अeांश : 

                         देशांतर : 

     डकेोमीटर र	tडगं : 

1.4  समुS तल क^ .कृ5त 

1.5  जल क^ गहराई 

1.6  भार तक कम क^ गई जल क^ गहराई 

1.7 �ट@ पणी  

 

2.  जब पुन: जल म: छोड़ा जाए 

2.1 �दनांक ................. को 

2. 2  (समय) ............................. पर 

2.3  ि� थ5त :             अeांश : 

                         देशांतर : 

     डकेोमीटर र	tडगं : 

2.4  समुS तल क^ .कृ5त 

2.5  जल क^ गहराई 



  

2.6  भार तक कम क^ गई जल क^ गहराई 

2.7  जल मA छोड़ने के समय मौसम, वाय,ु � वार और .वाह का सं�e@ त वण�न  

2.8  जल मA छोड़ने के पH चात ् वह अवcध िजसके दौरान @ लव का .eेण Mकया   

गया । 

2. 9 �ट@ पणी / =सफा�रशA 

ख. > लव बॉडी, सपुर � ba चर और द�प  उपकरण 

1. > लव बॉडी 

1.1 पहचान सं0 

1.2 वण�न – (.कार और आकार) 

1.3 वह दशा जब उसे याड� से उठाया गया / .ा@ त Mकया था 

1.4 डालने / पुन: डालने से पूव� Mकए गए काय� के � यौरे  

 

1.5  �ट@ पणी / =सफा�रशA :  

 

2.  सपुर � ba चर �दवस Dच� ह और रेडार %र�लेa टर 

2.1 वण�न 

2.2 वह दशा जब उसे याड� से उठाया गया / .ा@ त Mकया था 

2.3 डालने / पुन: डालने से पूव� Mकए गए काय� के � यौरे  

 

2.4  �ट@ पणी / =सफा�रशA 

 

3. द�प  उपकरण 

3.1.1  ल�टन� सं0  

3.1.2  आि@ टक सं0 

3.1.3  ल�टन� का आकार 

3.1.4  बन�र क^ eमता 

3.2 Rलैशर सं0 

3.3  सनवेल सं0 



  

3.4  द	प  क^ �व�ा�पत �वशषेता  

3.5  द	प  क^ .कृ5त जब उसे याड� से उठाया गया / .ा@ त Mकया गया 

3.6  द	प  क^ .कृ5त जब उसे लगाया गया / पुन: लगाया गया 

3.7  उपकरण क^ दशा जब उसे याड� से उठाया गया / .ा@ त Mकया गया  

3.8 लगाने / पुन: लगान ेसे पूव� काय� के � यौरे 

3.9 डी. ए. गैस =सलAडर क^ �व=शिn टयां : 

(क)  जब उसे उठाया गया 

=सलAडर क^ h0 सं0 

गैस दाब 

(Mकbा0 / ऑफ) 

` या खलुा था या बंद था  

 

बंधन 

 

cच�मय काय�hम 

 

(पहले ह	 द=श�त सभी संघटक और उनके .कार, आकार और लंबाई आ�द क^ 

�व=शिn टयां द=श�त क^ जाए)ं  
 

संघटक6 क^ दशा जब उK हA याड� से      (मह/ वपूण� 5घसावट और इसक^ 

उठाया गया / .ा@ त Mकया गया      अवि� थ5त के �यौरे दA) 
 

क.  बेpड़यां 

(i) D]डल से @ लव 

(ii)  ि� ववेल से D]डल 

(क)  ि� ववेल से पAडAट 

(ख)  पAडAट से 

(ग)  ¹ेस से` शन से पAडAट 

(घ) ¹ेस से` शन से bाउंड चनै 

(ड.) bाउंड चनै मA 

(च)  bाउंड चनै से =सकंर 



  

ख.  जंजीर:  

(i)  D]डल 

(ii)  पAडAट 

(iii)  ¹ेस 

(iv) bाउंड 

(ग)  ि� ववेल पीस 

(घ)  =सकंर 
 

@ लव छोड़ने से पूव� Mकए गए काय� / बदलाव  

 

(क)  बेtड़यां 

(ख)  केDबन 

(ग)  ि� ववेल पीस 

(घ)  =सकंर   
 

cच�मय काय�hम जैसा पुन: डाला गया य�द यह मूल काय�hम से =भK न हो 
 

=भKनता के कारण 

 

�ट@ पणी / =सफा�रशA 
 

(i)  अगले 5नर	eण क^ अनशुं=सत 5तcथ 

(ii)  कोई अK य �ट@ पTणयां :--  

 

(�ट@ पणी : जब कोई @ लव स� जीकरण या इसके मु} य संघटक जैस @ लव 

बॉडी या बंधन उसी � टेशन पर पुन: नह	ं डाले जात,े िजस पर उK हA उठाया गया था 

तो इस उपाबंध क^ एक .5त ./ येक .भा�वत � टेशन के काया�लय अ=भलेख के साथ 

रखी जाएगी) 

ह� ताeर : 

(.चालक6 का भार साधक अcधकार	) 

�थान : 

�दनांक : 
 

 

 

 

 

 

 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 32 

 

Cवषय : द�प� तभं2 के काय� Oन& पादन क5 समु;ा"भमखु जांच । 
 

जब कभी �वभागीय यान lवारा समुSा=भमुख द	प� तभं6 के काय� पनु: 

5नn पादन क^ जांच क^ जाती है, तो उपाबंध - I के अनुसार संबंcधत यान के मा� टर 

lवारा एक �रपोट� भर	 जानी है तथा महा5नदेशक, द	प  � तभं और द	प  पोत सं.ेषण 

के =लए उcचत .ाcधकार	 को .� तुत क^ जानी है । 
 

2.  िजला द	प  � तभं 5न�वदा 5नदेशक lवारा इस .योजन के =लए उपयोग क^ जा 

सकती है तथा यान के मा� टर से .ा@ त �रपोट� महा5नदेशक, द	प  स ्तंभ और द	प  

पोत को सं.ेषण Mकए जाने से पूव� उनक^ �ट@ पTणयां �रपोट� मA जोड़ी जानी चा�हए । 
 

3.  ऐसी काय� 5नn पादन जांच करते समय, Mकसी द	प  � तभं के �व�हत .कार और 

5नn पादन के अनुसार .चा=लत नह	ं होना पाए जाने पर, संबंcधत िजले का 5नदेशक 

तथा महा5नदेशक, द	प  � तभं और द	प  पोत को टेल	bाफ lवारा सूcचत Mकया जाना 

है । 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

उपाबंध – I (द�प� तंभ आदेश संt या 32)  

 

एम.वी................... या�ा सं. .................... कंहा से......... कंहा तक............... 

 

करेaटर 

 

1. �दनंाक 

2. भारतीय समय  

3. h. स. ए.एल.डी.सी. 

4. द	प�तंभ का नाम 

5. पर	भा�षत करे`टर 

6. पर	भा�षत करे`टर  

 

र:ज 

 

7. पर	भा�षत रAज  

8. पर	भा�षत रAज 

9. पास आते हुए बीय�रगं और रAज  एच. एफ 

10. जहाज क^ ि�थ5त 

11. डकेामीटर र	tडगं 

12. दरू जाते हुए बीय�रगं और रAज  एच. एफ 

13. जहाज क^ ि�थ5त 

14. डकेामीटर र	tडगं 

15. मौसम 

16. unयाता मील मA 

17. देखने वाले का नाम व पद 

18. �ट@पणी 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 33 

 

�वषय : उपकरण, मशीनर�, आ�द के "लए � पयेर पाट� का zय । 
 

उपकरण, मशीनर	, आ�द के =लए � पेयर पाट� के hय के =लए � यय क^ 

� वीकृ5त के =लए महा5नदेशक, द	प  � तभं और द	प  पोत को .� तुत सभी .� ताव6 

मA आवH यक Lप से नीच ेवTण�त �व=शिn टयां अतं�व�n ट होनी चा�हए :-- 

 

(i)  hय के =लए .� ताव � पेयर का �व� ततृ वण�न (� पेयर क^ भाग सं0 स�हत) तथा 

./ येक मद के =लए अनुमा5नत दर के साथ अपे�eत मा�ा ;  

(ii)  उस उपकरण / मशीनर	 का वण�न िजसके =लए � पेयर क^ आवH यकता है ; 

(iii)  � टॉक मA रखे गए � पेयर क^ मा�ा ; 

(iv)  �पछले तीन वष� के दौरान ./ येक � पेयर क^ उपभोग क^ गई मा�ा ; 

(v)  .� ताव .� तुत करने के समय य�द पहले ह	 आड�र �दया गया हो, आपू5त� आड�र 

आ�द के � यौरे द=श�त करते हुए, � पेयर क^ मा�ा और लागत ; और 

(vi) अनमुान6 मA � वीकृत दर6 का आधार । 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 34 
 

�वषय : Cवभागीय जलावतरण2 का का"लक Oनर�9ण । 
 

�वभागीय जलावतरण6 का उcचत काय�करण सु5निH चत करने क^ uिn ट से यह 

5नण�य =लया गया है Mक अपने – अपने द	प� तभं िजल6 के 5नदेशक6 lवारा 

� यि` तगत Lप से वष� मA कम से कम एक बार �व=भKन जलावतरण6 का 5नर	eण 

Mकया जाना चा�हए । इसके अलावा िजला अcधकार	, जो यान के रख रखाव के =लए 

उ/ तरदायी है, से भी वष� मA दो बार यान का 5नर	eण करने क^ अपेeा क^ जाती है । 

ये तीन 5नर	eण ./ येक वष� अcधमानत: जनवर	, अ.ैल और =सतंबर मA Mकए जा 

सकत ेह� । उपाबंध – I के अनुसार ./ येक 5नर	eण के पH चात ्एक �व� ततृ �रपोट� 

मु} यालय ि� थत काया�लय को .� तुत क^ जानी चा�हए और उसक^ एक .5त अपने – 

अपने उप महा5नदेशक (=स�वल) को भी पnृ ठांMकत क^ जानी चा�हए । 
 

 � टेशन के मु} य द	प-पाल से अपने – अपने 5नदेशक के मा_ यम से एक 

मा=सक �रपोट� भी .� तुत क^ जानी चा�हए, जो उपाबंध – II के अनुसार Mकसी 

�व=शn ट जलावतरण lवारा अ=भमुख हो और उसक^ एक .5त मु} यालय के काया�लय 

तथा अपन-ेअपने उप महा5नदेशक (=स�वल) को अbे�षत क^ जानी चा�हए । 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

उपाबंध – I (द�प� तंभ आदेश संt या 34) 

 

 

 

Cवभागीय यान के Oनर�9ण के "लए  ोफा�मा 

---------------------------------------------- द	प� तभं िजला 
 

1. वैशल / लोKच का नाम :  एम एल.................... 

2. �थान का नाम   :   ............... द	प� तभं िजला......... 

3. 5नर	eण क^ 5तcथ       : 

4. हल   

(क) बाहर	 दशा   : 

(ख)  अदंoनी दशा  : 

(ग) व क हेडस   : 
 

5. डके 

(क)  आ5नगंस 

(ख)  केDबनश 

(ग) �ह	ल हाऊस 

6. मु}य़ इंिजन 

(क)  टाइप / h. स. 

(ख)  बी. एच. पी 

(ग)  आर. पी. एम 

(घ) 5नnपादन 

(i) पोट 

(ii)  �टारवोड 

(ङ) अलटारनोटर 

(i) पोट 

(ii)  �टारवोड 

7. ऑ`जलर	 इंजन 

(क)  .कार/ सं}या  

(ख) बी.एच.पी. 

(ग) आर.पी.एम. 

(घ) 5नnपादन 

(ङ) अ टरनेटर 

8. एयर कॉ"परेशर 



  

9. ए`जॉ�ट =स�टम 

10. .ोपे लर शाRट 

11. इंधन टंक^ एवं पाइ�पगं 

12.  वाटर टंक^ एवं पाइ�पगं 

13. Dब ज प"प 

14. अिwनशामक ( सं}या एवं टाइप) 

15.  जीवन रeक सामbी 

(क) लाइफ जे`टस 

(ख) लाइफ बॉयास 

(ग) बॉयKट यं� 

16. लाइफ बोयर/डीगीं/केयर 

17. डी�टेरस =सwनल 

18.  इले`q	कल उपकरण 

(क) कॉKसोल लाइट 

(ख) q	-लाइ�स( मा�ट हेड पोट�/�टारबोड�) 

(ग) �टेम लाइट 

(घ) एKकर लाइट 

(ङ) नॉट अKडर कमाKड लाइट 

(च) हैKड लै"प 

(छ) इले`q	क हॉन� 

(ज) बैq	 

19. पेिKटंग 

20. झंडा 

21. �दन cच®न Mक ि�थत ( �दन के दौरान) 

22. जल आपू�5त एवं सफाई �यव�था 

23. ड�ेव�स और �वKजेस 

24. हैजस ऐर हैज कॉभर 

25. र~डर 

26. एKकरस 

27. चने/ र�सी 

28.  
(क) q	@स का सं}या 

(माहवार �दखायA) 

(ख) इंजन Mकतने घंटे चलA 



  

(ग) मा=सक उपभोग 

क) एच.एस.डी.ऑयल 

ख)  यूब ऑयल 

29 ऑय स/  यूब�रकA टस का �टोक  

क) एच.एस.डी.ऑयल 

ख)  यूब�रकA टस ऑय स(bेड �दखायA) 

30.पय�वेeक 

   क) अ5ंतम Mकया गया 

   ख) अगला लंDबत 

31. क=म�क 

    क) भरे हुए  पद 

    ख) खाल	 पद 

32. मर"मत य�द कोई आवHयक हो 

33. अKय अ=भयुMकत, य�द हो 
 

 

�दनांक.........        

 ह�ताeर  

      पद 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

उपाबंध – II(द�प� तंभ आदेश संt या 34) 

 

 

....................... द	प� तभं िजला 

माह .................... 19 ......... के =लए एम. एल.  " ............... " क^ मा=सक काय� 

5नn पादन �रपोट� 

(मह	ने के अ5ंतम �दन तीन .5तय6 मA .� तुत क^ जाए) 

 

1 ......................... द	प� तभं के =लए अbसर होने के =लए .................. पर खड़ा 

हुआ 

 

2. डके : 

(क)  साधारण दशा : 

(ख)  5तरपाल : 

(ग)  केDबन और अK य आवास : 

3. मशीनर	 और उपकरण 

(क)  मु} य इंजन और ए  टरनेटस� : 

(ख)  सहायक इंजन और ए  टरनेटर : 

(ग)  आनुषंcगक .णाल	 

(घ)  नौ संचालन द	प  ब/ ती, साइरन / हॉन� : खोज द	प  ब/ ती, एि  डस 

लै" प, आ�द 

(ड.)  वातायन .णाल	 

 

4. अिwन सुरeा यं� और जीवन रeक यं� :  

(क) आग बुझाने वाले यं� 

(ख)  जीवन रeक जैकेट और जीवन रeक @ लव 

5.  काय� नौका / tडगंी  

6. तेल / � नहेक के � टॉक 

(क)  एच. एस. डी. ऑयल  



  

(ख)  लुD]केK ट ऑयल (xेणी दशा�ए)ं 

7.  मह	ने के दौरान समुS	 या�ाएं : 

(क)  काय� hमानुसार समुS	 या�ाओं क^ सं0   : 

(ख) वा� त�वक Lप से ह	 गई समुS	 या�ाएं   : 

(ग)  य�द अपे�eत सभी समुS	 या�ाएं नह	ं क^ गई ह6 तो उनके कारण :  

(घ)  क^ गई अ5त�र` त समुS	 या�ाएं और उनके .योजन :  

7.  यान का साधारण रख रखाव और मर" मत :  

8.  का=म�क 

(क) तैनात कम�चा�रवृंद : 

(ख)  �र` त पद, य�द कोई ह6 :  

10.  सव<eण 

(क) �पछला Mकया गया : 

(ख)  अगला बाक^ : 

11.  कोई अK य �ट@ पणी : 

मु} य द	प पाल 

(व�रn ठ / क5नn ठ) 

�दनांक ................. 19 

..................... द	प  � तभं 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 35 

 

�वषय : द�प � टेशन2 पर � पयेर2 क5 का"लक जांच । 
 

इस काया�लय क^ जानकार	 मA ऐसी घटनाएं आई ह� जब ना�वक � टेशन पर 

ब/ ती 2 �दन से अcधक समय तक बंद रह	ं ` य6Mक � टेशन6 पर लगे हुए � पेयर 

सMक� ट / उपकरण / मशीनर	 मA लगाए जाने पर काय�रत नह	ं पाए गए । �व=शn ट 

=लखत6 के .व/ृ त होने पर भी इन �पेयर6 क^ का=लक Lप से जांच नह	ं क^ जा रह	 

है । 
 

2.  यह वांछा क^ जाती है Mक तकनी=शयन6 को अपने – अपने �वषय eे� मA 

आवH यक � पेयर6 जैसे र	वांइtडगं मोटर, qांसफाम�र, �रले लै" प, च�जअप Rलैशर / बन�र 

आ�द क^ द	प  � टेशन6 पर ./येक 5तमाह	 मA, काय� 5नn पादन / दशा क^ जांच करने 

के 5नद<श �दए जा सकते ह� । अपने का=लक 5नर	eण6 के दौरान िजला अcधका�रय6 

को �व=भK न आवH यक � पेयर6 के काय� 5नn पादन / दशा का भी स/ यापन करना 

चा�हए और उसके बारे मA अपनी 5नर	eण �रपोट� मA वण�न Mकया जाए । मद6 को 

cचिK हत Mकया जा सकता है तथा ./ येक द	प � टेशन के =लए रिज� टर खोला जा 

सकता है । दौरा करने वाले ./ येक अcधकार	 / तकनी=शयन को � पेयर के काय� 

5नn पादन क^ जांच के .माण के तौर पर �दनांक स�हत अपने ह� ताeर करन े  

चा�हए । यह भी वांछा क^ जाती है Mक द	प � टेशन6 पर आवH यक � पेयर6 के K यनूतम 

� तर को सदैव बनाया जाना चा�हए। 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 36 

 

�वषय : - "सCवल अ"भयां�Bक5 संकम�, आ�द के "लए OनCवदा आमं�Bत करने के "लए 

�दशा – Oनद�श । 
 

1.  OनCवदा द� तावेज2 को तैयार करना 
 

 Mकसी काय� के =लए 5न�वदा आमंD�त करने से पूव�, काय� क^ �व=भK न मद6 क^ 

मा�ा, दरA और रकम द=श�त करते हुए िजला काया�लय मA �व� ततृ अनमुान तैयार 

Mकया जाना चा�हए तथा सeम .ाcधकार	 (5नदेशक (eे�ीय) / महा5नदेशक द	प� तभं 

और द	प पोत) lवारा � वीकृत होना चा�हए । 
 

 5न"न=लTखत से =मलकर बने 5न�वदा द� तावेज, 5न�वदा आमंD�त करने का 

नो�टस जार	 करने से पूव� उप महा5नदेशक lवारा तैयार और अनमुो�दत Mकया जाना 

चा�हए । 
 

i) 5न�वदा आमंD�त करने का नो�टस । 
 

ii)  5न�वदा का .Lप । 
 

iii)  काय� क^ मा�ा का काय�hम । 
 

iv)  काय� क^ मा�ा के काय�hम मA 5न�द�n ट �ाइंग का सेट । 
 

v)  Mकए जाने वाले काय� क^ �व=शिn टयां । 
 

vi)  ठेके क^ �वशषे शत� । 
 

vii)  अcbम धन जमा का .Lप । 
 

 (�वभाग lवारा अTखल भारतीय मानक �व=शिn टय6 / आई. एस. आई. 

�व=शिn टय6 का अनुसरण Mकया जाता है । चूंMक इनक^ आपू5त� 5न�वदा द� तावेज6 के 

साथ नह	ं क^ जाती है, इस=लए इसका वण�न ठेके क^ �वशषे शत� मA उcचत Lप से 

Mकया जाना चा�हए) । 



  

2.  OनCवदाओं का  चार 

 

 5न�वदाओं का आमं�ण खलुा और लोक र	5त मA Mकया जाना चा�हए जैसे 

अbेंजी, �हK द	 और िजले क^ =लTखत भाषा मA नो�टस जार	 करके .ेस मA �व�ापन 

lवारा तथा लोक � थान6 मA पो� टर lवारा भी । 
 

 5न�वदा आमं�ण के नो�टस के =लए �व�ापन, �व�ापन और uH य .चार 

5नदेशालय, सूचना और .सारण मं�ालय को .ेस मA देने के =लए भेजे जाने चा�हए  । 

कभी – कभी एक समय पर या एक – दो �दन के लघ ुअतंराल पर �व=भK न काय� के 

=लए 5न�वदाएं आमंD�त करनी पड़ती है । ऐसे मामले मA ./ येक काय� के =लए पथृक् 

.ेस �व�ापन भेजना वांछनीय नह	ं है और यथासंभव संयु` त �व�ापन भेजे जाने 

चा�हए । 
 

 5न�वदाओं के .चार के संबंध मA 5न" न=लTखत �दशा5नद<श6 का अनुसरण Mकया 

जाना है :  

 

(क)  �व�ापन जार	 करने के =लए डी ए वी पी को 5नवेदन अcbम तौर पर 

भेजा जाना चा�हए िजससे .ेस के मा_ यम से जार	 करने के =लए पया�@ त 

समय उपल�ध हो । 
 

(ख)  उन समाचार प�6 मA �व�ापन के द	प न पर नजर रखनी चा�हए िजनमA 

डी ए वी पी lवारा �व�ापन जार	 Mकए जा रहे ह6 । 
 

(ग)  जहां तक संभव हो, समाचार प� क^ क�टगं संbह	त करके वा� तव मA 

Mकए गए .चार के सबूत के तौर पर रखी जानी चा�हए । 
 

(घ)  उप महा5नदेशक (=स�वल), महा5नदेशक द	प  � तभं और द	प  पोत का 

मामले भेजते समय उन 5तcथय6, िजनको �व�ापन वा� तव मA समाचार प�6 मA 

.का=शत हुए थे, के पूण� � यौरे इंcगत Mकए जाने चा�हए । 
 

3.  OनCवदाओं के पुन: आमंBण क5 औपचा%रकताएं  

 

 5न�वदाओं के पुन: आम�ंण के मामले मA, ऊपर वTण�त सभी औपचा�रकताओं 

का पालन Mकया जाएगा । उन मामल6 मA जब 5न�वदाओं के �वhय और .ाि@ त क^ 

5तcथ और समय अप�रहाय� प�रि� थ5तय6 के कारण बढ़ाई जानी अपे�eत हो, उcचत 

नो�टस जार	 Mकया जाएगा । 
 



  

4. सभी 5न�वदाएं भारत के राn qप5त के नाम पर आमंD�त क^ जानी चा�हए । 
 

5.  OनCवदा द� तावेज2 का Cवzय 

 

 नो�टस के .ेस मA भेजने या cचपकाने से पूव� 5न�वदा द� तावेज ठेकेदार6 को 

�वhय के =लए बनाकर और �वhय के =लए तैयार रखे जाने चा�हए और 5न�वदा मA 

इZ छुक ./ येक ठेकेदार से =लTखत आवेदन करन ेके =लए कहा जाएगा । जहां Mकसी 

ठेकेदार से 5न�वदा द� तावेज6 के दसूरे सेट क^ आपू5त � के =लए 5नवेदन अ=भ=लTखत 

Mकया जाता है, वहां मूल प�6 को जार	 करने के समय मूल .5त क^ लागत के आधे 

पर उK हA जार	 Mकया जा सकता है । आपू5त� क^ जाने वाल	 .5त पर डु@ ल	केट का 

� टांप लगा होना चा�हए । 
 

 5न�वदा प�6 के �वhय क^ अ5ंतम 5तcथ तथा 5न�वदा खलुने क^ 5तcथ के बीच 

K यनूतम दो �दन का अतंराल रखा जाना चा�हए ताMक ठेकेदार6 को 5न�वदा प� पढ़न,े 

आफर का मू  यांकन करने तथा तदनुसार ` वोट करने के =लए पया�@ त समय =मल 

सके । इस �दशा5नद<श को _ यान मA रखते हुए आवH यक नो�टस .का=शत Mकए जा 

सकते ह� । 
 

6.  OनCवदा द� तावेज2 के "लए  भार2 का Cवzय  

  5न�वदा   द�तावेजो के .भार केKS	य लोक  5नमा�ण �वभाग lवारा समय समय 

पर जार	 आदेश के अनुसार  5नधा��रत  होगA । 
 

7.  समय- सीमा   

5न"न=लTखत समय- सीमा  5नवादाएं बुलाने और  उKहे खोलने के बीच के समय के 

=लए 5नधा��रत क^ गई है तथा�प इनको 5न�वदा �वीकार करने वाले स½म  अcधकार	 

lवारा बदला भी  जा सकता है । .5त�पधा� व 5नदेशालय को .5त�पधा�/मक  दर  के  

लाभ  को सु5न=शचत  करने के =लए 5न"न समय-सीमा का पालन Mकया जाना 

 चा�हए ।5न"न समय-सीमा मA  कटौती केवल �वरल  प�रि�थतयो मA  ह	 Mकया जाना  

चा�हए  और इस आशय का आदेश अcधकार	 lवारा =लTखत मA दज� होना चा�हए । 
 

Lपया 10 लाख तक के =लए 10 �दन   

Lपया 10 लाख से 50  लाख तक  के =लए 2 स@ताह   

Lपया  50  लाख से अcधक  के =लए 3 स@ताह   

 

8. काय� पूण� करने का समय  

   5न�वदा आमं�ण सूचना मA काय�पूण� करने का उcचत समय दशा�या होना चा�हए ।  
   



  

 

9.  OनCवदाओं क5  ाि> त और खोलना 
 

 मूल द� तावेज6 से छेड़छाड़ क^ संभावना से बचन े के =लए, 5न�वदाओं क^ 

.ाि@ त और उK हA खोलने तथा उK हA � वीकार करने के संबंध मA 5न" न=लTखत .Mhया 

का अनुसरण Mकया जाएगा – 

 

i)  5न�वदाओं को खोलने वाले अcधकार	 को मा�ा क^ अनुसूची, जार	 क^ जाने वाल	 

सामbी क^ अनुसूची और �व=शिn टय6 तथा सं�वदा द� तावेज6 के अK य मह/ वपूण� 

�ह� स6 मA संशोधन6, शत� और योजक6 पर �दनांक स�हत ह� ताeर करना चा�हए तथा 

इस त� य के संबंध मA Mक ` या उनमA कोई संशोधन या उप�र लेखन अतं�व�n ट है, 

5न�वदा द� तावेज6 के संबंध मA पnृ ठ6 पर �दनांक स�हत ह� ताeर करने चा�हए । 

संबंcधत अcधकार	 को उन पnृ ठ6 के अतं मA � यिn टक Lप से यह त� य =लTखत मA 

अ=भलेखबz करना चा�हए । 
 

संबंcधत अcधकार	 को सभी संशोधन योजक और उप�र लेखन करना चा�हए 

तथा उK हA लाल � याह	 से उनका अ=भ.माणन और सं} यांकन करना चा�हए । संकम� 

या आंकड़6 या दोन6 मA Mकसी दर मA कई संशोधन होने क^ दशा मA, cचिK हत Mकए गए 

संशोधन6 क^ सं} या को संशोधन6 को hमवार इंcगत करना चा�हए, अथा�त ्Mकसी एक 

मद क^ दर6 मA तीन संशोधन6 क^ 5नभ�र सं} यांओं मA आबं�टत Mकया जाना चा�हए न 

Mक सभी तीन संशोधन6 को दशा�ने के =लए केवल एक सं} या । एक से अcधक 

संशोधन6 क^ दशा मA, जहां संशोधन पठनीय नह	ं है, वहां 5न�वदा खोलने वाले 

अcधकार	 के हाथ6 मA दरA नए =सरे से =लखी जानी चा�हए । 
 

5न�वदा प� से संलw न अनुसूची के ./ येक पnृ ठ के अतं मA � पn ट Lप से 

वTण�त करके ऐसे संशोधन6 और उप�र लेखन6 क^ सं} या, 5तcथ के साथ उcचत ढंग से 

अ=भ.माTणत क^ जानी चा�हए । देखे गए Mकसी भी लोप को अनुसूची के ./ येक पnृठ 

पर � पn ट Lपसे इंcगत Mकया जाना चा�हए । संशोधन6, शत|, योजक6 और उप�र 

लेखन6 को पथृक् सं} या आबं�टत क^ जानी चा�हए, अथा�त ्संशोधन 1, 2, 3 आ�द से 

.ारंभ होने चा�हए तथा इसी .कार उप�र लेखन पथृक् Lप से 1, 2, 3 आ�द से .ारंभ 

होने चा�हए ।  

 

ii)   5न�वदाकता� lवारा ` वोट क^ गई दर6 मA Mकसी अ� पn टता, चाहे वह श� द6 मA हो 

या अकं6 मA, 5न�वदा से संलw न अनुसूची के ./ येक पnृ ठ पर � पn ट Lप से द=श�त क^ 

जानी चा�हए । 
 



  

 उस दशा मA जब ठेकेदार ने oपए मA ` वोट Mकया है तथा Mकसी पैसे का वण�न 

नह	ं Mकया गया है वहां ‘केवल’ अवH य जोड़ा जाना चा�हए तथा अतं मA संशोधन6 पर 

उcचत �ट@ पणी के साथ 5तcथ स�हत ह� ताeर Mकए जाने चा�हए । 
 

 जहां ठेकेदार ने दर6 को अकं6 और श� द6 मA ` वोट करने का लोप Mकया है, 

वहां 5न�वदा खोलने वाले अcधकार	 lवारा अनुसूची के ./ येक पnृ ठ पर लोप 

अ=भलेखबz Mकए जाने चा�हए । 
 

iii)   सभी 5न�वदाएं, 5न�वदा करने वाले ऐसे ठेकेदार6 या उनके .5त5नcधय6 क^ 

उपि� थ5त मA खोल	 जानी चा�हए, जो उस � थान और समय पर उपि� थत होने का 

चयन करA िजसे �व�ा�पत Mकया जाना चा�हए । 
 

iv) 5न�वदाओं क^ जांच करते समय य�द ठेकेदार lवारा द	 गई दर6 के अकं6 और 

श� द6 या रकम मA अतंर है तो 5न" न=लTखत .Mhया का पालन Mकया जाना चा�हए : 
 

(क)  जब, दर6 के अकं6 और श� द6 मA अतंर है तो वे दरA जो ठेकेदार lवारा रकम के 

त/ � थानी ह�, सह	 मानी जाएंगी । 
 

(ख)  जहां ठेकेदार lवारा मद क^ रकम नह	ं =लखी गई है या यह अकं6 अथवा श� द6 

मA =लखी दर6 के त/ � थानी नह	ं है, वहां ठेकेदार lवारा श� द6 मA ` वोट क^ गई दर 

सह	 मानी जाएंगी ।  

 अगर  Mकसी मद के सामने रकम के �थान पर अकं6 व श�द6 दोनो ह	 मA 

खाल	 छोडा हुआ है तो यह माना जायगा Mक इस मद के =लए रकम अKय मद6 मA 

जोड द	 गई है और ऐसे मद के =लए दर शूKय माना जाएगा तथा उसी अनुसार काय�  

5नnपा�दत होगा ।    
 

(ग) जब ठेकेदार lवारा ` वोट क^ गई दर अकं6 और H ◌ा� द6 मA समान है MकK त ुरकम 

ठ[क से नह	ं =लखी गई है, तो ठेकेदार lवारा ` वोट क^ गई दर सह	 मानी जाएगी, 

रकम नह	ं । 
 

(v)  �वलंDबत 5न�वदाएं अथा�त ्खलुने के �व5न�द�n ट समय के पH चात ्.ा@ त 5न�वदाएं 

� वीकार नह	ं क^ जाएंगी । 
 

 �वलंDबत 5न�वदा अथा�त ्खोलने के समय से पहले .ा@ त MकK त ुस" यक् 5तcथ 

और समय के पH चात ्.ा@ त 5न�वदा क^ .ाि@ त भी �वचार मA नह	ं ल	 जाएगी । 
 



  

(vi)  5न�वदाओं को � वीकार करने से पूव� ठेकेदार6 lवारा .� तुत सभी शत� को 

� वीकृ5त प� जार	 करने से पूव� अ5ंतम Lप से सुलझाया जाना चा�हए । 
 

(vii)   5न�वदाओं को .Mhयागत करने तथा 5नण�य लेने का काय� 5नधा��रत समय मA 

Mकया जाना चा�हए । उस 5न�वदा के मामले मA जहां वैधता अवcध पहले ह	 समा@ त 

हो चकु^ हो, उसे � वीकार कराने का 5नण�य वैधता अवcध बढ़ाने के पH चात ्ह	 =लया 

जाना चा�हए । 
 

(viii)  5न" न=लTखत .Lप मA एक कथन तैयार Mकया जा सकेगा तथा 5न�वदाओं क^ 

=सफा�रश करते समय / 5न�वदाओं को � वीकार करते समय, 5न�वदाओं के साथ 

.� तुत Mकया जाएगा - 
 

क)  ठेकेदार का नाम । 

ख)  ऊपर या नीच े5न�वद/ त रकम / .5तशत । 
 

ग)  ठेकेदार lवारा द	 गई शत� । 
 

घ)  ./ येक शत� के साथ �व/ तीय .भाव । 
 

ड.) सभी शत� के �व/ तीय .भाव पर �वचार करने के पH चात ्ऊपर या नीच े5न�वद/ त 

रकम / .5तशत । 
 

च)  ठेकेदार6 lवारा द	 गई शत� पर �ट@ पTणयां । 
 

(ix)   जब 5न�वदा .� तुत क^ जाती है तो K यनूतम दर वाले ठेकेदार से वाता� के 

पH चात,् वाता� के पH चात ् .ा@ त यथाि� थ5त, द=श�त करने वाला कथन 5न" न=लTखत 

.ाLप मA .� तुत Mकया जाना चा�हए – 

 

क)  ठेकेदार का नाम । 
 

ख)  ऊपर या नीच ेमूल 5न�वद/ त रकम / .5तशत । 
 

ग)  5न�वदा .� तुत करने के समय द	 गई शत�  ।  

 

घ)  उपांत�रत शत�  । 
 

ड.)  उपांत�रत शत� का �व/ तीय .भाव । 
 



  

च)  वाता� क^ गई H रत् के �व/ तीय .भार पर �वचार करने के पH चात ्ऊपर या नीच े

5न�वद/ त रकम / .5तशत । 
 

(x)  5न�वदा � वीकार करने के समय � वीकार करने वाले .ाcधकार	 5नदेशक / उप 

5नदेशक को यह 5नब¿धन अcधरो�पत करना चा�हए Mक 5न�वदा दर मA मद6 क^ मा�ा, 

िजसके =लए ठेकेदार ने असामाK य Lप से ` वोट Mकया है, + 51 तक प�रव5त�त हो । 
 

(xi)  मद6 क^ मा�ा मA �वचलन, अथा�त ्जहां करार मA संकम� क^ मद6 क^ मा�ा मA 

व�ृz या कमी है । काय� का भार साधक अcधकार	 जैसे सहायक काय�कार	 अ=भयंता 

(=स�वल) / सहायक अ=भयंता (=स�वल) और क5नn ठ अ=भयंता (=स�वल) को यह 

सु5निH चत करने के =लए Mक �वचलन K यनूतम संभव हो, अनमुान �वरcचत करते 

समय अ5त�र` त सावधानी बरतनी चा�हए । .भावी 5नयं�ण करने के =लए, पहले 

जार	 Mकए गए 5नद<श 5नब¿cधत होने चा�हए । अ=भकcथत मा�ाओं के 10 से अcधक 

सभी धन ऋण �वचलन6 का अनमुोदन आवH यक Lप से काय�करण से पूव� उप 

महा5नदेशक lवारा Mकया जाना चा�हए। 
 

10.  मलू OनCवदा क5 सुर�9त अ"भर9ा 
 

 खोलने के दौरान .ा@ त मूल 5न�वदा उसके सभी संलw नक6 के साथ तथा 

प�ाचार क^ .5त � वीकृ5त प� के साथ करार का भाग होती है तथा उसे साथ रखा 

जाना चा�हए, सीलबंद पnृ ठ hमवार सं} यांMकत ह6 तथा Mकसी पH चातवत� छेड़छाड़ से 

बचने के =लए ऊपर	 कवर पर अतं�व�n ट पnृ ठ6 क^ सं} या का .माणप� अ=भ=लTखत 

Mकया जा सकता है । मूल करार सं�वदा पर ह� ताeर करने वाले अcधकार	 क^ 

सुर�eत अ=भरeा मA रखा जाना चा�हए । तथा�प, �दन .5त�दन के उपयोग के =लए 

एक .5त बाहर रखी जा सकती है । 
 

11.  उपरो`त �दशा 5नद<श6 के अलावा सी.वी. सी./ �व/त मं�ालय lवारा समय समय   

पर जार	 �दशा 5नद<श6 का भी पालन करना है । 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
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द	प� तभं उपकरण के काय� के मानक^करण के =लए 5न" न=लTखत �दशा5नद<श 

अनमुो�दत Mकए गए ह� । सुधार / उपांतरण इन �दशा5नद<श6 के अनुसार Mकए जाएंगे : 

--  

 

i)   द�> त :  द	प  क^ .चरुता और उपल� धता सु5निH चत करने के =लए, 

सभी आि@ट` स मA लै" प6 के समहू उपयोग Mकए जाएंगे । समहू इZ ड बोरो=सल w लास 

=सलAडर मA बंद होने चा�हए । 
 

ii)  धणू�न : संप�रवत�न / सुधार के =लए cचिK हत सभी घमूने वाल	 द	प  

बि/ तय6 मA ऑि@ टक को घमुाने के =लए दोहर	 � टेपर मोटर लगाई जाएगी । 

 

iii)  CवIयतु �ोत : म}ु य .द	@ त क^ �वlयुत आपू5त � � यिn टक Lप से ./ येक 

लै" प के =लए य ूपी एस .णाल	 से क^ जाएगी । 
 

iv)   बैटर� : मानव उपि� थ5त वाल	 द	प  बि/ तय6 के =लए सौर ऊजा� चा=लत 

द	प  बि/ तय6 हेत ु 2 वो  ट �यू� यूलर सैल उपयोग Mकए जा सकत े ह� । मानव 

अनुपि� थ5त वाल	 द	प  बि/ तय6 के =लए रख रखाव मु` त बैटर	 उपयोग क^ जाएगी । 
 

v)  CवIयतु बैक अप : द	प  .चालन अcधमानत: सौर ऊजा� चा=लत होना 

चा�हए । MकK ह	ं � यवधान6 के कारण जहां सोलर पैनल6 lवारा बैटर	 चाज� करना 

क�ठन पाया जाए, यथा संभव K यनूतम उपयोग करते हुए वैकि  पक डी. ए. सैट .दान 

Mकए जा सकते ह� । 
 

vi)  अलाम�  णाल� : समूह का ./ येक लै" प Mकसी कारण से इसक^ असफलता 

के =लए संवेदक के मा_ यम से � यिn टक Lप से मानीटर Mकया जाना चा�हए । 
 

vii)  ए. एम. एफ. पैनल : ./ येक इलेि` qक � टेशन मA ए. एम. एफ. पैनल 

होना चा�हए िजसमA 5न" न=लTखत .ावधान ह6 : (i) मु} य असफलता / पनुभ�रण के 

साथ � वत: जेन सैट चाल ू / बंद हो, (ii) तापमान और   यूब तेल मानीटर	 , (iii) 

आपू5त � �ोत6 के बीच इंटर लॉMकंग , (iv) वो  टेज और �वlयुत .वाह क^ मानीटर	 

और (v) अ_ यारोह	 .ावधान के साथ ए.सी. का �वतरण। 



  

 

(viii)  इंटरकाम : ./ येक द	प  � टेशन के =लए मामला दर मामला आधार 

पर उपयोग को _ यान मA रखते हुए इंटरकाम सैट के �वक  प के तौर पर काड�लेस 

फोन लगाए जा सकते ह� । 
 

(ix)  वी. एच. एफ. सैट : जहां उcचत समझा जाए वी. एच. एफ. वाक^ – 

टाक^ सेट लगाए जा सकते ह� । 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 38 

 

5नदेशालय के � वा=म/ व वाले एल. एच. टAडर यान6 मA नौकायन करते समय 

5नदेशालय के पदधा�रय6 lवारा क5तपय सिK नयम6 का पालन करने क^ अपेeा क^ 

जाती है । जहाज के hू के साथ मधरु संबंध रखने के अलावा एम. वी. सागरद	प – II 

पर या�ा करने के दौरान ./ येक पदधार	 lवारा 5न" न=लTखत �दशा 5नद<श6 का पालन 

Mकया जाएगा -- 
 

(1)  पदधार	 D]ज / इंजन कe पर काय�रत डके अ=भयंता / अcधकार	 के 

साथ ह� तeेप नह	ं करAगे, न ह	 वे D]ज मA लगे हुए संवेदनशील उपकरण6 के साथ 

छेड़छाड़ करAगे । नौवहन सहायता जैसे डी जी पी एस �रसीवर, रेडार, आ�द के काय� 

करने के संबंध मA Mकसी � पn ट	करण के =लए .थम un टतया यान के मा� टर से संपक�  

Mकया जा सकता है । 
 

(2)  नौकायन के दौरान सभी पदधा�रय6 lवारा सुरeा 5नयम6 पर महा5नदेशक 

(पोत प�रवहन) के �दशा 5नद<श6 को स} ती से अनुसरण करने क^ अपेeा क^ जाती  

है । यान के मा� टर के पास �दशा 5नद<श उपल� ध ह� । 
 

(3)  बोड� पर पदधा�रय6 से �वशषेकर @ लव के रख रखाव के दौरान यान पर 

काय� करने के दौरान उcचत जूते / बूट / हेलमेट पहनने क^ अपेeा क^ जाती है । 

यान पर घमूने के दौरान बाथLम � ल	पर का उपयोग करने क^ अन�ुा नह	ं द	 

जाएगी । 
 

(4)  बोड� पर अcधकार	 क^ उपल� धता के अनुसार और उसक^ .ाि� थ5त के 

अनुसार सहायक काय�कार	 अ=भयंता या उससे ऊपर के xेणी के अcधकार	 क^ व�रn ठ 

अcधकार	 केDबन मA उपि� थ5त होगी । 
 

(5)  यान मA मेस क^ समयावल	 का स} ती से पालन करने क^ अपेeा क^ 

जाती है । MकK ह	ं अप�रहाय� प�रि� थ5तय6 के कारण, य�द कोई अcधकार	 मेस के 

समय के अनुसार अपना भोजन करने मA समथ� नह	ं है तो उसक^ पूव� सूचना संबंcधत 

� ट	वड� को द	 जाएगी ताMक समय रहते भोजन के उcचत भंडारण के =लए आवH यक 

� यव� था क^ जा सके । 
 

(6)  ./ येक � यि` त lवारा मेस कe / सैलून मA आवH यक �से कोड का 

अनुकरण Mकया जाएगा । 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 39 

 

आि@ टकल लेबोरेटर	, कोलकाता lवारा ऑि@ टकल उपकरण के =लए 

पर	eण .भार6 के =लए 5न" न=लTखत �दशा 5नद<श6 का अनुसरण Mकया  

जाएगा – 

 

(i)  इन हाउस पर	eण : उपकरण क^ क^मत का 0.5 .5तशत 

 

(ii)  � थल पर पर	eण : य�द �वभागीय का=म�क को तैनात करके काय� 

� थल पर काय� / पर	eण Mकया जाना हो तो, �वlयमान .Mhया के अनुसार 

बा®य काय� Dबल बनाया जाएगा । तथा�प, इस मामले मA पर	eण के =लए 

कोई पथृक् .भार सि" म=लत नह	ं होगा । 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
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Cवषय :  OनCवदा तैयार करने / मू| यांकन करने और माल zय करने के दौरान 

अनसुरण cकए जाने वाले �दशा Oनद�श । 
 

 5न�वदा तैयार करने और माल के hय के =लए एक एक^कृत .णाल	 का 

अनुसरण करना आवH यक रहा है । उपयु�̀  त उ�ेH य से 5न" न=लTखत �दशा 5नद<श 

तैयार Mकए जा रहे ह� तथा उनका सावधानीपूव�क पालन Mकए जाने क^ अपेeा है । 
 

 यह आदेश �वभाग मA Mकए गए �व=भK न संकम� के =लए 5न�वदा तैयार करने / 

मू  यांकन करने के =लए 5नदेशक6 के माग�दश�न के =लए है । 5नदेशक6 को नीच े�दए 

गए �दशा 5नद<श का अनुसरण सु5निH चत करना चा�हए : 
 

1. zय स"मOत का गठन  

 

 सा0 �व0 5न0 – 146 , 15,000/- oपए से 1,00,000/- oपए के बीच माल के 

hय के =लए hय स=म5त के गठन के =लए .ावधान करता है । जहां कह	ं उZ चतर 

मू  य के उपगत करने क^ अपेeा क^ जाती है, वहां सeम .ाcधकार	 अपे�eत 

�वशषे�ता वाल	 स=म5त का गठन करेगा जो �व� ततृ अपेeा का अ_ ययन करेगी, 

बाजार सव<eण के उपरांत �व=शिn टयां �वरcचत करेगी, 5न�वदा तयैार करेगी / उK हA 

आमंD�त करेगी / उनक^ संवीeा करेगी तथा � वीकृ5त के =लए सeम .ाcधकार	 को 

�व� ततृ =सफा�रशA .� तुत करेगी  । अपेeा पर उcचत समझ सु5निH चत करने के =लए 

उस eे� के संभा�वत आपू5त �कता�ओं से बातचीत भी क^ जा सकती है । 
 

2. सरकार� Oनयम2 / CवOनयम2 के  Oत Oनद�श  

 

 �व=शिn टयां तैयार करने से पूव�, 5न�वदा तैयार करने वाले पदधा�रय6 से सा0 

�व0 5न0 2005 – अ_ याय – 6 – माल6 और सेवाओं को उपगत करने के 5नयम 

135 से 5नयम 185, के0 लो0 5न0 �व0 मैनअुल के सुसंगत भाग तथा सुसंगत के0 

स0 आ0 �दशा 5नद<श6 मA अcधकcथत अपेeाओं का �व� तार से अ_ ययन करने क^ 

अपेeा क^ जाती है । 
 

 



  

3. बजट�य a वोट का आमंBण  

 

 यह देखा गया है Mक बजट	य ` वोट �व=शिn टय6 को बेहतर करने के साधन बन 

गए है । उपकरण6 / सहायक साधन6 क^ �व=शिn टय6 को 5नयम 5नn ठता से 

अcधकcथत करने क^ अपेeा तथा बाजार सव<eण आ�द जैसे अK य सeम �ोत6 से 

�वधी�eत करने क^ आवH यकता है । बाजार मA उपल� ध .ौlयोcगक^ को बेहतर ढंग से 

समझने तथा पहले से ह	 cचD�त क^ गई �व=शिn टय6 को अZ छ[ तरह से तैयार करन े

के =लए बोल	 से पूव� बठैक्   करने के अवसर का भी लाभ उठाया जा सकता है । 

बजट	य ` वोट को .ाकलन बनाने का आधार बनाया जाना चा�हए िजसके =लए 

उZ चतम व 5न"नतम  दर6 का औसत =लया जाएगा। 
 

4. Cव"शि& टयां तैयार करना 
 

 क)  उपगत Mकए जाने वाले उपकरण / मशीन / मद6 क^ �व=शिn टयां, जहां 

कह	ं लाग ू हो, सुसंगत रेखाcच�6 के साथ �व� तार से �वरcचत क^ जानी ह�, ताMक 

नीलामी कता�ओं से उcचत .5तMhया =मले । 
 

 ख)  � वीकृ5त / स/ यापन / पर	eण पz5त � पn ट होनी चा�हए । 
 

 ग)  बाजार / काय� � थल क^ दशाओं पर �वचार करत ेहुए प�रदान / काय�करण 

के =लए समय – सीमा वा� त�वक आधार पर 5निH चत क^ जानी चा�हए। 
 

 घ)  �वशषे� स=म5त lवारा संवीeा क^ आवH यकता वाल	 व� तओुं को बड़ े

� तर पर उपगत करने के मामले मA, 5न�वदाएं दो कवर .णाल	, अथा�त ्“ तकनीक^ 

बोल	 ” और “ वाTणि� यक बोल	 ” मA आमंD�त क^ जानी चा�हए । 
 

5. Cवचलन 

 

 यह _ यान मA रखा जाना चा�हए है Mक अं5तम काय� आदेश तैयार करते समय, 

Mकसी भी मामले मA �व=शिn टय6 का �वचलन बजट	य ` वोट के =लए 5नधा��रत 

�व=शिn टय6 से न हो । य�द Mकसी सू½ म प�रवत�न क^ आवH यकता हो, तो काय� आदेश 

देने से पूव� अनमुोदन के =लए सeम .ाcधकार	 को �व� ततृ मामला .� तुत Mकया 

जाना चा�हए । बड़ ेप�रवत�न6 क^ दशा मA, .Mhया को आरंभ से .ारंभ Mकया जाएगा । 
 

 

 

 

 



  

6.     साधारण और Cवशषे शत�  

 

 5न�वदा मA सं�वदा क^ �वशषे शत� पर एक अ_ याय होगा जो एक मद से दसूर	 

मद के बीच काय� क^ सीमा के अनुसार प�रव5त�त होगा । साधारण शत� पर एक 

अK य अ_ याय भी सि"म=लत होगा िजसके =लए एक अनमुो�दत .Lप पहले से ह	 

उपल� ध है । काय� क^ सीमा पर 5नभ�र करत ेहुए, जैसे सं5नमा�ण / उपगत करना / 

सेवाएं आ�द, सुसंगत �ह�सा सि" म=लत Mकया जाएगा । �वरोधाभास होन ेक^ ि� थ5त 

मA, सं�वदा क^ �वशषे शत� मA वTण�त ् खडं सं�वदा क^ साधारण शत� पर अ=भभावी  

होगा । 
 

7.    परेCषती क5 Cव"शि& टयां, भेजने के { यौरे, आ�द 

 

 य�द 5न�वदा मA एक से अcधक परे�षती वTण�त ह� तो परे�षती के पूण� � यौरे, 

भेजने के � यौरे, ./येक परे�षती के संबंध मA भगुतान के � पn ट 5नबंधन, Dब=लगं के 

ढंग आ�द Dबना Mकसी अ� पn टता के 5न�वदा द� तावेज मA सि" म=लत Mकए जाने ह� ।   

 

8. माBा म: वCृ� / कमी  

 

 साधारणतया, 5न�वदा मA आवH यक Lप मA ./येक मद के =लए  मा�ा मA 25 

.5तशत व�ृz / कमी व कुल 5न�वदा का मू य का 10 .5तशत  

के =लए एक खडं अतं�व�n ट होना चा�हए ।   

 

9. ई एम डी / Oन& पादन ब�क गारंट�  

 

 ई एम डी मांग �ाRट / ब�क गारंट	 के Lप मA .ा@ त Mकया जाना चा�हए । 

काय� आदेश जार	 Mकए जाने पर बोल	 कता� से सा0 �व0 5न0 – 2005 के 5नयम सं0 

158 मA अ=भकcथत 5नn पादन ब�क गारंट	 .� तुत Mकए जाने क^ अपेeा क^ जाती है । 
 

10. संयaु त उपzम  

 

 यथा संभव, इस खडं से बचा जाना चा�हए । य�द यह महसूस Mकया जाता है 

काय� केवल एक पeकार lवारा नह	ं Mकया जा सकता है तो यह खडं सि" म=लत Mकया 

जाना चा�हए । 
 

 संयु` त उपhम कंपनी / फम� के संघ / कंप5नय6 पर 5न" न=लTखत शत� के 

अधीन रहते हुए �वचार Mकया जाएगा :--  

 



  

क)   फम� का संघ दो से अcधक फम� से =मलकर नह	ं बना होना चा�हए 

और एक फम� भारतीय फम� होनी चा�हए ।  

 

ख)  एकल इकाई के Lप मA संयु` त उपhम फम� या संघ का ./ येक सद� य 

उcचत .ाcधका�रय6 के पास पंजीकृत होना चा�हए । 
 

ग)  ./ येक सद� य क^ भू=मका, उ/ तरदा5य/ व और काय� के �व� तार के साथ 

काय� के .योजन के =लए उनके अनभुव और eमताओं के अनुLप नेता के 

नाम5नद<शन के साथ, � पn ट Lप से प�रभा�षत करते हुए, संघ के सद� य6 के 

बीच �वlयमान �व� ततृ और वैध करार तथा यह संपुिn ट Mक संघ का सद� य 

संयु` त और अनेक उ/ तरदा5य/ व bहण करे । 
 

घ)   फम� के संघ का नेता 5न�वदा मA यथा प�रभा�षत अह�त मापदंड को पूरा 

करेगा और भारत मA पनु5न�मा�ण काय� / संपूण� उ/ तरदा5य/ व � वीकार करेगा । 
 

11. OनCवदा का  चार  

 

 5न�वदा का �व� ततृ .चार सु5निH चत Mकया जाना अपे�eत है । 2 लाख oपए 

या उससे अcधक के सभी काय� के =लए डी ए वी पी के मा_ यम से 5न�वदाएं 

आमंD�त क^ जानी चा�हए । तथा�प, 25 लाख oपए से अcधक के मू  य के =लए, 

�व�ापन वग�कृत .वग� तक सी=मत Mकया जा सकता है । �वशषेीकृत मद6 जैसे द	प  

� तभं उपकरण, लैK टन� आ�द के =लए यह सु5निH चत Mकया जाना चा�हए Mक मूल 

उपकरण, �व5नमा�ता / मूल उपकरण �व5नमा�ता के .ाcधकृत .5त5नcध को एन. आई. 

ट	. क^ एक .5त .ा@ त करनी चा�हए िजसके =लए य�द पता उपल� ध नह	ं हो तो उसे 

संबंcधत वेबसाइट से डाउनलोड Mकया जाना चा�हए । एन. आई. ट	.  को 5नदेशालय 

क^ वेबसाइट मA डाला जाना चा�हए तथा इंtडयन qेड जरनल, कोलकाता मA भी 

.का=शत होना चा�हए । 
 

12. सी. ए. एम. सी. 
 

 वे उपकरण जो ज�टल .कृ5त के ह� और उK हA ओ इ एम / ओ इ एम के 

.ाcधकृत .5त5नcध क^ �वशषे�ता क^ अपेeा है, सी ए एम सी के अधीन रखे   

जाएंगे । सी ए एम पी का एक �व� ततृ �दशा 5नद<श पथृक् Lप से जार	 Mकया जा 

रहा है । 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 41 

 

�वषय :  चालन � तभं कम�चा%रवृंद के "लए वद� । 
 

1. व�रn ठ अcधका�रय6 क^ 13वीं बैठक के अनुसरण मA यह 5नण�य =लया गया है 

Mक द	प  � तभं पर तैनात सहायक इंजी5नयर (इलैि` qकल) तक क^ र�क वाले सभी 

.चालन कम�चा�रवृंद काय� घंट6 के दौरान वदÀ धारण करAगे । ./ येक .वग� के =लए 

� केल नीच ेसारणी मA इंcगत Mकया गया है : -- 
 

सारणी – ए (समहू ‘ख ् ’ और समहू ‘ग’ के "लए) 
 

मद कैडर  टेर	कॉट 

प�ट 

सफेद  

पॉल	व� �ा 

शट� सफेद  

काले 

जूत े 

सफेद 

कैनवास 

जूत े 

रबड़ 

च@ पल 

बैज  द	प  

� तंभ 

.तीक के 

बैज के 

साथ 

सफेद पी 

कैप  

नाम 

प�²का  

द	प  � तंभ 

.तीक के बैज 

के साथ 

बकल वाला 

सफेद 

कैनवास बे  ट 

ए ई (ई) 03 नग 

(02 वष�)  

03 नग (02 

वष�) 

01 जोड़ी 

(02 वष�) 

01 जोड़ी 

(01 वष�) 

-- 03 नग 

(06 वष�)  

01 (02 

वष�)  

01 (02 

वष�)  

01 / (02 वष�)  

एसआर. 

आर / ट	 
 

यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  

एच एल के 

(एस एस ) 

/ ए एल के 

(एस एस) / 

ए एल के 

(जे एस) 

यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  यथो` त  

 

 

सारणी – ख (समहू ‘घ’ के "लए) 
 

मद कैडर  टेर	कॉट 

प�ट 

सफेद  

पॉल	व� �ा 

शट� सफेद  

काले 

जूत े 

सफेद 

कैनवास 

जूत े 

रबड़ 

च@ पल 

बैज  द	प  

� तंभ 

.तीक के 

बैज के 

साथ 

सफेद पी 

नाम 

प�²का  

द	प  � तंभ 

.तीक के बैज 

के साथ 

बकल वाला 

सफेद 

कैनवास बे  ट 



  

कैप  

एल एच ए 

/ एल एच 

एस 

02 नग 

(01 वष�)  

02 नग (01 

वष�) 

  01 जोड़ी 

(01 वष�) 

02 नग 

(06 वष�)  

-- 01 (02 

वष�)  

01  (02 वष�)  

 

 

2. काया�लय .मुख के Lप मA 5नदेशक (आर) का=लक Lप से वदÀ क^ सभी मद6 

क^ आपू5त � करेगा । 
 

3. सभी कैडर ~यूट	 के दौरान वदÀ धारण करAगे तथा Mकसी अcधकार	 lवारा 

5नर	eण के अधीन � टेशन मA साफ सथुर	 व�द�य6 मA आएंगे । 
 

4.     समहू ‘ख’ , समहू ‘ग’ और समहू ‘घ’ के =लए वदÀ क^ उपरो` त मद6 क^ 

` वा=लट	 / �व=शिn टयां, समहू ‘ग’ और समहू ‘घ’ के =लए वदÀ क^ ` वा=लट	 और 

�व=शिn टय6 पर भारत सरकार के आदेश6 के अनुसार �व5नय=मत ह6गी । 
 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 
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�वषय : संरचना का रख रखाव काय�zम । 
 

 �व=भK न द	प� तभं6 और सहायक संरचनाओं को उनके उपयोगी जीवन के =लए 

सव|/ तम दशा मA बनाए रखने के =लए 5न" न=लTखत रख रखाव काय�hम होगा – 

 

 संरचना  रख रखाव क5 अवDध 

 

i) आर. सी. सी. / cचनाई द	प  � तभं 

संरचना और अनुषंगी इमारतA  

 

-   D�वा�ष�क 

ii) ढलवां लौह द	प  � तभं टावर 

(अ/ यcधक eरण वाले ऐसे टावर6 के 

=लए काय�hम वा�ष�क Mकया जा 

सकता है) 
 

-   l�व-वा�ष�क 

iii) 15 मीटर तक ऊंच ेजी. आई. qे� टेल टावर  -  वा�ष�क 

 

iv) 15 मीटर से ऊंचे जी. आई. qे� टेल 

टावर (अ/ यcधक eरण वाले ऐसे 

टावर6 के =लए काय�hम वा�ष�क Mकया 

जा सकता है) 

 

-  l�व – वा�ष�क 

v) 80 मीटर से ऊंचे जी. आई. qे� टेल 

टावर  

 

- चतुवा��ष�क 

vi)  द	प भवन - D�वा�ष�क 
 

 

 अZ छ[ ` वा=लट	 के पAट और eरण रोधी रसायन6 का उपयोग करके उZ चतम 

मानक6 को बनाए रखने के =लए सभी .भावी उपाय करके संरचना का रख रखाव 

Mकया जाएगा । 



  

भारत सरकार 

(पोत प�रवहन मं�ालय) 

द	प� तभं और द	पपोत महा5नदेशालय 

ए – 13, द	प भवन, से` टर – 24, नोएडा – 201 301 (उ. ..) 
 

सं0 6/1/2001-सी एंड जी      �दनांक 21. 06. 2011 
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 5नदेशालय मA .चालन कम�चा�रवृंद क^ वदÀ मA मानक^करण सु5निH चत करने 

के =लए, मानक वदÀ पैटन� �वरcचत Mकया गया है । वदÀ क^ मद6 क^ नाम पz5त 

5न" नानुसार है –  

 

1. कंधा बैज  

 

i.    सहायक द	प-पाल (क5नn ठ � केल) – नीच ेनारंगी प²ी और एक सुनहर	 

प²ी िजसके पH चात ्द	प  � तभं का .तीक और बटन है । 
 

 

cच� 

 

 

 

 

सहायक द	प  पालक (जे एस)  

 

 

ii.   सहायक द	प-पाल (व�रn ठ � केल)- नीच ेनारंगी प²ी और एक सुनहर	 

प²ी िजसके पH चात ्द	प  � तभं का .तीक और बटन है । 
 

 

 

cच� 

 

 

 

 

सहायक द	प-पाल (एस एस) 
 

 

 



  

2.   नायलॉन बे| ट (सफेद) 
 

i.    बे| ट क5 साइज-  

 

लंबाई  - 1250 =म. मी. (समायोजन .कार) 

चौड़ाई   - 33 =म. मी.  

 

ii.  बकल क5 साइज (पीतल, zो"मयम, > लेटेड) 
 

चौड़ाई  - 65 =म. मी. 

उंचाई   - 38 =म. मी.  

 

 

 

cच� 

 

 

 

  

 

 

3.   नाम प��का -  यह �हK द	 और अbेंजी मA l�वभाषीय होनी चा�हए, �हK द	 ऊपर 

हो । नाम प�²का का आधार सफेद होगा तथा लेख काला होगा । �हK द	 मA या तो 

पूरा नाम =लखा जाना चा�हए या नाम के आरं=भक अeर �हK द	 मA हो । (जैसे- S. M. 

JOSEPH एस. एम. जोसेफ)  अbेंजी के =लए फोK ट – टाइम ्स K य ूरोमन  

 

 

 

cच� 

 

 

 

 

 

4. पी कैप (सफेद) और कैप  तीक (पीतल) 
 

 

 

cच� 

 

 

 

 

 



  

5.    जूत े

 

i.  आa सफोड� पैटन� के चमड़ ेके जूते (काले) 
 

 

 

cच� 

 

 

 

 

ii.   कैनवास जूते (सफेद)  

 

 

cच� 

 

 

 

 

6.  मोजे (नायलॉन) – सफेद (जल सेना पैटन�) 
 

 

 



  

Cवमाओं के वण�न 

 

 

 

cच� 

 

 

 

 

 

सभी �वमाएं =म. मी. मA । 
  

 

 

cच� 

 

 

 

 

 

 

 

 

cच� 

 

 

 

 



  

 

7.    वदÀ का कपड़ा ( सफेद) 

क) पैKट और कमीज टे�रकोट कपड़ ेक^ होनी चा�हए( 70% टेर	न  30% सुत) 

 जैसे Mक �वमल कमाKडर Zवाइस 

ख). कमीज मA दोनो तरफ Rलेप के साथ दो जेब होनी चा�हए ( बटन अंदर क^ तरफ 

होना चो�हए बाहर क^ तरफ नह	ं) 

ग)पैKट मA दो साइड जेब व एक पीछे जेब होने चा�हए( नौसेना क^ तरह) 
 

8. बेना कॉÁ का कंधे पर कसने वाला सफेद जस�  

 

9.  वदÀ का प�रमाण 

 क) कमीज- ./येक वष� एक सेट 

 ख) पैKट-./येक वष� एक सेट 

 ग) जस�- पांच वष� मA एक (महा5नदेशक काया�लय, गुजरात मA कZछ िजला व 

पिHचम बंगाल मA तैनात प�रचालन कम�चार	) 

घ) बे ट- पांच वष� मA एक 

ड़) कKधे के बेज- पांच वष� मA एक सेट 

च) पी-कैप- ए"व म के साथ- पांच वष� मA एक 

छ) नाम-प²ी- तीन वष� मA एक 

ज) काला जूता- ./येक वष� एक 

झ) कपड़ ेके जूता- ./येक वष� मA एक 

ञ) जुराब- ./येक वष� दो सेट 

 

उपरो`त पैटेKट का कठोरता से पालन होना चा�हए और प�रचालन कम�चार	 तैनाती के 

समय वदÀ पहनकर रखA। 
 

संशोधन-     द�प�तंभ आदेश संtया -43     

उपरो`त द	प�तंभ आदेश मA 5न"न=लTखत संशोधन Mकये गयA है। 
 

क) बॉटम �q	प (ऑरेKज रंग) कKधे के बेज से सभी केडर मA, (सहायक द	पपाल 

(क.व.े)/( व.व.े)/ मु}य द	पपाल (व.व.े)/सहायक अ=भयंता (ई.), 5नकाल द	 गई 

है। 

ख)  टोपी मA (द	प�तंभ ए"ब म cच®न ) क^ जगह  राnq	य cच®न ( पीतल) 30 

सAट	मीटर क^ ऊचाई का होगा। 
 

(सुबला सरकार) 



  

काय�कार	 अ5घकार	 

कृ/ते महा5नदेशक 

.5त 

1. उप महा5नदेशक, द	प�तंभ औरप द	पपोत, मंुबई, जामनगर, कोलकाता 

2. सभी द	प�तंभ िजले 

3. द	प�तंभ आदेश फाइल 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

भारत सरकार 

द	प� तभं और द	पपोत �वभाग 

(पोत प�रवहन, सड़क प�रवहन और राजमाग� मं�ालय) 

 

द�प� तभं आदेश संt या 44 

 

सं0 1/4/2003- डी एंड पी           नोएडा, 5 =सतंबर, 2011 

 

 दरू� थ/lवीप द	प� तभं मA द	पपाल कम�चा�रवृंद lवारा सामना क^ जाने वाल	 

क�ठनाइय6 को कम करने के =लए, अcधका�रय6 और कम�चा�रवृंद का � थानांतरण 

5नकटतम द	प� तभं � थापन मA Mकया जाता है जहां सभी सु�वधाएं उपल� ध ह� और 

त/ पH चात ्क5तपय अवcध के =लए lवीप द	प� तभं � टेशन6 पर दौरे पर तैनात Mकया 

जाता है । हमारे कम�चा�रवृंद को सु�वधा बढ़ाने क^ .Mhया मA यह देखा गया है Mक 

दौरे पर जाने वाले कम�चार	 द	प � टेशन6 के उcचत रख रखाव और मर" मत का 

उ/ तरदा5य/ व नह	ं लेते िजससे उपकरण इ/या�द मA बार-बार खराबी हो जाती  

 

 इसे uिn टगत रखते हुए, दरू� थ / lवीप द	प � टेशन6 पर एक भार साधक 

अcधकार	 को 5नयु`त करने का 5नण�य Mकया गया है जो � टेशन का संपूण� भार 

साधक होगा तथा –  

 

1. � टेशन पर संपूण� मर" मत काय� का पय�वेeक और मानीटर करेगा । 
 

2.  द	प� तभं के उपकरण6 और अK य आि� तय6 क^ उcचत सुरeा के =लए 

          उ/ तरदायी होगा ।  

 

3. ��ुट रिज� टर, रख रखाव काय�hम रिज� टर और बी एम आर रखेगा । 
 

4.  उपयो� य/अनुपयो� य � टॉक रिज� टर का स/ यापन और उसे अlयतन करेगा ।  

 

5.  द	प� तभं � थापन मA �व=भK न द� तावेज6 क^ सुर�eत अ=भरeा के =लए 

          उ/ तरदायी होगा ।  

 

 य�द अपे�eत हो तो पदा=भ�हत भार साधक को अK य द	प � तभं6 क^ 

अ5त�र` त ~यूट	 और उ/ तरदा5य/ व �दए जा सकते ह� । 
 

(वाई. उमाकांथ) 

5नदेशक 

कृते महा5नदेशक 



  

 

.5त : -   

 

1. उप महा5नदेशक, द	प� तभं और द	पपोत, म"ु बई/जामनगर/कोलकाता । 
 

2.  5नदेशक, द	प� तभं और द	पपोत, बा" ब े/ कोचीन / कलक/ ता / मSास /  

         जामनगर / पंिजम / पोट� � लेयर । 
 

3.  मु} यालय काया�लय पर सभी अcधकार	 अथा�त ्डी डी जी (एच ` य)ू / 5नदेशक    

/ उप 5नदेशक / ए. ओ. / ए. इ. (सी) / ई. ओ. (बी एंड ए) / ई. ओ. (डी) ।    

 

4.  एम एस शाखा (मानक^करण फाइल) / बी एंड ए / नोएडा सेल । 
 

5.  फाइल सं0 – 2/3/2004-�वज. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


